PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA - ESTADRDO DE SAQ PAULO - BRASIL

DECRETO Ne 1 984, DE 03 DE FEVEREIRO TE 1 978

DORIVAL REZENDE DA SIIVA, PREPRITO NMUNICIPAL DE HAUA, us
do das atribuigoes que lhe sao conferidas por lsi, com amparc ro ary
go 39, incises V e VIII e artige 57, incige I & tendo em vists o que
cons$a do artigo 12 da Lei Municipal n? 1 554, de 07 de novembro de -
1977, 2ECRETA

Artigo 1% - Ficam estabelecidas as seguinies SUNDIAS DB
ATRIBUICOES dos cargos constantes da Zabels IT - adro Gexal do Pes-
seai Fizo da Prefeitura ﬁa&ici.alg a&exs‘é Lei Manicipal n? 1 554 de
a7 de ﬁavemhro de 1 %??a

Ghofe de Gebinete — Padrio P = Comissdo = G.Pe

yfeﬁ%ar, fiscalizar e distribuir ag tarefas relacionadas

gom & Tecepgae de pessoas no Gabinets do Prefeiio; controlar a agen-
da e marcacac de sudiencias; transmitir ordens e instrugbes emanadas
do Chefe do Executivo e representé-lo guando designado, em reunices
¢ solenidades. Responder pela @rg&nizagaa dos servigos 1ﬁﬁerm@5 do

G.Fs e analisar os processes e documentos a seren sutnetidos a assi-

natura de Prefeito. Supervisionar, a através de sous emcarregaaes, on

servigos de Relagoes Publicas e imprensa, manutencso ¢ V1g113ﬁe13 do

prédio do Bxecutivo e o servige municipal de transitos

Bpcarregade de Rela ﬁes_?uhliﬂas = 3@_‘_@ g ——@@migsaa-@E‘

Resganﬁer pela stividade de uma sub-unidade adminisirati-~
va encarregada de planejar e controlar s élvulgagaa pela imprensa, -
dag stividades ds adminisiracao; preparar a mstéria de publicidade ¢
divalgacgdo de atos solenes e festividades oficiais; participer das -
eampanhas e atos eivi Llcos promovides pela asdministragac; organizar o
cerimonial do €.P. & assistir o Prefeito e Chefe de Gabinete na »Te—
cepoae de suboridades o ergacs de imprensa. Manbter contirele e argui-
vo de todo nobileisrie referente ao Huniecipio,

Q}&v Pl

3
I:i> Dirigir, orientar ¢ supervisionsr as stividades de uma -
unidade me&;&, encarrag 2 4o conitrole, ghualizagac e implantagao do

~gegug F1S.2-
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implantagao do Plano Diretor de Pesenvolvimento Integrado do Munici-
pio., Prestar assessoria so Prefeito no que se refere ag Flaxe;a&en%e
urpane de %&ﬁ&elpxs, e assessefia tée enice acs demais orgecs munici--
pais em sszuntos de sua cemgeuencxa funcionals menter contatos com ad
avtoridades Metropolitsnas Esisduais e Federsis de Plancjsmento; esiy
dar e emitir pareceres &R processcs gue se relecicnem ao Plane jamento
Urbane: proferir decisas fz;al, e despacho de arquivemento, ouvido o
Prefeito, em processes da ares de sua competéncia; promover g integr
g&c permsnente do grupo de trabslho de Planejoamenteo. Coordsnar gesq§§
sas sociaie e coleta de dados, tende em visia a expansae fisiecs , ecyh
nomica e social do ﬁnﬂlcigi@, manter cadastro atualizado de todos of
elementos necessarios zo Planejsmento urbane do knalexgls,

Ao

rig da Junte ds Servico ¥ilitar - Padrae © - Comis—
M |
Chefiar as atividades de uma peguena unidade administratis-
va, encarregada do alistamento militar; sxercer as funcoes gue lhe fol
rem determinadas pelas auboridades militsres, quanteo as alistamento ,
selecac e recrutamento, no maﬁicfgi@; preperay e encaninhar so Prefai
te e anﬁar;ﬁaées coumpetentes os rela%ar;aﬁ e dedes estatisticos rela-

i gt

cinnados a sua ares ée a%zyléaéa.

&axgiggg ﬁe Seeretarge ﬁﬁ Jﬁﬁ - ?aéra@ R —~%fetivs - GuFe2
Contrelar o atendimento pablico e o expediente interno da

de8.%,3 suxiliar o Secretario ds J.5.¥, en suas atribuigoes; respon—
der pele expedlente nas susenciss ¢ impedimentes do Secretaric e 8Xg
ewtar gs tarefas gue por este _he fe?em ﬁatermzﬁaéas. '

Blrlgir as atzv;&nﬁas ﬁe uma ﬁhiéa&e ﬁﬁﬁhﬁls rﬁﬁﬁva ﬁaﬁia,
sncerregads da administracgeo de pessosl, supervisienar, atraves de =
seus snecerregades o8 serviges de pagamentos, expediente, sdmissoes, -
selegao e recrutamento, conbrals e arguive de @rantuérias; previden=——
cia socisl, segursncs 2 higiene 4o trazbalhe, 4ssessorar o Frefeiio e
as Coordensdoriss da Prefeiturz em assuntos relacionades & sdministrs
g%@ de pessecal, pesquiss de mereado de saléri@, dades estztistices de
mao de obrz disponivel. Certificar ¢ atestar sobre os atos e fatos ré

lacignados & vida funcional %:ziserviﬁares vublicos da Prefeiturae 0

PM - 1 200 bls. - 2/77 SNy -gegye £is, Fe-
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Pselegg@o e recrutamento de candidatos sos cargos e funcoes publicas. -
£
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Organizar ¢s plenos de expansao da Prefeiturz e a administracio de sa
larics. Henter srquives atuslizados sobre legislagac estatutaria, trg
balhista e previdenciaris, Prepor medides de aperfelgosmente ds estry
tura dos services municipasie ¢ do guadre de funecionarios e contratam—
dos, Acompapnhamentc, come prepesto, dos processos trabalhistés; elabyo
racac de estudos e orgamentos,

ﬁragrP — Com gsmaa -G B §$

Chefiar as etividades de ums pequena unidade sdministratival
encarregada da supervisap de aia%sr&g%e de folha de pagamento, sele~—
¢ac e reerubtamento, expediente, admissces, demissoes ¢ arguivo de w-
grsnﬁuéries, previdencia soclal, seguranca e higiene do trabslho. -
Assessorar o Diretor do FPessoal em todos os assuntes relstivos a admi
nistrscao do pessoal, controlar e fiscalizer as atividades das sub-uni
dades que lhe estdo afetas. Substituir o Diretor do Pessoal em SUBS =
susencias e impedimenios,

| Luai

k]

Responder por uma sub-unidade administrativa, encarregads -
do apentemento e controle de caritoes de ponte, controle da fraq&éﬁsia,
1iceﬁgas e afastamentos dos servideres publices da Prefeitura., Confec+
gao das folhas de pagapmenito, c@nsigﬁa§ﬁes e descontos; recolhimentos
ac INPS, PFGTS, (PIS/PASEP) Imposto de Rerda e & outras entidades) —-
Asgocsserar o Chefe da Segao de Pagamentos, Expediente e Admissdes em|
todos os assuntos relacionados z pagementos, descontes e recolihimentos.

E&garf@gaaa do Sﬁf?lg@ de Selscap e Rearntameﬁﬁg - Podrag J|

~ Comissfo GoPeBelale
Responder por ume spbe-unidade administrativa encarregade da

Auxiliar na orgenizesci@o e realizscao de concurscs e testes de admissag
ou de promogao; encaminkar candidaetos sos exemes médices e curses de 4
treinsmento e aperfeigosmente; confeccionar os proptuaries de admis— A
soes; acompanker e avalisr o desenvolvimenio de funciendriocs e ssrvi~n
dores admitidos; e pre s

wmlhes a @rxerﬁagae necessaria, Organizexy ,
—ssgga figde
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Organizar, sa% suyervlsaa do Diretor do Pessoal, os manusais dos serd
vigos &@mzﬁzﬁ%ratlves, des direitos e deveres des mervideres gﬁﬁ&icas,
e ca1enﬁarlgs de fes%eg&s 2 comemoracoes que afetam o Tuncionalisme -
publicos

o Eaﬁxa@ J - u@mzss&@ -»% PeBal

Resgaﬁﬁer por ume sub-unidade administrativa encarregada de
giendimento 53 Diretoria do Pessoal, do controle, arguive e menuseio
dos prontusrics dos funciordrios e servidores. Preparar, para assina-
ture do Diretor do Pessosl, as certiddes relstivas a vida funcional e
208 atos arquivados nos prontuarios} proceder a contagen de iempo de
servigo, faltas, férias§ licengas, afastamentes, liceﬁgas-grémi@ € -
demeis anotagdes nas fickas kardex e fichas fancionais; averbar titu~
los de nomsagEc e promacasc,; olegios e penalidades, e fornccer todas ag
informagoes necessarias as demsig sub-unidades da Divetoris;

‘oo de Previdenn

Resmeﬁdar por uma sm%—amléaée 3&%&&18%@&%1@& ?nnarragada de
todes os assuntos relacionsdos 2 praviésmcla socisl, segursnga e higilg
ne do trabalbo, Exceminbar os interessados pars atendimento medico, -
hospitalar e odontologico; responder pela reslizagao e menutengae de -
caﬁvéﬁiasg scompanhanento de sbtendimento medico previdencisrie aos sex
viéexﬁs'pﬁ%liees; propor medidas para melhorar as condigoes de ségnra%
¢z @ higiene do trabalho; manter contato com a Delegeciz Regional do -
Trebalho e avkoridades sanitarias, Menter arquive atuzlizsdo de legis-
&a@aa prev1§eﬂglarza e trabalhista, esia especislments no que ss refe-
e & Beguranga e Higlene do Trabalho. Prestar orientacac previdenmciarila
sos servidores publicos,

> Ees@eﬁ&er pelas atividades de uma sub-unidade adminish ra%zva

ancarregada da arg@plzaga é?ﬂ gervigoes de tramsz%& de ?azcalsg, sina-
PM - 1 - 200 bls. - 2/77 ;—_—;;\, . e .
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sinalizagac de vias e logradourcs p&ﬂl ﬂes, concessces ¢ permissoes
de axgﬁaragaa ds transvorte colefivo ¢ e %axzs, no territirie do Fue
nicipio; fxxa*, com homologagae do Prefeite; os locais e lotagoes de
pontos de vefculos de aluguel e itinerarios de linhas municipeils de -
transportes coletivos e todas as demeis atribuicdes congtantes da igi
municipal gue instituiun o Servige Municipal @s Transitol

O - SECRETARTA BYBCUTIVA
ig Bxecubive ~ Padric R - Bfedivo - S8

Plane jar, ¢oordenar e supervisionar ag atividades de wums
grande Unidade Administrativa incumbida de centralizar, erientar e -
realizar tarefas de expedienis e a&mlﬁisﬁraﬂae gersl relacionadas com
redagao, expedigac de gorrespondencia oficial, lavraturas e publicagso
de atos oficials; tramitagao e arguivamento ds vprocessos e documentost
Supervisionar siraveés de seus emc&rr&ga&as os serviges de controle de
—| Atos oficizis, xerografis, @@rraﬁggnﬁeﬁcia ofieial, Telefonia, Froto~
solo e Arguivo. Secredariasr as reunines &a_ﬁ.P. e asgssssorar o Frefel
%o nos assuntos de adwinistracac interna; dar persceres, eleborar mi-
nudas e ﬁes@aeﬁéﬂ-gz@@esses e documentos, Emitir certidoes de atos ou
fatos constantes dos arquivos dz Secretariz e de procesaos administrs
$ivos,

Seeretar

Secretario Auxilisr « Padrio ¥ - Efgtive ~ SE

Centralizar o moviménio de papéis e processos da S 5.3 ela~
borar relatorios de atividades; manter ¢ Secretario Executive informa
do e atualizado guanio a Dzavz@eaglas e prazes a seren cumpridos, -~
Assinar as raquisicoes de meterisis e Ker@grafias parz g8 S,.E,; Asgi--
nar memoreandes internocs e comunicades a Dirvetoria do Eessmal, relati-
Vo a fswmas, justificativa de ponto, autorizagoes de safda e opiner -
sobre pedidos de gbono de faltas dos funcionsdriecs e servidores da SeE,
controliar ¢ arquivamento dos ates oficiails am‘car%éri@;'certifiear g
afizacaoc e publicagae de atos oficiais nas ausenciass e impedimentos -
do Secretério Executivo; assinar despachos e informacdes de robina em
greeassaﬁ administratives, bem come sutorizsgoes de rrotocole, junis-
da, apensamento e desentranhamenio de papeis e processeg. Auteniiecar
xer@aﬁgzas, expedir certidoes e respondery @ele expediente da 2.8, nas
usencias e inpedimentos do Secretaric,

-éég&e fiszﬁ—
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SEaly ~ Sefv;s@ de Controle de i%as Oficiais g Xeraggafia
Encarregado do Servico de Controle de Atos Oficiais e Xero-

srafis - Padrdo J - Comissie = SE.1

‘Hegponder pelas atividades de ums sub-unidade administrati-
va, encarregada da elaboragzo, conirole o arvguivemento das Ieis, Dew-
eretes, Foriarias e outros atos oficisis; elaborsgao de indices e en-
cadernacae dg atos ofieisis. Supervisionsr os serviges de Xerografia
e oubtros que lhe forem delegados pelo Seeraisrio Exeeativai

ggéf- ?aéﬂa@ J - Gﬂﬁ&ﬁ&&@ - SM,E _

Responder pelas atividades de ume sub-unidade administrati-
va, encarrsgada de redagao, expedicap, recebimenie, conbrole e argui-
vamente da cerrespondencia oficial da Prefeitura, Supervisionar o seX
_| vigo de telefonia interna do predio do Execubive, e outros gue lhe fg
rem delegados pelo Searegarv@ ﬁxﬁcutz?ﬁa

SEe5e = Serv;gg ﬂe Pr@t@eﬁiﬁ g dveulvg
geamzeyaée do Servieco ée ?razsﬂalﬂ & %E§ﬁl?@ - Padrdp J =]

Comisssg - SEL3 R

Besponder pelas atividades de uma sub-unidade adminigtrabia
va, encarregada do protocolamente, encanminhamento, argulve, controle
ds %raﬁLtagaa e andsmento de processos adminisitratives; elaboracgsc dg
{ndices pera buscas ¢ informscoes; publicagio de atos oficiais € des
paches 4o Prefeito; expedigzo de. gnias de recolhimeniso das taxss de -
expedisnte e emolumsnios de sne incumbenciss superintender 05 H6TVie-
g0s de juntada, desentranhamento e numeragso de papéis e apensamente
e degppensewento de ProcessoSe

gAZ, -~ COORDENADORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS
_wrsearﬁamaéar de Assirtes Juridicds = Padrie % -§sﬁlg“aﬂ

Planejar, coordensr e supervisionar as stividades de uma -
E@raﬁﬁe unidade adwinietrativae, incumbids de ceniralizar, orientsr e
realizar tarsfas de paturess uzzﬁiea, supervisionar, através de seus
imedistos, o5 servigos de ﬁf&ﬁﬁ“auﬁrl&, sxpediante € cobrangs éﬂ divi
ga azlva, Assessorar o Prefeito em todos os sips relacionados a esfe-
rs juridics, representer o ¥mnisipio judicisl ou extra-judici slmente

com poderss bastantes para §wﬂmavax as sgoes competentes e defender ¢

ﬁﬁnze;yza nss sgoes gue 1&@ £ propostas, Prestar assistencia 3&3%
PM -1 - 200 bls. - 2/77 _Se 32 fls -3
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juridice aos demais orglos de administragBo, dar pareceres, elahorar

minutgs, despachsr processos ¢ documentos. Emitir certidoes de stos e
fatos constantes dos srguives da CAJ,

Assistente de Coordenador Jurfdico -~ PadrSo P - Efeiive -

Gentralizar o mevimento de pspéis e vrocessos da CAd,, slae
borar relatories de atividades da Ceordenadoris, orgenizar arguivos e
fichéries de legislagso e a bibliobecs jurfdice; assiner regquisicdes
de materiais e Xerografiss para a Coordenadoris} prover os serviges -
de lavratura de conitratos s datilografis do CGebinete do {eoordensdor,
manter o Coor éeﬂad@r de Aspuntss Juridicos informsde e stuslizsds -
%nagta & prsvzuencaas & prazos a seren cumpridos; culdar da corrsspel
dencis e da agenda da coordenadoria e demasis atribuigoss gus lhe Fforen
delegadas pelo Coordsnador,

CAJ,le - Diretoris Jurfdien

Diretor Juridico - Padrio 9 — Efetivo - CAl.l.

Dirigir as astividades de ume unidede adminisirativs media,
incumbida des serviges de Procmradoria, Expsdisnie e Uobranga ds Di-

vids Ative., Assessorar o Ceordenador de Assuntos Juridicos em +%odos
os assuntos relacionades 2 esfers by r{dica. Respondsr pelo expediente
da Coordensaderis o rapfasentar ¢ & n;cvgzﬁ com of mesmos poderes do
Coordenador, nas susencias e impedimentos desis, Jupervisionsr divets
mente @ organizegso dos servicos internos da Coordenadoris e suxiliar
o Coordenador em suas abtribuicoes. Dar pareceras & despachos em  pro—
cesses, Bmitir certidoes de stos ou fatos cwustaﬁtes dog arguivos da
Chdu, BOT éeszgaagaa do Coordensdor ouw na suserncia deste,

Procuradores — Padrac P . Comissso - Ao.*gl.

Prestar assisténcis %a_lﬁiﬁa acs densis ev#ass da adminig-—-

ERgCE0; representsr o fualnzpza em Juizo oun fora dele, guandioc designs
dos pele Coordenador de Assuntos Juridicoss Dsr parsgeres  jurl fai ie0s,
elaborar minutas, acompenhsr o andsmento de processoes na esfera sdmi-
nigtrative e judieial. suxiliar ns orgsnizscio 42 biblioteca gar{éica
& nos arguivos e ficharics ds legislacae ¥unicipal, Controlar venei-
mento de prazos, fasmer petigses, contestactes e executer suiros tradg

ihos de nsiurezas juridicas, ,m*,~f£1/f
C;<A 7 =—sesue fls.B-
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Teds2s -_Servzrﬁ de FBrpediepte
Encgrrecado do Servico de Exvpediente - Paérae J = Zfet

VO =

CAd 1.2
Responder pelas stividades de uma sub-unidade administrati-
va, incumbida do stendimento publico &a Coordenadoria de Assuntes Jg
Foua - < - oy
ridicog, ¢ encaminkemente dos intereseados nos demals sefores da Lo-
ordenadoria} responder pela emissao de avbses e eam&nigades; & Suxi-
lisr o Assistente de Coordenador em suas atribuigdes.

Gad.1a3. ~ Secho de Cobranca da Divids Afiva
Chuefe da SecBo de Cobranca da E{qzéa Ativa ~ Padrio T ~Efe-
- EBive = Chdois ”
Chefiar as atividsdes de uma peguens unidade administrativa
incunbida de centralizsr e organizar a ceobrangs smigavel da divide -
ativa do Hunieipie e fornecer os elementos para a sua cobranga judi-
eisl: prestar informsgdes em processos, a respelto de débitos Piscaisg
de exercicios anteriores; controlar todos es dados relatives acs oré-
ditos do Municipiel

Responder pelas atividades de uma sub-unidade administrativg
encarregads de execugac de tarefas relacionadas %,eé@r&aga.amigés&i -
ds Divids Ative 8o Municipie; preparar relatorios, mepes demoastrati
vos de Gsbitcs fiscais, fornecer slementes gara a2 sxpedicac de avises
de débitos e auxiliar em sua ares especifica a chefia da Segso de Co-
brenca da Divida Ativa;

GAd,1.3.2.~ Sexvico de Conranca Judicial
' ggarragama do Servico de Cobranca Judicial - Eaurme g - 5&{
missaa o ChTaleB el . ,
geéganﬁer pelas atividades de uma sub~unidade administraiivg
encarregads da sxecugas de tarefas relacionadas a cobrapga_judicial
da Divida itiva do ﬁﬁﬁiciﬁia, PrEparar a documentagso e os dados ne--
cessérios a ¢ @br&rga judicial; orgeniszar. $1a%ar1as de contrsle de prd
cessos executorios) obter informagbes nos car torios sobre o andzment
das azscucacs, e auziliar os procuradores em todes eos assuntos periiq

nentes a cobranca judicial, // %&
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$P. ~ Coordsnadoris da Pszends |

Coordensdor da Pazenda .~ Pagrac B - Comissao - OF,

Planejar, coordsnar e supsrvisionar as atividades de uma
grande wvnidads aﬁm:a$stxat;va, incumbida de bodos og assunios relaii
vos 2 aduinistracac economico~? insnceira do ¥unicipie; Supervisionar,
etravés de seus imedistos, a Despesz e Receita, Contabilidade e Orga-
mento, Tesouraria, squisigdo e distribuicio do meterial, ss rendss —-
mobilidrias e imebilidrias, cadastre fiscal e fiscalizagao de vendas
no ¥unicipic. Zmitir ceriidSes de ates e fatos constantes dos afqaiu
vos da Cocordenadoria da Pazenda; aseessorar o Prefeifo nos assuntos -
de suz area.

Asseasor Finenceirc = Padrec B - Efetive - CF.

Assessorar o CUoordenador de Fazends em todos os assuntos -
da Coordenadoria, Uontrolsr o movimento da gaaezs, documenios & DProw-—
cessos gque devan ser submeiides ac Coordenador da Pazendal Eﬁ;ﬁzr Do
receres em: processos relativos & assuntos economices e financeiros, e
auxiliar o Coordenslor na supervisac dos demsis argaaa gue lhe estasp
subordinad @s. Sabstituir, guande. designade, o Coordensder da Fazenda,
em suas susenclas & impedinentos,

CFele = Diretoria do Desnesa
Diretor ds Despess ~ Padrso § - Efetive - CP.I

Birigir as atividades de wma unidade adminisirativa media,
incumbida de executar o registro das atividades finsnceiras da 2dminis
tragio; orientar & fisealizar o processamenio &s despesa, 42 aguisics
guarda e distribuicas do material e do gaﬁriméﬁi@; supervisionar & coi
tabilidade e a elaboracao do orgamento, € & tescuraris da Prefeitura,
Expedir as certidoss de sue competencis, relativas as Secbes de Contg

bilidade e Crgamente, Tesouraria e ¥aterialy

CP,l41e ~ Secso de Contsbilidade e Orcaments
Ato - Padrio P -

Chefs &z Seceo de Contsabilidsde
Efetive - CF 1.3 _

Chefiar as atividades de uma pequena unidads sdninistrati-
5> incumbida de sxecutar o fegis%rﬂ contabil dos shos e fatos da adei
nistragao finasnesira do &ﬁﬁiﬁlglﬁg glaborar = ?f@ﬁ@&?& ﬁxgameﬁtarza d
Eﬂﬁiﬁﬁﬁlﬁ, baliancos s ma?aﬁ tes, e proceder a towads de conitas dog -

~gezus £1s,30~
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responsavels por dinheirs e valores publicoss

a‘:_ - B llié -

Contebilista ~ Padrag I - Bfetive ~ CF,1
Bxecutsr as atividades das operacoes gque traduzem a situa-
~r # - - . . - - - - .
gaeo orcamentaria, patrimenial ¢ financeira do ﬁuﬁlcigze, compresnden~
do a snalise & classificacao das operacbes finsnceirasy suxiliar o -
Chefe da Segao de Contzbilidade e Orgamento, na elaboragao da propos—
ta orcementaria, balancos e btomadas de contas,

Auxilisres de Contabilidade - Padrse I — Efetive - 0F,1.1 |
EZxacutaer as tarefas suxiliarss de contabilidade, & ounlras
gue lhe forem debtsrminades pele Chefe da Segeo de Contsbilidade & Ore-
gamento; suxiliar o contabilista em suss atribuigCes.
CFale2e ~ Secio de Tesomrsria o
Tesowreiro - Padrac P ~ Efetive —CF.31,2 o |
_ Chefiar as atividades de ums pequens unidade administrati-
va, incumbids ds srrecadagao trivutaria ¢ 4o pagamento da despesa mue
pioipals responder pels guards do numerério ¢ ssu éegésiﬁa nos estabg
lecimentos hancarios; conirole de saldos, rscolhimentos legais, empreg
times publicos e outrose

Auxilisr de Tesoureirp ~ Padrso I « Efetive - CF.1.2°
Execubtar as tavefas referenites a Tesouraria; receber e pa-

gars proceder a regisbtros e arguivos de documentos de caixa, & auXi-—
liar o Tesoureiro em suas abtribuigoess

CPol.3s = Segbo do Heterisl = |

Chéfe da Ssepo §o Maberial - Padrag P - Bfetive - CF.1.3

Chiefiar as atividades de uma peguena unidade administrati-

va, incumbids de centralizar as tsrefas de conpra, armazZensnents @ -—-
ﬁis%ri%aigge do materisl perpanente e de consumo parz o8 éfgées da Ad
ministracso Municipsl; organizar e maniter regisiros de enirads e saf~-

£

- a = el » » - » g
da &z materisl para og demais orgaos da administragas, e,oubtras ativi

dades que lhe forem determinadas pelo Direter da Despesa.
\ Zes uisador 4dg ¥ercadn —Pdra0 & = Efetivo - oGPl 5
\ Organizar e realizar pesguisas de mercado, cadasiro de for
A _necsdores, evelucas de precos e gqualidade dos msteriais produszides s

squipanentos,

PM - 1 - 200 bls, - 2/77
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mr

Almoxsrife = Padrsio J « Efetive - CP.31.3

Réceber, guardar, classificar ¢ distribuir materisl perma—
nente ¢ de consumo no almoxarifade; organizar registros relatives a
todas as eﬁﬁyaﬁaﬁ g %3{§a3 de ma+eriaz; gontroliar a’}gsigga, este@%e

riais @e.%&tigs erga@a da aﬁmlﬁlsuragaegafeaasax a2 eﬁtrega de nmefio--].
rial referenie & reguisicoes gue nso preencherem os reguisitos legais,

Bfetive - CF,2
Birigi@'&a atividades ﬁﬁ ume anzdaﬁa aéministrativa média,

incumbida de centralizar 2 arrvecasdsgso municipal, o langamento de -
tributos, ¢ controle das rendes mobilisrias e imobiliarias, ¢ cadas—
tre fiscal de combribuinbes do Municipio e a fiseslizscioe das rendas
publicas. EBxpedir as certiddes de sus compeiencia, relativas se lan~
gamento e arrecadag@o de bribubos e & gituagao fiscal des conbribuif
tess Atualizar, am conjunito com outros orgeos dz Administrsg3o, as -
plantas de valores do %ﬁﬁi&i@i@; controler, 4o ponde de visia Iribu-
tarie, as atividades comerciais, industrisis e prestadorss de servi-

Cos a& Bunict ipio, e supsrvisionaer todag ss demeip atividedes relati-
vas 28 receitas publicas da Prefeiturs,

oy — BecBo ds Rendas ¥ebilisrias
. g . - . : v P P A -
Chefe ds Secap de Rendas Hobilisriss = Padrao P - Efetivg -

- S
=8

1

CFe2a.1

Chefiar as atividades de uma pequens nnidede administrative
incumbids do lancamenic ds impostos e faxas sobre as aiividades inem
dustriais, comerciais e presiacae de 3%??1@&83 exs@aer, atraves 4o -
servico de Fiscalizsgsc de Rendas, a vagliaﬁeza sobre a arrecadagao
de tributos mobilisrics, a regularizagao dos estabelecimentos cadss-
tredos e de comerciantes subtonomos & individuaiss abertura s encerzs
mentoe de firmes, licenca, renovagsc de licengs, logalizagzo de esta-
belecimenies, o todas as Gemais tarefas correlatss,

de Rendss

F,2,301% — Servico de Fiscelizacso
nﬁaarrean&a do Servxg ‘de Fiscalizacdo de Hendss - Padrse’d

= CF,2s1al

Reaygaﬁ@r pelzs sgtividades de uma sub-unidads administrati~

va, incumbids ds fiscalizacao ﬁiﬁéigﬁﬁafﬁgéhliaas; provenientes do
/1 ~Serye £18.10-

N
P

s
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langamento de imposbos e fazes sobre atividades industriais, comer~
cinmis, de prestacio de servigos, de aberitura e encerramente de fir-
was; fazer cumprir 2 Eegislagéa mnicipsl através dos agentes do -
fisco,

Fiscais de Rendas - Padras H - Efetivos = 0F.2.1.1

Hxercer diretaments s‘fisﬂaiizagﬁs sobre ss stividades co-
mercisisi supervisionar e orientar a agac do comércio de fazras~izvres
e ambulantes; lavrar suios de 1ﬂfra§a@ e fazer execuiar zs leis & or-
dens emanadas da Diretoris da Receital

Figcaig-lider = Padra@ B o= Bfotivo = OF,2.7.%

Eiﬁééar as ecuipes de fiscals de rendas; proceder direta-.
mente a fi ealzaagaﬁ das atividades Rﬁ@ﬁ&t?&&l%} ¢ de prestacac de
servigos; requisitar e snelisar livros ¢ regisiros relatives ao Im--
— pesie =zobre Servicos de Yualguer Haturezsa {ISS): analissr slementos
contibeis pars fornccer subsidies a arrecadagac de tributos munici-
pais e, inclusive, do ICH gue interessa indiretemente aso Munmicinpio.

CPs242s ~ SecBo de Rendas Imobilidriss
Chefe da Seczp de Rendes Imopilidriass P~ Bfetivg

- CR 202

Chefiar @s stividades de nﬁa peguens unidade administrati-
va incumbida de rromover estudes sobre a fonte de tribmbacac imobie-
iiaria, sobre a eapacidade iributaria o formas de distribuicas do -~
onus Iiscal; faver cumprir a Iegisiagég municipal refersnis ao langg
mento e arrvecadacae de tributos sobre a propriedade im@%iiiériag; e
outras terefas que lhe forem determinedas pelo Direter dz Receita,

Ef&?aﬂg - 63.2 -lu

Responder ﬁ&gﬂﬁ'&cl?id&éﬁﬁ de ums sub-unidade administrsti-
¥va, incumbida de promover o langamento de tributos mmnicipais, ¢ o ¢g
dagiramento dos fatos geradores de tribulos e das vnidades imebilid—
—| rias do Hunicipio; fornecer elam&m*ms para 08 aarvi@as de nrceessagﬁg%

-----

cibe de impostos soe esnﬁri&g es.

PM - 1 - 200 bls, - 2/77 /
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_BE 03 IE ?“?73%3&@ DE 1 978 —~ ?JS, 3 -

%$, m«ﬁ@@réeﬂaﬁgrza de Chras e. Servicos Municipais
ﬂeaz&ggaQQL de %ﬁdgg e Servme@ﬂ Municinais - Padrag B = Com |
Bigsso = 80T

Plznejar, coordenar e supervisionar 28 stividades de vma -

grande unidade adminisirativa, incumbids de centralizar, orientar e -

realizar bvarefas referentes a Serviges Urbanos ¢ Transportes, obres -

Publicas, Loteamentos e Obras Particulares, Tramitagio e srquivemento

de processeos referenfes azos serviges de obras, dar pareceres ¢ despa-

ehﬁs em processos de sua area especifica; emitir certiddes de atos on

fatos constantes dos arquives de Coordenadoris de Obras e Servigos My

nicipais, Assessorar ¢ Prefeiio em todos os assuntos referentes & sbrapg
e servigos muniecipaish |

Assessor Téonico ~ Padrfo’P - ComissSo - 007

Contrelar a tremitagac de processos e demasis documentos da
C0e3 recepecionar pesscas que se dirigem 2o Gabinete do Coordenador de
Obras e Servigos Municipais; preparar relstorics e dades estatistices
referentss & Obras e Servicos Urbanos: céngir e transmitir ordens de
Coordenador aos demals sefores; emitir pareceres técnicos em processos
submetide so Coordensdor; e presber assistencia so Coordenador, em to-
dos os demais assuntos ligades & dres de @bras e servicos municipais,

‘aéraﬂqﬁ - Conigl

Birigir as atividades de uma unidade administrative meédisz,
encarregads dos servigos de conservacao de vias e logradouzos publicos)
limpezse yahlzca, construcas e conservacao de pargues, Jerdins e cemi tﬁ
ries, trsnsger%es,‘maaﬁﬁemgas de veicules e maquinarios, disiribuicse
e conirole da frota; despachar ¢ dar parecerss em processos relsciona—
dos 2 sua arez de atragso e assessorar o Uoordenador de Obras em todos
os mssuntos de sus diretoria,

e~ Seczo de Conservacse de Vias & Tosradouros Publi-

L.

ﬁhaizar a8 stividedes de ums pegusnzs unidade zdministrativa
encarregada de supervisao dos servigos de 1im§ezgw§§hiiaa§ conservagao
de viag gﬁhizaaa, DaATgRes, 3&%&1%&

PM -1 - 200 bls. - 2/77
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Diretor de mar¥ gas Urbanos e Transpertes enm todos os assuntos ds sua
area; controlar & figsealizar as abtividedes dag sub-unidades que 1lhe -
esiac afetas,

- Padrae J — Co-

Responder pelss atividades de ume sub-unidade sdminigira-
tiva, incumbifa de exeoubar tarefas relacionzdas a limpeza de vias e
logradouroes publices do perimeire urbasne s dos proprios mumicipaisy -
plsnejar e exscutsr os servigos de coleta de 1lixo ¢ sua desti inagaoc, -~
aterros E&ﬁia&fl@ﬁg lavagen e raspagen de terra das vias ¢ logradog--
o8 @éﬁii@@sg e fiscalizsr as atlvidades de empresas particulares cop
tratadas pare 2 eXecucao desses servicos.

80.1e1:2s = Bervico Je Conservecse de Vias Pdblicas

Engarrezads do Servico de uﬁﬁser?agaa de Vias ?aaléeas -
Padrao J - Copissse - G0.101.0

Reésponder pelas a%lv;éaaas de ume sub-unidade administra~
tiva, incumbida da conservacso permanente das vias o legradouros §%~
blicos; manubencao das condigées satisfatorias das vias ngdo pavimen-
tadas, terraplenagen, raspsgem e nivelamentp, & reparss nas vias pa-
vimentadaz, |

. = 36”?1%@ S ggguss, darding o uemléé riog

,e ?avﬁass% Ja%ﬁlns 2 Cemitérios =

Qﬁsaﬁaéer @e&as auxvzéaéas de uma sub-unidade zduminigira-
tiva, incumbida ds eeasxrﬁga@ 2 eamaervagﬁe de pargues, pragas, jar—
dins e cemiterios: arborizagas de vias e logradourcs publicos; manue
teagéa de vivelros de plantas; supsrvisionsr os serviges de 3amité--
rios, inhumag@c ¢ exumagSc de cadiveres; registro de sepulturas e gqug
dras; arguive de cﬂrtléaas de obitos o livro de registro de sepulta--—|
mentos ¢ de ftodas sgs Gﬂ@??ﬁﬂﬁ;&ﬁ gue desvem ser documentadas; fisesli-
zaxr as siividades dos construleres particulares de sepulburas e jazi-

Zos & zelar pelas can@zgaes ¢s higiene, manutengso 4= ordem e respei-
to ne recindo dos cemiteriosy
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Zgladores ﬁ-.ﬁnmliar?;s -VEaér&ﬁ D - Efgtivg -Gﬂsﬁff=5

Zxecutar tarefas relacionsdas 2 todos os serviges dos de=-
mitérios municipais; dirigir o trabalho dos coveires e fiscalizar as
atividades de construbtores pariiculares de jazigos; responder pela Q%

erituragas dos eemzﬁer1es, livros, registros e asrguives de dooumentes
resyaﬁéer pela vzgllaacla do recinto dos sem;téri@s; e manutencac 4a
ordemy, respeife e condigoes de limpeza s higiene,

~u

021,24 — Secas Ge Trarsnortes
Cnefe da Secso de Transvortes - Padrfio P o Efetivo - C0,1,0.
Chefisr as atividades de uma peguena éﬁi&aég administrati-
va, encarregada da supervieac dos serviges de manutengio de velcwlos
& distribuicao e controle d&s frota, =zssessorar o Diretor de Services
Urbanos e Transportes em todos os assuntos de sus area; controlar o
fiscalizar as atividades da garage manicipal, oficinas ¢ as demails —-

s

sub-unidades gue lhe estac afetas,

£0.3,2.1 ~ Servico de ManutencBo de Veicuwles

Encarregade do Serv1ae de HManutencac de Veiculos - ﬁaézae

J ~Comigsag = 00.7,2,

Responder pelas atividades de vma sub-unidade adnministra-
tiva, incumblés da conservacac e manulencac dos veiculos e maq&zaa—-
rios da Prefeiturs; supsrvisionar es servicos dss oficinas mecaﬁzcag
pintura, sutowelétrica; lavagem e lubrificagdo de veiculos e maguiné-
riess organizasr s manter regisﬁres e hlstarlcas,das conzerios e refox
mas ¢ dos equipamentes dos veiculos e maguinarios,

$0:1.2.20 = Servico de Distribuicas e Controle de Fpota
ngarregado do Servico de Pistribuicso e Controle ds Frow
$8 = Pedrso J — Comissio - $0.3.2.2
Eésp@nﬁer pelas atividades de umae sub-unidade administra-
tiva, incumbida da distribuicso des vefonlos e maguinaries para o8 -
ﬁeﬁ@?&ghﬁﬁyﬁcifiﬁﬁﬁ e servicos prograsmadess controlsr 3 froka de vaﬁ
culos e maguinarios; fiscallzar as condigdes de uso dos vefculos; -
controlsr horarics e guilomeiragem de entrada e saida de vefoulos e
sua destinacac: menter regisiros dos bens patrimonials s0b sma rege
ponsabilidade; controlar o consume de combusiiveis e iubrificanies, ¢
distrivuicso da quota de consume 2 cada vefeulo. Auxiliar o Encarregg|

do de manutencao de veiculos e requisiter os seus serviges gquande ng

cessario, ﬁa-izzxz,/ ~gegue 15,36~
PM - 1- 200 bls. - 2/77 )_\ e
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022, ~ Biretoris deo Chras Publicas
Diretor de CObrae Piblicss - Padrds 0 — Comisslo - £0.2
Dirigir as atividades de uma unidade sdminisirstiva média,
encarregada dos servigos de Projetos e Fiscalizacao de Obras ?ﬁkiicas#
Conssrvagae de Proprios Municipais e Tluminagaoc Pablica; despschar e -
dar parecerss om DTOCESSOS € ASSe8S0rar o Coordenador de Obras em +tod.
dos os assunioes de sus diretorial

G0e2a1s, = Secdo de Projetos e Piscalizacas de Obras Publicss

Shefe da Secap de Projetos o Pisealissclo de Obras Pablicas

= Padrio P - Comissdo - £0,2,1

Chefiar as stividades &¢ ums peguena unidade administrabi-
va, encarregads da superviséo dos servicos de Fiscalizacazc de Chrag -
Pablices e Trojetos e Obras; assessorar ¢ Diretor de Obras Pablicas em
todos os assunios de sua éfaa; controlar o exscucsc ¢ o OTEANOZTENE ——
—|das obras piblicas comtratadas com Tirmas particulares e apressniarres
latorics de suwas atividades,

V&, incumbidsa da fisealizag%e &e obras publicas contratadss COm enpre-
gas pariiculsres; conirole de praZes contratuais ¢ cronocrama de obrasi
registre de alteragoes climaticas ¢ niveis de pluviosidade e outros fe.
i omenos que afetam o andementc de obras vublicas)

W

20,2.2, = Ssc20 de Conservecdo ds Prévrios ¥unicinaise |
e o om o o -~ g A P * . i
Chefe ¢a Becao de Conservagao de Provrics Municiveis - Pa~
drde P - Gomimsds - 00.2:2 |

Chefiar as atividades de wuma pequena unidade administrativa)
- . . B o & .
epc@rregada da supervisac dos servicos de conservagac de predios publi
cos municipais, ilﬂmiaagéﬁg pintura, carpintaris e outros,

Agxiliar ds Westre de Obras — Padrdo & . Bfetive - Clp2.2

Flscslizar e distribuir tarefas acs trabalbedores brageis
m obras publicas e conservacgac de gréyriﬂs manieipaiss fazer cumprir
__Es ordens do Chefe da Seg@c de Conservagiio de Pripries Municipais

PM - T - 200 bls. - 2/77
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Ll Ed -

£0.2:2.1 = Servico de Ilumiga‘aa Publics

Zngarresado do Servigo de Iluminacie Publica ~ Pedrio J -

Efetive = 50,2223

Responder pelas stividades de ums sub-unidade adminigirati-
va, incumbida de exzecutar farefas relzcionadss 5 iluminscao pﬁhliaa &
domiciliar; extensaso d¢ redes de energis elétrica: conservacss das -
instalagdes elétricas em pr§§ri@s mnicipais; contatos ecom as COMPG =
nkias concessionsrias da exploracac de energis elé%riea no @anicfyie
€& Com enmpresas prestadoras de servigos de iluminacao,

8023 = Biretoris de Istezmentos e Obras Particulsres

Biretor de Loteamentos e Obrag Particulares - Padreo § - Co-
Bissgo - C0.3 |
Dirigir as atividedes de uma unidede sdministrativa médis, eh
carregada dos servigos de Expediente, Fiscalizacso de Ioteamentos s
Obras Particulares, Cadastro ?écﬁic@, Zopografia e Arguivo de Projetod;
despachar ¢ dar parecsres em pProcesscs ¢ assessoriar ¢ Joordenador de
Obras em todos o8 assuntos relacionadeos 2 sua diretorisa,
o . Servico de Zxpediente
Zncarresado do Service de Fxpedisnte = Padro J ~ Efetive ~
02501
Rosponder pelas atividades de ums sub-unidade administrativa,
incumbida de exscutar tarefas relacionsdas ac expedienis da Diretoria

:‘V‘

E

de Loteamentes e Obras Particulsres; controlar 28 iﬁfermaggﬁs & proviw

& * £
denclas, registros e dccumentes gue circulam pela Dirstorial

~r

'. g3 ,j,r%Sg.gg_ﬁa‘?isaaiiza 2o de Ioteamentos o %%ras,?ar%iw

¢.d2 SecBo de Piscslizaclo ge sotesmontos e Obras Parti.
Sglgzes ~ Padrdo P - Comissfo ~ 003,71
Chefisr as atividades de uma Pequena unidade administrativs, .
encarregada da supervisgo ds fiscalizacSo da exXecugac de plsnos de  —-
srruamentos ¢ loteamentos, sub-divisin de lotes o fiscalizagio de Obrak
particulares; controlar e distribuir as tarefas dos Tiscais de obras;
embargar ¢ auborizar o Prosseguinento de obras, s apresentar relato-
rios de suas atividadess

~gagie £1s, g

PM - 1 - 200 bis. -~ 2/77
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Piseais de Obrag ~ Padrio F - Efetives -~ $0,2.1.1 ¢ €0

Executar tarefas relscionadas & fiscalizagzo de obras pﬁblﬂ
eas {00,2.1.1) e particuleres {£0,3,1); fazmer cumprir a legislagso e
posturas municipais em relacSs a execugdo de loteamentos, srrusmentos
construcdo, demoligdo & reforma de prédios; lavrer autos de iafracgso
¢ embargos; executar ¢ Tazer cumprir as ordens emanadas 42 Coordens—
doria de Ohras e Serviges Municipsis, relativaes a obras publicas ou
particulares,

»

8043224 = Secag de Cadastre ?eenicee fopogratia e Arguive
de Frojetos '
Chefe da Secso de Cadastro Teemico, Toposrafis o Arguive de
Proietog ~ Padrio P - Efetive ~ 00.3.2
Chefisr as atividades de uma pequena unidade administrati--
vz, encarregads da supervismo dos servigos de ﬁsgagr&fiai desenho, =-
—| arguivse de projeios, cadastro tesnico das unidades imobiliariass do -
municipio; orgenizar s mapoteca do Municipio e formecer os dades ca-
dagirais a Secao &erﬁeﬁ&as Imebiliériaa, e conitrolar o patrimenic -
imobilisrie do municipio.
COe2eZ41e ~ Servico de Tonozrafis
Bnearregado do Service de Topozrefis - Padrdo J - Comisdso
COs3e2.1
Regponder pelas ztividades de uma sak—ua;@aée a&mznzst £iq
va, incumbida de executar tarvelfae relaclionadas a desericso de areaM,
lsvsnismenios tayagrégicas, ﬁemarcagae de terrenos & elsboracas de =
memoriais descritivos, '

.

Topdarafos - Padrdo L ~ Efetives -«ﬁﬁ o2

Executar ssrvicos de levanlamsnios tgﬁﬁgrafxﬁaﬁ, medicao,
demarcacac, elaéﬁra@aﬁ,ﬁe memorisis deseritives de srsas de terrenc:
colets de dados pars & execugso de desenhos e mapas, e fornecimenio
de elementos so ua@aebr@ Técnicd,

- Service de uaéastrg ?ecnzcg g Arguivo de Trolis

Encarrezadc do Servico de Cadastre Téonico ¢ Arguive de =
projetos’= Padrao I — Comissdo - GC,3.2,2

ﬁesg@néer pelas atividsdes de uma sub-unidade esdministrati
vz incumbids de sxecular tsrefas relacienadss ac ea&asﬁfamaﬁts de -

vonidades imobiliarias, isvantamentone coleta de dades ca@as%rais
PM - 1 - 200 bls. - 277 TN o L
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erganizar o argulive de projeios de lotesmentos.e srrusmentos, s dar
informegdes sm processos de obras pariicularss,
CE, COCRDENADORIA IE BDUCACAO, CULTURA ¥ BSFORTES
Coordenador de Fducacmc, Culturas e Espories -~ Padro B -
Comigsag —CE.
Plansjar, coordenar e supervisicnar as atividades de uma
grande unidade sdministrativae incumbids de todos os assunios relaciod.
nados a Bducsgdo, Cultura e Esportes mo Municipie; assessorar o Pree

feito nos sssuntos de sua aves. Supervisionar e orgsniszar, através -
de seus imediaios, = Bibliotecs ¥unicipsl, & Alimentagzo Escolar, a
Difusdo Culiursl ¢ os servicos de sducscac Ffisica e esportes, Presi-

- 2 hing - ind £ . - 2
dir as comissces de festejios e comemorsgoes sivigas. Bxpedir certi--
does de atos e fatos consiantes des erguives de suz Coordansdoria.

.

Assistente de Coordenador - Padrsp I — Comisszo CE,
= - . I
Centralizer o movimenito de pessoas, papsis, trocessos ¢ 4o
cumentos da Coordensdoris de Educegso, Culturs ¢ Esportes; sssessorsy

o Cporderador, mantendo-o informsdc e atualizado qusenio acs compro--
missos assumidos; orgsnizar srguives e ficharios de Gabinete do Coog
denador e seoretsris-lo nos assuntos enm gue for designado.

CE,1, ~ DIRETORTA DE FWUCACAO B CULAURA

Direter de Bducscae ¢ Culturs - Padric O = Efetive &« CE,1

Dirigir as atividades de ums unidade administrativs msdis

=

incumbids dos sssuntos ds eéasag%a & culturs do mﬁnisigie; 2 DPromogaq
de auxilios e subvengdes, festejos da cidade, slimentscio sscolar, e
difusdo cultursl, ergaﬁlaar e orientsr ¢ desenvolvimento da bibliotes
ca municipal, 4o acerve historico e cultural do E&nzalﬁza, sgtudog e
pesenizas dos fates historicos da cidade, ¢ dos pontosiiuristices)

Promegao, atraves de seus imediates, de concurseos e frabsihes de li~

o

L}

beratyra, poesis, ieatrc e owiras menifestagtes culturais.

Bibliotecarie — Padrfio M ~ Comissie — CE.J.1s
Responder pelas atividades de ums sub-unidade edminisirstis
incumbids da squisigse, classificagsfo © catalogmeao de livros, 49
cumenios, Jornals e revistes pertencentes 2 bidviictecs municipal; oxr

ganizar eos 3ervi§@é de consultas internas e clreulante de livros. Fig

galizer e menter smbients 33@@;@1@ % leiturs ¢ pasguisas na bidliocte
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biblioteca; zelar pels conservagso e ma utengao dos livres seb sus —
guards.

CE y = Service de Difusac Culiursl
Znesrrezadp do Service de Difusse Culiursl - Padrsg J - Cow

missso - CB,1.35

Responder pelss atividades de ums sub-unidade adaninistratival .
incumbide de difundir a2 culitura no mnnief@ia, IIOROVEY CONCUrTrses 8 -
conclaves de literatura, folclore, poesis, testre, exposicoss e outrs
nanifestacoes culiturais; procedsy so tombaments do ga%riﬁ%ﬁis histéris
c¢o e cultursl da cidade} organizsr es dados estatistivces do ¥anicipio
em conjunto com owtros orgacs ds administracio;

CB,2, — SBCIC TE ESPORTES

Chefe dz Secao de Tsvortes - Padrio P - Comissio - CB,2)

Chefisr as atividades de ums pecuena unidede administrativa,
incumbida dos assuntos relativos zo esporte e aztletismo neo ﬁaaieipi@f
yraﬁagéﬁ de tormeics e campecnsziocs) supervisap dos servigos de Dromoe
goes esportivas ¢ de educegio fisica; responder vele formegso de sslg
ooes repregentatives da cidade enm eampetigges esporiives; organisar -
ficharic de conirole de astletas ds cidade; promover contatos com o8 -~
ciubes e entidades esportivas, inclusive com,sz Liga lauasense de Fute-
bol, ComissBo Municipsl de Esporitss e outras.

$Bs2.1s = Servico de Promootes Esperiivas
Brcarregado do Sexrvice de Promocdes EBsporiivas — Padrso J —

Comissse ~ CE,2,1,
Besponder pelas atividades de uma sub-unidede adminisiretiva

incumbida de executar tarefas referentes a promegac de torneios o come
veticgoes esportivas; cetalogar os clubes e sntidades egperitivas do mme
nicipio; auxiliar no Brabslko do Chefe da Seclo de Esportes e da Comig
sao Municipal de Esportes;
Zncarregada do Sexrvico de Fduca

530 = CE 2,28
Responder pelas atividades de uma sub-unidade sdninigtrativse

* = ~ & . —
mbida do ensino de educsgao fisica e gspories; supervisionar 05 -
servigos das piscines e gusdras de esperte e stletismo do Centre Cul-.
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de educagse fisicaj orientar no preparc fisico dos stletas e criangas,

e dirigir o funclonamento das escelinhas de ﬁata@a§, recreacac e abi-
vidades afins,

ﬁﬁ;w COORDENADORIA DE SAUDE, ASSISTERCIA B PROMOCEO SOOIAL
Coordenador Je Sside, Assistencis e Promocio Seeiasl — Pao

Planejar, coordenar e supervisionar ss atividades de uma -
grende unlidade administrativa, ineumbids dos assuntos de cadde pPibli-
ca, assistencia = promogao social no Municipis. Dirigir, atraves de -
sens imediatoes, pronto-socorrs municipal, o servico de assistencis 80
clsl e o servige de promegse social. 4ssessorar o Prefeits nos sssun-
tos de sua arsa esyeeifiea, Emitir certidoes de atos e fatos consian-—
tes dos arquivos da Coordenadoris. Planejar a instalsgBo e ampliacdo
de posios de ssude e unidades de atendimenioc méﬁicc; organizar campas-
nhssg de @?avangée e profilsxia de dosngasgy promover a interagso dos
demals tr&&es ds administragae em sﬁtaagees de emargeﬁaam e calanida-
de publica; elsborsr o Plams de Sside do Eﬁn?cl@i@, ¢ manter contato |,

¢or fodes a8 entidades hospitslares da cidade e de sutras localidades)

CS.1, ~ DIRETCRIA DA S4UDR
Diretor &a Saide - Padrze ¢ - Comissdo - OG5,
Dirigir as atividades de uma unidade administrativa média,

viges médicos do¢ Prenie Socorre Municipal e postos de saude ger%aﬁcag
tes a0 Muniefpio; suxiliar s Coordenader de Seude, Assisténcis e Pro—
moceo Socisl, ne orgenizacae e implantacao de campanhas e planos dg -
seude, vacinagio, localizacdo de focos de itransmissio de doencas infeg
to~aontagicsas, e outrss atividades correlstas,

it

b

reﬁt@ Sgeorre Municipal
&énglgﬁraée? g0 Praﬁta S@ﬂ@“r@ Hunicipal mn?aéras I ba~«

Bissgo = 0S8,1.2¢

Controlsr zs atividades de ums sub-~unidsde administrativs,
incumbida da sdministrscso internz do Pronto Socorre Bunicipel, exce-
o gquanto =zos servigos medicos, Promover e coniroler os ssrvigos de -
elmoxerifade, farmacia, eseritdric e remogdes do Pronto Secorro Munie
cipal; slaborsr reia%éri@s, estatissicas ¢ levaniamentos; manter con~
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contatos com o THES e estabelecimentos hospitslares, & demsis servi-
¢os administratives atinenies ac sefor.

4ssisbente Socigl - Padrfo ¥ - UgnmissSo - CS,2 e 08,3
Responder pelas stividades de uma sub-unidade administrative
incunhida da pz asua@aa de assisiencia soc izl so® necegsitados & 43 -
ﬁrsm@ﬂaa socisl mo ﬁaﬁaexgl@; elaborar ¢ implantsr plenos assisten--
ciales e promocionais, visando s melhoria das sondicoes sociais do My
nicipie raaiiaagas de pesguisas, iriagens e levantanentog 80GLOwee o
nomicos &SS“S“@E&Q&R%@ ao Coordenador de Saaue, Assisbencia e Promow

MO

EH
¢a0 Social e 2 Comissio de Orisntagse & Promecgzo Sceisl do Hunicipio)

Egoriturarios — Padrdes D o G =~ Bfetivos
Executar tasrefas varisdas de eseritorie oy Gatilografis o meos-
nografia; reéagas de of 191@s, memorandos ¢ textos oficisis; arg zvﬁ -
de earrﬁsgenéeﬁcla, vscn%zmeaﬁa, uaﬁfereﬁe*ag claszificagao de yag@z
¢ documentos; ordenzcao de pastas ¢ arguives; tasrefas especificas ﬁj
cada setor gue lhe forem determinsdas)

GPeZalele — Servico de Folhs de Pagumento

Apontador - Padrap © = Efetive - §P,3.31.1,

Executar as tarefas relacionadas sos gpentamentos, controle
de carites de ponto, freguencia, licengss, feriss e sfastomentes; ang|
tageo dss justificativas e abones de faltas; suxilisr o Encarregado -

do Servigo de Folha de Pogamento em suas stribuigoss,

Artigo 292 — Este decereto entrars em v1ga¢ na data de gus pu-
h;lﬁ&@&@, revogadas as disposicoss em conirario,

Prefeito Municipad

~Zide Vvergo-
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