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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADOC DE SAOD PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 019 , DB 29 DE JULHO DR 1 983

Dispde sobre as competdneias gerais
de cargos de diregio e assessoria .
processo decisdrio e atribuicbes !
dos Orgdos da Administracdo Munici

pal,

LEONEL DAMO, PREFEITO IO MUNICIPIO DE MAUA, usando das atri

buigdes que lhe s30 conferidas Por lei, DEC R E T A

Artigo 12 - As competémcias-gerais dos cargos de direcdo e

assessoria, definidos na Lei Municipal ne 1 817, de 18.05.83, bem co-

1 10 dos cargos estabelecidos na Tabela TT da Lei Municipal ne 1 554 de

07 de novembro de 1977, © processc decisbdrio e as atribuicbes especi—
ficas dos &rgios da Administragdo Municipal, reger—se_3o pelas dispo—

 51¢0es do presente Decrato.

TTTULO T

LO PROCESSO DECISCRIO E DAS COMPETENCIAS GORATS -

CAPTTULO T

DO PROCESSO DECTISORIO

Artigo 29 ~ A compet@neia para decidir sobre pedidos ini -
ciais de particulares ou servidores, contendo reivindicagodes, apresen
tando reclamacgdes, defesas, sugestdes e demais do género, ou solici —

tando revisdo de atos praticados pela Administracdo sera, como regra,

—| do Diretor da unidade cncarregada da apreciacido da matéria versada, se

) —segue fls,

-
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se outra autoridade de nivel hierdrquico inferior n3o estiver investi-
da. regularmente de poder decisébric ou se a competéncia nio for de &v

gao de deliberacio coletiva.

Artigo 32 — 0 requerimento deveri ser apresentado ao proto
ra a apreciagac do assunto e indicar o nome, qualificagdc complieta do
interessadec, seu endereco, bem como Os fundamentos de fato e de direi

to indiﬁpenséveis em cada caso.

Artigo 42 - Recebido o reguerimento, o Protocolo providen-
ciard oS registros necessirios e promoverd o seu imediato envio ao De
partamento ou Unidade competente, mesmo que dirigido a autoridade di-

versa.

Pardgrafo Unico - Constitui gquebra de sigilo funcional di_
vulgar parcial ou totalmente o contefido de papédis e documentos de ter
celros em tramitagdo na Administraclo, salvo quandc devidamente auto-—
rizado, ou ainda divulgar documentos reservados ou que, pela sua pro-

pria natureza, devam ser considerados sigilosos,

CAPITULO II

DAS CCMPETENCIAS ORRAIS

SECEO T

IO SECRETARTIO MUNICIPAL

Artigo 52 - Ao Secretdrio Municipal, sem prejuizo de outras
—j atribui¢des especificas fixadas em lei, decreto ou ato delegatdrio de

peténeia, dentro da especialidade e &mbito de sua Pasta, compete

P « 1 200 Bls, 100xi = 10780




PREFEITURA MUN
MAUA -~ ESTADO DE

DECRETO Ne 3 019 . DE 26 D JULHC DR 1 983 -£1s5.03-

I.secretariar e assessorar o Chefe do Executiveo em assuntos
referentes a especialidade da pasta;

IIl.exercer todas as atividades de Administragao superior no !
campo furncional da Secretaria;

ITT.planejar, organizar, comandar, coordenar e controlar as ati
vidades da Secretaria, bem como providenciar os meios neces
Sarios para que as mesmas sejam realizadas;

IV.emitir despachos definitivos, em assuntos de competéncia da
Secretaria;

V.revogar ou anular decisdc proferida por seu subordinado,beml
como avocar qualquer processo;

Vi.delegar aos Diretores de Departamento, Assistentes ou Asses
sores, matérias de sua competéncia, desde que conveniente !
a0 melhor rendimento da Secretaria;

VII.elaborar relatbdrios ao Prefeito sobre as atividades da Se—
cretaria;

VIII.subscrever juntamente com © Prefeito, 1égislagao que diga

respeito a assuntos de especialidade da Pasta;

I¥.expedir resolugdes e outros documentos necessirios 3 coor-
' denagdo e controle das atividades da Secretaria, de acordo
com as normas estabelecidas:

£.decidir sobre assuntos relativos a pessoal da Secretaria |,
ressalvados 0SS que sejam de atribuicac de determinado fun—
cicnario ou brgio;

ZI.decidir sobre qualquer assunto de alcada da Secretaria, sem
prejuizo da delegagdc de competfncia que venha a estabele—
cer;

XIT.abonar e justificar as faltas ao servico dos servidores da
Secretaria, que diretamente lhe sio subordinados, na forma

da legislagao vigente;

—segue fls =
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AIII. aplicar penas disciplinares aos subordinados, na forma da

legislagdo vigente.

SECAO IT

DO DIRETOR IE DEPARTAMENTO

Artigo 62 -~ Ao Diretor de Departamento, sem prejuizo de ou
tras atribuigdes especificas fixadas em lei ou decreto, compete, den—

tro da especialidade e ambito de seu Departamento

I. dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e orientar as
atividades do Departamento, segundo diretrizes da Secreta—
ria;

IT. assessorar o Secretario em suas decisBes, 1nos assuntos cor
- relatos ao Departamento, ocu naqueles que lhe forem atribui
dos;

IIT. programar as atividades componentes dos projetos atribui —
dos ao Departamento, definir prioridades, coordenar e con—
trolar sua execucdo dentro dos\padrBes de eficiéncia e efi
cacia, e de acordo com os critérios e principios estabele-
cidos;

1V, providenciar e distribuir os recursos humanos, materiais e
orgamentarios necessirios a execugio das atividades, bem !
como controlar sua utilizacfo;

V. proferir despachos decisbdrios em processos atinentes a as_
suntos de sua area de atuagio;

VI. administrar as despesas do Departamento;
VII. delegar aos Chefes de Segdo, mncarregados de Servige ou As
—_ sistentes, fungdes de sua competéncia, desde que convenien

te ao melhor rendimento de seu Departamento;

: | _segue flS.Qéﬁzéggég?
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decidir sobre pedidos iniciais de particulares ou servido —
res, contendo reivindicacgdes, apresentando reclamagdes, de-
Fesas, sugestles e demais medidas do género, ou solicitan—
do revisac de atos praticados pela administragdo em maté -
ria de sua area de atuacio;

controlar a frequéncia, pontualidade, sServicos externos e
Os gastos do pegsoal diretamente subordinado:

encaminhar propostas de promocdes de servidores para deli—
beragoes dos bOrgaos competentes:

propor programa de treinamento do Departamento, bem como

indicar os servidores gue deles tomario parte;

‘aprovar escala de férias e de substituicio dos servidores

do Departamento;

sugerir ao Secretdrio a instauracdo de sindicincia ou in -
quéritos administrativos sobre irregularidades ocorridas '
no seu Departamento; ‘

elaborar relatdrios ao Secretdrio sobre as atividades do
Departamento;

proceder a avaliagio de desempenhno do pessoal;

manter elevada a moral de seus subordirnados, & a coopera -
¢ao entre os servidores municipais;

emitir certidbes de atos, contratos e decisBes constantes
dos arguivos do Départameﬂto;

determinar protocolamento e arquivamentc de processos,

SECAO ITT

DO CHEFE DB SECAD

=SEGUE FLS, &=
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Artigo 79 - Ao Chefe de Segdo, além das atribuigdes legais

e regulamentares prevista na legislagao vigente, compete

supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugio
das atividades afetas a Seclo e responder pelos encargos !
atribuidos;

orientar a execucao das atividades da Secdo, de acordc com
05 padrdes de qualidade, produtividade e custos, ditados !
pelas normas, principios e critérios estabelecidos;

emitir parecer nos processos que lhe tenham sido distribui
dos pelo superior imediato e nos processos cujos assuntos!
se relacionem com as atribuicBes de sua Secio;

cooperar com o superior imediato em assuntos técnicos ou !
administrativos;

prestar contas, a gqualquer tempo, das atividades em execu—
¢do ou executadas pela Segio;

promover reunides periddicas de coordenacdo entre seus su-
bordinades, ouvindo sugdestdes ou discutindo assuntos dire—
tamente ligados a atividades que lhe est3o afetas;
cominicar ao superior imediato quaisquer deficiéncias oy .
ocorréncias relativas as atividades sob sua responsabilida
de, bem como propor aiternativas para soluciona-las;
controlar a frequéncia, pontualidade, servicos externos e
03 gastos delpessoal diretamente subordinado, bem como ze-—
lar pela disciplina nos locais de trabalho;

organizar e propor ao superior imediato a escala de férias
de seus subordinados;

comunicar ao Departamentc do Pessoal as faltas, atrasos e
demais atividades relativas a seus subordinados diretos;
Propor a0 superior imediato a distribuiciao ou redistribui-

¢ao do pessoal subordinado;

—segue £1s,07-
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desempenhar outras atribuicdes que lhe forem determinadas

pelo superior imediato ou por gqualquer autoridade legal !

competente;

manter elevada a moral do pessoal e a COOperacan entre os
servidores;

determinar o protocolamento e arquivamento de processos.

SECAC IV

DO ENCARREGATO DE SERVICO

Artigo 82 - Ao encarregado de Servico, além das atribui -

¢Oes legais e regulamentares previstas na legislagdo vigente,compete:

supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugao
das atividades afetas ao servico e responsabilizar—-se pe—
los encargos atribuidos;

distribuir as tarefas entre seus subordinados e supervisio

‘har, contxzolar e orientar a sua execugdo, de acordo com as

normas , principios e critérios estabelecidos;

conunicar ao superior imediato'quaisquer deficiénecias ou
dcorréncias relativas as atividades sob sua respdnsabilidg
de, bem como propor alternativas para soluciona-las;

zelar pela disciplina nos locals de trabalho e propor a a-
piicagdo de penalidades, dentroc de sua competéncia;
fiscalizar a frequéneia e a permanéncia dos subordinados !
no servigo e cominicar, periddicamente, ao superior imadia
to, as faltas, atrasos e demais atividades relativas a ad—

ministragio de Pessoal;




Vi,

VIT,

VIIT.

IX.
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XIT.
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marter elevada a moral dos subordinados e a cooperacio in-
tegrada entre o0s servidores;

supervisionar, coatrolar, e orientar as atividades de seus
subordinados com o objetivo de menter em bom estado de con
servagdo os prédios, os equipamentos e as instalacgdes sob

sua guarda ou responsabilidade, e solicitar os reparos !

necessérios;

garantir que a execugao das atividades do Servigo esteliam

de acordo com os padrdes de gqualidade, produtividade e cus
tos ditados pelas normas, principios e critérios estabele-
cidos pela autoridade superior;

desempenhar outras atribuigles due lhe Forem determinadas

Pela autoridade competente;

propor ao superior imediato a distribuicgio ou redistribui-
gao do pessoal subordinado;

informar oS processos que lhe forem distribuidos;

cooperar com O chefe imediato em assuntos técnicos ou admi
nistrativos de sua competéncia;

prestar contas, a qualguer tempo, das atividades em execu—

gao ou executadas pelo seu servico.

TITULO IX

DAS ATRIBUIQ@ES DO GABINETE DO PREFRITO - G.P.

CAPITULO I

DA CHEFTA DO GARINETE

—Segte £15.09-~
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Artigo 92 - O Gabinete do Prefeito (G.P.), tem as seguin -

tes atribuicgtes :

L. representar o Chefe do Executivo, nas solenidades oficiais;
IT. assistir ac Chefe do Executivo nas atividades relativas ao
cerimonial e rela¢des phblicas:
IIT. assistir a todos o0s servigos atirentes ao Chefe do Executi-
VO e ao Gabinete do Prefeito;
IV. atender e fazer triagem de municipes e recepcionar os visi
tantes elaborando a agenda oficial de audidncia do Chefe *
do Executivo;

V. determinar o protocolamento e arquivamento de Processos.

Artigo 10 - A Assessoria do Prefeito e o Secretidrio Execu—
tive tém a atribuigédc de assessorar o Chefe do Executivo em assuntos!
técnicos pertinentes a Administragao Municipal, bem como nos assuntos

gerais da agdoc administrativa do Executivo.

Parigrafo Unico — Competird & Assessoria fazer a triagem !
da documentagao encaminhada para despacho ou ciéncia do Senhor Drefel
to, encaminhando-a as unidades competentes, podendo, inclusive, deter

minar o arquivamento.

Artigo 11 — Ao Secretdrio Particular dc Prefeito compete !
secretariar e assistir ao Chefe do Executivo em suas atividades pes -

soais inerentes ao cargo.

CAPITULO iT

DO DEPARTAMENTO DE PROMOCAC SOCIAL — G.P. 1

—segue fls. @&
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
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Artigo 12 - 0 Departamento de Promogio Social (GP 1) tem !

as sequintes atribuictes :

I. cocrdenar e controlar a execugdo dos projetos e atividades,
especialmente :
a. prestar assisténcia a integrac3o social;
b. prestar assisténcia para fins de beneficio médi.co-previ
denciario;
c. desenvolver atividades comunitidrias do municipio.
II. opinar em matérias que versem sobre convénio com entidades

assistenciais.
CSEGAO T

DA SEHGAC DE ASSISTENCIA B INTEGRAGCZO SOCIAL — GP-11.

Artigo 13 — A Secgfo de Assisténcia e Integracio Social tem

as seguintes atribuigdes

1. executar os projetos e atividades do Departamento especifi
cos de sua area de atuacio;

TI. realizar a triagem sbcio-econdmica de municipes e servido—
res municipals para concessiao de auxilios materiais:

IIT. proceder a investigagdo diagndstica, com vistas a interven
¢ao planejada em casos gue apresentem desajustes de nature
za bilo-psico-social;

IV. encaminhar a clientela aos varios recursos sociais no Muni
cipio ou fora dele;
V. proceder a formacio de grupos de ressoas que apresentem !

—_ problemas semelhantes, buscando sua reintegragic na socie-

dade; <

—segue [ls &1-
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DECRETO N2 3 (19 , D& 29 DE JULHC DE 1983 -fls.11-

VI. orientar e encaminhar as pessoas carentes em trinsito pelo

Municipio.

SECEO IT

DA SECAQ DE ATIVIDADES COMUKNITARIAS — GP., 12

Artigo 14 - A Segdo de Atividades Comunitédrias tem as se —

guintes atribuigdes

I. executar os projetos e atividades do Departamento especifi
co de sua Area de atuvaclo;

IT. elaborar projetos de treinamento para lideres naturals,ing
titucionais e voluntdrios, a fim de capacité-los para atua
rem de forma efiéiente nas atividades a serem desenvolvi -
das pela cormunidade ou pelas instituicBes;

TiI. participar em conjunto com o Planejamento social, na anaii
se de dados de pesquisas sociais, em problemas afetos ao
Departamento de Promogdo Social, com vistas & identifica -
¢ao das causas e possiveis solucgdes;

IV. prestar orientacdo técnica as Sociecdades Amigos de Bairros
no sentido de dinamizar o seu funcionamento junto a comuni

dade.

CAPITULO IIXT

DA JUNTA DE SERVICO MILITAR — GP. 01

Artigo 15 - A Junta de Servigo Militar tem as atribuicdes

estabelecidas na legislagdo Militar competente.

PM -1 . 200 Bls. 100%) « 10/80
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DECRETO N2 3 Q19 ,DE 29 DE JULHO PE 1983 -fls.1l2~

TITULO ITT

DAS ATRIBUICCES DA SECRETARIA IE ATMINISTRAGAOD - SA

cAPITULO I

DO GABINETE DO SECRETARIC DE ATMINISTRACAC

Artigo 16 - A Secretaria de Administracao tem as seguintes

atribuigdes

7. estudar, disciplinar e prover sobre o transito do Munici -
pio;
1. manifestar—se e opinar sobre tudo o que diga sobre trénsi-
to do Municipioj
III. disciplinar o estacionamento de veiculos e parada de Oni -
bus;
IV. regulamentar o transporte coleltivo municipal;
V., orientar e supervisionar o funcionamentc da Guarda Munici-
pal; |
VI. dispor sobre a politica funerdria do Municipio;
VII. coordenar, controlar e executar as atividades de comunica-
cBes sociais da Administracdo Phblica Municipal;

VIIT. supervisionar, controlar e coordenar as atividades relati-
vas a Correspondénecia, documentagic, procedimento proces -
sual, arquivo de documentos, telefonia e reprografia;

IX. representar o Municipio nos 6rgdos regionais ou Estaduals

ligados & politica tariféria de transportes.

CAPITULO II

-segque £1s.13-
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DO DEPARTAMENTO DA SECRETARIA EXBECUTIVA -~ SA 1

Artigo 17 - A Secretaria Executiva tem as seguintes atri -

controlar e coordenar os procedimentos relativos & forma -
gio,-eﬂcamiﬂhaﬁento, andamento e arquive de papéis e pro -
cessos da Administracac:

contrclar a recepgao, distribuicao, expedigac de processos
e correspondéncia em geral;

coordenar a manutengio, guarda e extingao dos documentos
oficiais que n3o mais interessam a Administraciao;
coordenar as atividades de recepgaoc, triagem e distribui -
cio dos documentos oficiais, origindrios dos municipes, do
Chefe do Executivo ou dco Legislativo;

centralizar as informagdes de interesse de particulares, !
do Legislativo, de Orgdos da administragdo municipal, es-
tadual ou federal;

supervisionar a elaboracdo da correspondéncia oficial e !
dos atos oficiais, projetos de lei, leis, decreios e por -
tarias;

supervisionar ©s procedimentcos de arquivamento & registro
dos atos oficiais;

supervisionar 0s servigos de reprografia e telefonia do !
Pago Municipal;

supervisionar os procedimentos dos servigos de protocolo !
e arquivo de processos:

preparar a promulgacao de leis municipais e de velos do 7
Prefeito a projetos e emendas do Legislativo;

expedir certiddes de atos, contratos e decisdes constantes
dos arquivos do Departamento e de procéssos administrati -

vOs:

—-segue fls., la”
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XIT. expedir certiddes de exercicio do cargo de Prefeito, nos
termos do § Unico do artigo 58 da Lei Organica dos Munici-

pios.

SECAC I

DA SECAO DE COMUNICACAO OFICIAL - SA 11

Artigo 18 ~ A Segdo de Comunicagao O0ficial tem as seguin-

tes atribuicdes :

T. supervisionar o funcicnamento dos servigos de correspon -
déncia oficial e telefonia;

II. controlar o recebimento, distribuicao, expedigao e arqui -
vo de oficios, cartas e telegramas;

TIT. controlar o recebimento e a expedigio de processos do De -
partamentc;

IV. receber ¢ distribuir aos demais brgdos do Departamento, oS
materiais e impressos necessarios ao funcionamento dos !
Servigos;

V. elaborar oficios, cartas, telegramas, memorandos para O
Chefe do Executivo;

VI. preparar correspondéncia, receber, guardar e expedir pro-
cessos e papéls em geral;

VIL. organizar fichirios e servigos de escritdrio em geral;

VIII, efetuar controle de prazos especials para requerimentos ,
informacdes ¢ indicagdes de vereadores, bem como da cor -
respondéncia recebida do Poder Judiciario, salvo, neste !

caso, nas hipbteses em que a competéncia & da Secretaria

de Assuntos Juridicos;

-segue f£1ls.15-
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SUBSEGAO I

nia tem as

1.

IT.

ITT.

Iv.

VIO

I.

1T.

Pid - 1 - 200 Bls 100x1 = 10/80

DO _SERVICO DE CORRESPONDENCIA OFICIAL E TELEFONIA — SA 111

Artigo 19 - O Servigo de Correspondéncia Oficial e Telefo-

seguintes atribuicdes

elaborar a datilografia da correspondéncia oficial e das

mensagens do Chefle @o_ExecmtiVO;

controlar expedieﬂté,tais comc cartas, oficios, memoran -

dos e ete. para © Cﬁefe do Executivo;

receber, distribuiri expedir e controlar a correspondéncia

oficial;

|

receber, distribuir e expedir os processos do Departamen -
to; |

proceder ao arquivamento e classificagdo da correspondén—
cia recebida e expedida;

receber, distribuirée arquivar requerimentos e indicagles

da C@mara Municipal, controlando seus prazos & vencimento.

SECAO IT

DA SEGAC DE DOCUMENTAGAO MUNICIPAL — SA 12

- | " . '
Artigo 20 - A Secgaoide Documentagao Municipal tem as se —

guintes atribuicgdes

coordenar o funcion?mento dos servigos de controle de !

atos oficiaisg, reprografia, de protocole e arquivo;

cocrdenar ©S procedimentos relativos a formagao, tramita -
|

¢do, arquivamento e, desarquivamento de documentos e proces

5038
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supervisionar o registro e publicagio de atos oficiais;
supervisionar o arquivamento, classificacgdo, encadernacgao
de atos oficiais, e, seu encaminhamento ao Cartdrioc do Re
gistro Civil, nos termos da Lei Orginica dos Municipios;
controlar o cadastramento do patrimdnio do Departamento;
auxiliar na elaboracao do orgamento das despesas do Depar-

tamento.

SUBSECAKO I

DO SERVICO DE PROTOCOLO B ARQUIVO -  SA 121

Artigo 21 -~ O Servigo de Protocolo e Arguivo tem as se -

guintes atribuicdes

executar o©s servicos de protocolo, juntada, desentranha -
mento, numeragac, apensamento e desapensamentc de proces—
S0S;

expedir guias de recolhimento de taxas de expediente, emo
lumentos e outras de sua competéncia;

encaminhar e distribuir processos;

informar aos interessados o andamento dos processos:
afixar os atos oficials para publicagdc no local de costu-
me;

organizar Ficharios de busca, andamento e controle de ar-
quivo de processos;

executar distribuicdes das cargas dos processos;

controlar as guias de andamento dos processos nas reparti-
cdes da Prefeitura;

observar e fazer observar o fluxograma de processos.

-seque 1 -




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETC N¢ 3 019 ,DE 29 DR JULHO DE 1983 ~f1s.17~

SUBSECAO TT

DO SERVICO D CONTROLE DE ATOS OFICTIAIS E REPROGRAFIA - SA 122

Artigo 22 - O Servigo de Contrdle de Atos Oficiais ¢ Re -

pregrafia tem as seguintes atribuigdes

I. elaborar a datilografia de atos, leis, decretos, portarias
etc.;
II. organizar arquives e ficharios dos atos oficiais;
IITI. elaborar indices da legislagdc municipal;
IV. registrar e arquivar 0s atos oficlais;
V. encaminhar os atos oficiais para arquivamento no Cartdrio
do Registro Civil, nog termos da Lei Organica dos Munici-
pios;

VI. controlar o servigo de'reprografiae

cAPITULO ITI

DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO E VIGILANCIA - SA 2

Artigo 23 — C Departamento de Transito € Vigiléncia,obser
vadas as diretrizes do planejamento urbano do Municipioc tem as se —

guintes atribuigdes

I. estudar, organizar, prover o transito do Municipio;
IT. opinar sobre a qﬁestao de transito, sinalizag8o e orienta
¢ao de trafego submetidas & sua apreciagio;
III. fixar e alterar itinerario, horario e pontos de parada de
— Snibus e estacionamento de veiculos, bem como proceder es

tudos para regulamentacgio de linhas de Onibus municipais;

T

—-segue fls
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAD PAULDO — BRASIL

DECRETO Ne 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 ~£1s.18-

IV. opinar sobre atividades de comércioc ambulante, feirante !
ou eventual, que importem em estacionamento em vias o lo-
gradouros publicos;

V. manter contatos com auteridades rmunicipais, estaduais ou
federais para solugdo de problemas de trinsito;

VI. executar os Servicos de guarda do Pago Municipal, proprios

municipals, pragas e jardins.

SEGE0 T

DO -SERVICO MUNICIPAL DE TRANSITO -~ SA 201

— Artigo 24 — O Servigo Municipal de Transito tem as atri -
bui¢Bes de coordenar e controlar a execugao dos projetos de transito,

observando a legislagdc Municipal e demais disposigles legais.

CAPTTULO IV

DA ASSESSORIA IE COMUNTCAGCAO SOCIAL - SA 01

Artigo 25 - A Seg¢Zo de Comunicagdo Social tem as seguin -

tes atribuigdes

I. coordenar e controlar a execugao dos projetos e ativida -
des que visam a divulgagao das atividades da Administra —
gao, através dos diversos meios de comunicacio e divulga-
G20;

II. preparar toda a matéria a ser remetida aos drgdos de comu

— nicagaon;

7,
ég' -segue fIs,1%-
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PREFEITURA MU |c PAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQ PAULD — BRASIL

DECRETO N2 3 (019 yVE 25 DB JULHO DE 1983 -£1s5.19-

IIT. proporcionar o0& servigos de imprensa a Administragac Muni-
cipal através da redacBo de matéria zos jornais e texto pa
ra emissoras de radio, canals de televisBo e cinema, elabo
ragac de filmes, fotos, revelagdes e produgtes de chplias !
solicitadas pela imprensa, gravacoes e cobertura Jjornalis-
tica aos acontecimentos de interesse da Administracgao e do
Municipio;

IV. submeter a aprovacio do drgic interessado pela divulgacio
da matéria a ser divulgada quando se tratar de assuntos !
técnicos;

V. divulgar a agenda de compreomisso do Chefe do Executivo e

as atividades politicas da Administragzo.

CAPITULO V

DA SECAO FUNERARIA MUNICIPAL -~ SA 02

Artigo 26 - A Se¢ac Funerdyia Municipal tem as seguintes

atribulgdes

I. transportar cadiveres;

II. comerciar urnas mortuidrias e artigos fhnebres em geral;
IIT. operar a cimara ardente;

IV, divulgar a necrologia;

V. cumprir a Lei ng% 1,636 de 19.07.79.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS - ST

—-segue £is.20-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETO N¢ 3 019 = ,DE 29 DR JULHO DR 1983 —£1s5.20-

CAPfTULO T

DO GABINETE DO SECRETARIO DE ASSUNTCS JURIDICOS

Artigo 27 - A Secretaria de Assuntos Juridicos tem as se -

guintes atribuigdes

I, examinar 0s aspectos juridiceos dos atos administrativos;

II. elaborar estudos relativos a legislacdo municipal de ini —
ciativa ou compeléneia do Prefeito;

III. representar ativa e passivamente no foro judicial e extra-
judicial a Fazenda Municipal ou a Administragdo;

IV. defender os intéresses do Municipio, em Juizo e fora dele;

V. receber intimagles e citagdes em agdes e reclamagdes traba
lhistas que a Prefeitura for parte;

VI. representar ¢ Municipic nos Triburnais Superiores, promoven
dola sustentacac oral através do titular da pasta nos pro-
cessos que a Prefeitura for parte;

VII. orientar, dirigir e executar os servigos de natureza juri-
dica;
VIII. sugerir diretrizes em administragdo de pessoal;

IX, coordenar e controlar a aplicagio da legislagao de pessoal

na administracac da Prefeitura;

X. manifestar-se sobre sangac ou veto em projetos de lei.

CAPTTULO T1I

DO DEPARTAMENTO JURIDICO - SJ7 1

=5EGUE FLS.: 21-
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ordenar e controlar a execucao 4os projetos e atividades da Secreta -

ria, especialmente :

PREFEITURA MUN
DO

{CIPAL DE MAUA
MAUA — ESTA DE SAD

PAULO —~ BRASIL

DECRETO N2 3 019 ,DR 29 DE JULHO DE 1883 ~fis.21-

Artigo 28 - O Departamento Juridico tem a atribuigidoc de co

representar ativa e passivamente no foro judicial e extra—
Jjudicial a Fazenda Municipal ou a'AdminiStragﬁo Direta;
defender os interesses do Municipio, em Julzc ou fora dele;
orientar, dirigir e executar os servicos de natureza Juri-
dica;

promover estudos sobre a legislagac Municipal;

elaborar minutas de projetos de lei, Decretos e outros a-
tos ou contratos; ’

executar 05 servicos de ordem legal e judicial ligados &
aquisi¢ido e alienagdo de bens imdveis e a defesa do patri-
monio imobilidric Municipal;

executar 0s servigos de ordem legal e judicial destinados
a compelir particulares ao cumprimento da legislagdo de
Obras e Posturas, bem como elaborar minutas de contratos!
de empreitada e de fornecimento de mercadorias € servigos;
assessorar Jjuridicamente a elaboracac de editais de 1icit§
cdo e o5 expedientes de licitacgao;

execultar 08 servicos de ordem legal e judicial relaciona -
das.é defesa dos bens imdveis do Municipio;

defender os interesses do Municipio perante a'Justiga do
Trabalho; '

executar os servicos de ordem legal destinados a cobranga
da Divida Ativa e a defesa do Municipio nas agles de natu
reza tributdria que lhe forem contrarias;

manter sistema de informacgdes e cadastro juridico do Muni-
cipio;

administrar a biblioteca Juridica;

—segue fls,22~"’;:;;¢¢
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CIPAL DE MAUA

PREFEITURA MUNIQ
DE SAO PAULO - BRASIL

MAUA - ESTADO

DECRETO N 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 -fls.22-

receber intimagdes e citagbes em agbes e reclamagdes que a
. i

Prefeitura for parte;

manifestar-se sobre sangio ou veto em projetos de lei.

SEGAC T

DA PROCURADORIA PFISCAL - 57 11

Artigo 29 - A Procuradoria Fiscal tem as seguintes atribui

executar atividades administrativas ligadas a propositura
de agdes de cobranga da Divida Ativa, bem como acompanha-

las até 2 citagdo e depbdsito judicial;

‘executar o levantamento das importancias depositadas;

executar a distribuicgdo e acompanhamento de Cartas Precatd
rias;

executar e orientar os trabalhos auxiliares junto ao Cartd
1.0 Anexo;

colaborar rna elaboragio de atos normativos ligados & Area
tributaria;

execultar os servigos de ordem legal e judicial relativos a
cobranca em Juizo, dos débites de natureza fiscal;

executar a defesa do Municipio em matéria fiscal, inclusive
em procedimentos administrativos de drgios piblicos de ou—

tros Municipios, do Estado e da Unido.

SUBSECAO I

DO SERVICO DE COBRANCA JUDICIAL - SJ 111

=5EGUE Fls —




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAD PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 019 ,DE 29 DB JULHO DE 1983 —-£1s5.23-

Artigo 30 - 0 Servigo de Cobranga Judicial tem as atribui-
coes de : executar os servigos de ordem legal e judicial relativos a

cobranca, em Juizo, dos débitos de natureza fiscal.

SECAO IX

DA PROCURADORIA PATRIMONIAL - SJ 12

Artigo 31 — A Procuradoria Patrimconial Administrativa tem

as seguintes atribuigles :

I. elaborar minutas de Decretos de declaragao de utilidade !
ou necessidade phblica e de interesse social para fins de
-desapropriagio ou instituiczo de serviddes;

IT. preparar os expedientes necessdrios e efetivagdo de enten-
dimentos amigadveis relativos a aquisigdo e alienagao de !
imbveis pela via extra-judicial;

III. preparar expedientes relativos a alienagac, permissao, au-
torizagio ou concessac de uso de bens imbveis;

IV. conveocar e atender ao publico que tenha interesse a tratar
na reparticiao;

V. instruir expediente para procedimentes judiciais, quando for
0 Ccaso;

VI. promover, pela via judicial, as desapropriagdes de interes—
se do Municipio;

VII. representar a Fazenda Municipal em processos ou agdes de
qualquer natureza, cujo cbjetivo principal, incidente ou !
acessdrio verse sobre direitos reais ou possessdrios, pa -~

— trimdnio imobilidrio e Aguas do Municipio.

P « 1 - 200 Bls, #00xi = 10/80



PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQ PAULD — BRASIL

DECR&TO N2 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 ~fls.24-

SECAO TIIT

DA PROCURADORTA ADMINISTRATIVA - S5J 13

Artige 32 - A Procuradoria Administrativa tem as seguintes

atribuicdes

I. executar os projetos e as atividades do Departamento rela-—
cionados
2. & defesa dos bBens méveis do Municipio;
b. aos procedimentos perante a Justiga do Trabalho.
IT. elaborar minutas de atos oficiais;
—i ITI. executar os procedimentos legais ou judiciais n3do enguadra

dos nas atribuicdes de ouiras Procuradorias.

CAPTTULO ITT

DO DEPARTAMENTO DO PESSOAL — 5] 2

Artigo 33 - O Departamentoc do Pesscal, tem a atribuicdo de
coordenar e controlar a execucgac dos projetos e atividades da Secreta
ria referentes & aplicacio da legislacdo de pessoal na Administragao

Municipal,

SECAC 1

DO SERVICC DE BXPEDIENTE E ARQUIVO - 37 201

— Artigo 34 — O Servico de Expediente e Arquivo tem as se -

quintes atribuigoes

\ﬁé : ~segue f£1ls.25-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 ¢l19 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 -f1s.25-~

executar 08 servicos de expediente do Departamento;
preparar correspondéncia;

receber, guardar, controlar e expedir processos e papélis em
geral;

organizar fichérios e serviceos de escritdric em geral;
requisitar, guardar e controlar o material do Departamento;
recepcionar e informar ac phblico;

protocolér todos os processos relativos a pessoal da Admi -
nistragao;

executar o controle geral do andamento dos processos e pes
soal;

controlar a entrada e salda, arquivamento e desarquivamento
de processo de pessoal; -

executar .as demals atividades afetas ao Servigo;

elaborar as Portarias relativas ao Pessoal.
SECAO II

DA SECAD DO PESSOAL FIXO —~ SJ 21

Artigo 35 — A Segdo do Pessoal Fixe tem as seguintes atri-

executar os projetos e as atividades do Departamento com

referéncia acs servidores permanentes regidos pelo bBstatu-

to dos Funcionarios Phiblicos do Municipio, especialmente :

a. manter e controlar bs prontuarios de todo o pessocal £i-
X0 3

b. anotar fatos relacionados aos respectivos servidores,en

sua vida funcional;

—-segue £15.2\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULC — BRASIL

DECRETO N2 3 019 , DR 29 DE JULHO DE 1983 -£15.,26-

c. fornecer declaracdes, atestados e informagdes sobre a !
vida funcional do servidor;
d. controlar a pontualidade e frequéncia;

e. preparar O pagamento.

1I. visar todos os documentos e veicular informag¢io a respeito
da vida funcional do servidor;

ITI. manter e controlar os prontuarios de todos os servidores !
permanentes da Prefeitura, bem como ficharios e registros
em geral;

IV. fornecer informacdes scbre situagio funcional dos servido-
res, atestados, declaracgdes, licencas, faltas e punig¢des ,
salvo as informagdes de cardter sigiloso;

V. elaborar Portarias relativas ao pessoal € servigos de cor-
respondéncia e atos oficiais de sua competéncia;

VI. organizar e manter os registros exigidos em Lei relativos
as atribuigdes do &rgao.

SECA0  TIIT
DA SECAO DO PERSSCAL VARIAVEL - 87 22
Artigo 36 - A Secdo do Pessoal Variavel tem as seguintes
atribuicgdes
T. executar os projetos e as atividades do Departamento com

’

1 - 200 Bis, 100xi « 10/80

referéncia aocs servidores vinculados pela Consclidacgio das
Leis do Trabalhe, ou eventuals, especialmente :
a. proceder a anotagso de fatos relacionados aos respecti-

vos servidores, em sua vida funcional;

-segue fls.27-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
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DECRETO N° 3 019 ,DE_29 ©DE JULEC DE 1 983 -fls.27-

b. fornecer declaragdes, atestados e informagOes sobre a
vida funcional do servidor; salvo as de carater sigiio-
30;

c. controlar a pontualidade e frequéncia;

d. preparar o pagamento.

visar todos os documentos e veicular informagao a respeito
da vida funcional do servidor;

manter e controlar os prontuarios de todos os servidores !
regidos pela Consolidacgio das Teis do Trabalho ou eventu -
ais da Prefeitura, bem como os fichdrios e registros em ge
ral;

fornecer informagdes sobre a situagac funcional dos servi-
dores, atestados, declaracbes, licengas, elogios, faltas e
punigdes:

organizar € manter 0S5 registros exigidos em lei, relativos

a sua competéncia.

SUBSECAD I

DO SERVICO LE FOLHA DE PAGAMENTO — S] 221

Artigo 37 — 0 Servigo de Folha de Pagamento tem as seguin-

tes atribuigdes :

controlar e fiscalizar a frequéncia dos servidores, aplii -
cando, normas disciplinares sobre anotagao de ponto, em !

conjunto com os &rgios competerntes da Administragao;

fornecer informacdes em expedientes de pagamento de pessoalg

Pornecer dados e informacgdes para elaboragao do pagamento

mensal dos servidores,

~-segue fls.
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CéPAL DE MAUA

PREFEITURA MUNIC
DO DE SA

MAUA — ESTA PAULO — BRASIL
DECRETC N2 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983  -f1s.,28-
SECEO IV
DA SECKO DE SELECAOD E PROMOCAO PESSOAL - SJ 23

Artigo 38 -~ A SegZo de Selegdo e Promogao Social tem as

seguintes atribuigdes

I. executar 03 projetos & atividades do‘Departamento, especial
mente
a, realizar o recrutamentc de pessoal para selecao € con -
curso de provimento de carges e fungdes da Administra -
¢ao Municipal; |
— b. promover selegdo e concursc para preenchimento de car -
gos e fungoes;
c. executar a promecao de pessoal na Administracgio Munici-

pal, segundo a legislacgio vigente.

SUBSECXO I

DC SERVICO DE SELEGAO B RECRUTAMENTO — SJ 231

Artigo 39 - O Servico de Selegao e Recrutamento, tem as se

quintes atribuicdes

T. manter o cadastro de coferta de servigos na Prefeitura:
II. promover o recrutamento de candidatos e colocia-los em con-
tato com a Prefeitura;
III. promover a selegao e concurso para preenchimento de cargos

— e funcgdes.,

-segue fls, 28—
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAOQ PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 ~£31s5.29~

SUBSECAOD IT

IO SERVICO DE PREVIDENCTA. SOCIAL,SEGURANCA & HIGIENE DO TRABALHO -

3] 232

Artigo 40 - 0 Servigo de Previdéncia Social, Seguranca e '

Higiene do Trabalho tem as seguintes atribuigdes

I. controlar e receber o0s encargos socials de responsabilida-

de do Municipio, especialmente os referentes a
a., Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;
b. Insfituto Nacional de Previdéncia Sdcial;
c. Programa de Formagao de Patrimdnic do Servidor PGblico;

II. fornecer informacdes em expedientes de recclhimento em ge-
ral;

1If. controlar e orientar opgdes relativas a levantamentos de
depbsito de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

IV. controlar e orientar as normas de seguranga € higiene do

Trabaiho.

TiTULO vV

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA DE FINANCAS — SE

CAPITULO I

DO GABINETE DO SECRETARIO DE FINANCAS

—segue £1s.30-~
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O PAULO — BRASIL

DECRETO We 3 01y ,DE o029 DE JULHO DE 1 983 -F£1s.30-.

Artigo 41 - A Secretaria de Finangas, tem as seguintes atri

administrar o desenvolvimento das atividades concernentes
3 Secretaria das Financas:

aprovar a emissac de balangos e balancetes;

orientar e acompanhar a evolugao da despesa e da receita ,
estabelecendo normas a respeito;

promover, conjuntamente com o Chefe do Executivo a obten -
¢ao de recursos de operagdes de'crédito e antecipagio da
receita, para a realizagio das atividades do Municipio;
conceder isencao de tributos municipais nos termos da le -
gislagao propria; |

proferir deciszao final com processos que tratam de pedidos
relacionados as atividades industriais;

orientar a elaboragido da proposta orgamentaria dentro do
programa de agao politico-administrativa do Prefeito;
assinar, juntamente com o Prefeito, os titulos de divida !
piblica;

apresentar ao Prefeito, a ?restagéo de contas do exercicio
findc a ser encaminhada aos orgidos da fiscalizacgio externa,
dentryo dos prazos legais;

resolver'quanto a liberacdo de duodécimos das dotagbes or-
camentirias, em casos devidamente justificados e até o li-

mite do montante das despesas a serem atendidas;

CAPTTULO TI

DO DEPARTAMENTO DA RECEITA — S5F 1

Artigo 42 - 0 Departamento da Recéita tem as segulntes atri

—-segue fls.Bl_C:::r—
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O PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 (019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 -£15.31~

Dirigir o desenvolvimento das atividades do Departamento !

da Receita;

determinar a cobranga amigavel dos tributos vencidos e sus

pender o devido recolhimento nos bancos autorizados;

resolver todas as questdes gerais ou especiails sobre tribu

tos e multas nio expressamente atribuidas a outras autori-

dades;

exercer controle na administragao centralizada sobre :

atualizagdo da planta genérica de valores;

determinagdo da emiss8o da cobranca amigavel dos tribu-
tos vencidos:

atualizacao dos cadastros fiscais do Departamento;

preparacac do calendario de vencimentos dos tributos;

determinacioc de metodos ou controle do comércic eventual

e ambulante:;

determinar e auxiliar na elaboragao de mapas e de crono
grama das previsDes mensais da Receita, com a finalida-
de de efetuar controles das arrecadagdes de todas as

receitasiprevistas para © exercicio;

supervisionar a evolugac da apuragac do indice do impos
to, sobre circulagao de merxcadorias;

estudér as fontes de tributaclo, a capacidade tributd -

ria e as formas equitativaé de impostos e distribuigdo
do Onus fiscal;

proceder as alteragdes que entender necessarias para !

atualizacio de direito fiscal;

proceder estudos e previsdes que interessem a elabora -
Qéo‘de proposta orgamentaria, na parte relativa a recei
ta;

proferir decisdo final em processos, cujos assuntos se

relacionam as atividades de emprésas comerciais e de !

—-s8egue fls.3




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA -— ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DRCRETO N¢ 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983  —f15.32-

prestacdo de servigos;
m. proferir decisdo em processos que tratam de restitul -
cBes de tributcs, encarges e multas fiscals indevidos,

bem como em recursos em grau de primeira instdncia.

SEGAC T

DA SEGAO DE RENDAS MOBILTARTIAS - SF 11

Artige 43 - A Se¢3o de Rendas Mobilidrias tem as seguintes

atribuigdes

- I. proceder ac lancamento de tributos sobre as atividades in-
dustriais, comerciais e prestagido de servigos, comércio !
eventual & ambulantes;

II. exercer através do servigo de Fiscalizagao de Rendas, a vi
giléncia sobre a tributagao dos contribuintes cadastrados
ou nao; |

II1I. proceder 3 abertura e encerramento de firmas, licenga de !
tocaliizacao de estabelecimentos;

IV. expedir certidﬁes relativas ao langamento e arrecadagao de
tributos e schre a Situagad fiscal de éontribuintes, e de-—
mais tarefas correlatas determinadas pelo Diretor do Depar

tamento da Feceita.

SUBSECAO I

70 SERVICO DE FISCALIZAGAO DE RENDAS - SF 111

—segue f£1s.33-

PM - 1 - 200 Bis. 00x% = 10/80
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Artigo 44 - 0 Servigo de Fiscalizagao de Rendas tem as se-

guintes atxibuigoes

I. exercer a fiscalizagao das vendas publicas, provenientes !
do langamento de impostos e taxas, sobre atividades indus-—
triais, comerciais, de prestagio de servigos, de abertura’
e encerramento de Firmas;

TI. fazer cﬁmprir a legislagao Municipal, através dos agentes

do fisco,
SECEC II

DA SECAC DE RENDAS IMOBILIARIAS - SF 12

Artigo 45 - A Se¢gao de Rendas Imobilidrias tem as seguin —

tes atribuigdes

I. promover estudos sobre a fonte de tributagio imobiliaria ,
sobre a capacidade tributidria e formas de distribuigdc .do
dhus fiscal: _

II. fazer cumprir a legislagao Municipal, referente ac langa -
mento e arvecadacgio de tributos sobre a propriedade imobi-
liaria;

III. fornecer elementos para 08 servigos de processamento de da
dos e para inscricio da Divida Ativa;

IV. expedir certiddes relativas ao langamento e arrecadagdo de
fributos e & situaclo Fiscal de contribuintes, e outras ta
refas correlatas determinadas pelo Piretor do Departamento

da Receita.

SUBSECEO T

—segque £3£734-

PM - 1 - 200 Bls, 100x1 - 10/80 .
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DO SERVICO DE IANGATORIA T CADASTRO - SF 121

Artigo 46 — 0 Servigo de Langadoria e Cadaslro tem as se -

quintes atribuigdes :

I. promover o langamento de tributos Municipais e o cadastra-
mento dos fatos geradores de tributos e das unidades imobi
lidrias do Municipio;

IT. conirolar a distribuicioc dos avisos-recibo de tributcs aos

contribuintes.

CAPITTULO 1III

DO DPEPARTAMENTO DO TESOURO -~ SF 2

Artigo 47 - O Departamento do Tesouro tem as seguintes !

atribuicgdes

I. dirigir o desenvolvimento das atividades do Departamento !
do Tesouro;
IT. autorizar o parcelamento de débitos inscritos em divida a-
tiva amigavel;
III. resolver as questdes de arrecadagao tributaria e do paga —
mento da despesa municipal;
IV. orientar a distribuicgaoc e controle dos saldcs bancarios;
V. supervisionar a guarda do numerario, titulos caucioconados e
fiancas bancarias;
VI. fazer cumprir, dentro dos prazos,'os recolhimentos legais,

—_ : empréstimos phblicos e outros;

—-segue £1s5.35=

PM - 1 - 260 Bls. 100x1 » i0/80




VIT.

VIIT,

Ix,

buicodes

IT.

ITT.

buigdes

PM - 1 - 200 Bls. f00x1 = 10780

PREFEITURA MUN
D

ICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADRO E SA L

O PAULO — BRASI
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supervisionar a c¢entralizagdo e organizacao da cobranga ami
gavel da divida ativa do Municipio; |

crientar o encaminhamento de elementos para a cobranga Jju-
dicial da divida ativa:

supervisicnar o controle de dados relativos aos crédites do
Municipio;

supervisionar oS TGl&téTiOSé mapas demonstrativos e expedi-
¢8o de avisos, relacionados com débitos fiscais em fase de

cobranga amigavel.
SECAKO T

DA SECAC DE TESOURARIA -~ SF 21

Artigo 48 - A Segdo de Tesouraria tem as seguintes atri -

proceder a arrecadag¢ao tributdria e ao pagamento da despe-
sa municipal;

responder pela guarda do numeraric e seu depdsito nos esta
bélecimentos bancarios;

controlar os saldos, recolhimentos legais, empréstimos pﬁ-

blicos e ocutros, titulos caucionados e fiangas bancarias.
SEGAC  IX

DA SECZ0 DA DIVIDA ATIVA — SF 22

Artigo 49 — A Sec¢ao da Divida Ativa tem as seguintes atri-

—-segue £1s.3
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DECRETO N° 3 0ilg ,DE pg DE JULHO DE 1983  ~fls.36-

centralizar e organizar a cobranga amigavel da divida ati -
va do Municipio e formecer os elementos para a sua cobran -
ga judicial;

prestar informagdes emAprocessbs, a respeito de débitos !
fiscais de exerclcios anteriores;

controlar todos os dados relativos aos créditos do Munici-

Pis.

SUBSECAD I

SERVICC DE COBRANCA AMIGAVEL — SF -~ 221

IO
ITI.

ITTL.
Iv.

tribuigdes

I.

PM - 1 - 200 Bls. 100y1 « #0/80

tes atribuicdes

Artigo 50 - 0 Servig¢o de Cobranga Amigavel tem as seguin -

proceder & cobranga amigdvel da Divida Ativa do Municipio;
preparar relatdrios e mapas demonstrativos de débitos f£is-
calils;

fornecer elementos para a expedigdo de avisos de débitos;
auxiliar em sua area especifica & chefia da Segdo de Co -

branca da Divida Ativa.

cariTUnO IV

D0 DEPARTAMENTO DA DESFESA -~ SF 3

Artigo 51 — O Departamento da Despesa tem as seguintes a -

dirigir o desenvolvimento das atividades do Departamento '

da Despesa;

-Segue fls —
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DECRETO N2 3 019 ,DE 2% DE JULHO DE 1983 -f1s5.37-

autorizar a transferéncia de bens patrimoniais entre as di
versas unidades;

fazer cumprir os prazos de ordem legal, tais como publica-
goes de balangos e balancetes, encaminhamento dos mesmos. '
ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, encaminhamen
to de planos de aplicacfo e prestacao de contas a orgldos !
Federais e Estaduails das cotas de participagdo dos Munici-
pios em tributos federais e estaduais;

orientar e coordenar as alleragbes de orgamento leis e de—
cretos;

preparar em conjunto com a Segao de Contabilidade e Orga -
mento, relatdrio finaﬁceiro, econdmico e orcamentario de
cada exeréicio, para entregar ao Rgrégic Tribunal de Con —
tas do Estade de Sac Paulo;

supervisionar diretamente a extracdo de balangos;
acompanhar o desenvolvimento da despesa orgamentaria, ado-
tando ou sugerindo medida de corregdo;

assinar balancos e balancetes da Prefeitura em conjunto '
com © Chefe da Secao de Contabilidade e Orgamento, Secre-
tdrio de Finangas e Prefeito Municipal;

supervisionar a elaboracidc da proposta orcamentdria para o
exercicio vindouro;

examinar projetos de Lel orgamentéria;

fazer com que seja mantida atualizada a legislacac de or -
dem orgamentiria, financeira e contdbil municipal,Bstadual
e Federal; '

expedir as certiddes de sua compeléncia, inclusive as da
Secac de Contabilidade e Orcamento e da Segao do Material:
orientar e fiscalizar o processamento da aquisigdo, guarda

e distribuiclio do material e do patrimdnio.

—-segue fl1s.38- =~




PREFEITURA MUN

ICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE 5A0

PAULO — BRASIL

DECRETO N 3 Q19 ,IE o9 DB JULHO DE 1 983 -£1s.38-

SEGAC I

DA SECAO DE CONTABILIDADHE E ORCAMENTO - S8F 31

Artigo 52 -~ A Secio de Contabilidade e Orcgamento tem as se

guintes atribuicles

I. execultar o registro contabil dos atos e fatos da adminis -
tragao financeira do Municipio;
II. elaborar a proposta orcamentiaria do Municipio, balanges e
balancetes;
III. proceder a tomada de contas dos responséveis por dinheiro

- e valores pablicos.

SECAO IT

DA SECAC DE PATRIMONIO - SF 32

Artigo 53 - A Seg¢dc do Patrimdnio tem as seguintes atribul

coes

I. organizar e manter registros de entrada e saida de bens pa
trimoniais, para os demais orgaos da administragao;
II. outras atividades que lhe forem determinadas pelo Diretor

do Departamentc da Despesa.

SEGAC IIT

DA SECZO DO MATERIAL — SF 33

-segue 1£1s5,39-
/’

PM - 1 - 200 Bls w0gl « /B0
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Artigo 54 - A Segao do Material tem as seguintes atribui -

¢Oes

I. proceder ao armazenamento e distribuicio do material, per-—
manente e de consumo:
II. organizar e manter registros de entrada e saida de mate -
rial;
ITT. outras atividades que forem determinadas pelo Diretor do

Departamento da Despesa.

SECAD IV

DA SECAO DE COMPRAS - SF 34

Artigo 55 - A Secao de Compras tem as seguintes atribui -
goes
I. centralizar as tarefas de compras;

IT. organizar ¢ realiiar pesquisas de mercado, cadastro de for
necedores, evolugao de prec¢os e gualidade dos materiais !
produzidos e comercializados;

TIII. manter dados estatisticos do mercado de material e equipa-
mentos;

IV. auxiliar a Comissao Permanente de Licifagﬁes nas tarefas !
de distribuigdo de editais e recebimento de propostas de !

certames licitatdérios.

CAPITULO V

. D0 DEPARTAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS - SF 4

i —-segue £15,4q: A

P - 1 - 200 Bls. 100 = 10/80
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETO N¢ 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1 983 ~-£18,40-

Artigo 56 - O Departamento de Processamento de Dados tem

as seguintes atribuigded

I.

dirigir o desenvclvimento das atividades do Departamento

- de Processamento de Dados:

IT,
IIT.

iv.

VI.

VIi.

buigtes

I.

- 200 Bls. 100x1 = 10/80

aprovar 0S sistemas e programas para O Dprocessamento ele -
trdnico de dados;

supervisionar todas as atividades do Departamento;
executar tedos 05 servigos implantados no Departamentb;
éstudar, implantar e executar ©S novos servigos solicita -
dos;

dar parecer sobre qualquer alteragao que venham a ser pro
posta na configuracdc do equipamento ou de programas uti-
litarios ou das instalacSes pertinentes e/ou acessdrios a
iﬂstalagib; |

propor alteracdes e/ou estudar alteragOes propostas nos v

servigos executados ou a-executar.

TITULO VI

DAS ATRIBUIGOES DA SECRETARIA DE OBRAS - 50

caPfTULO I

DO GABTNETE DO SECRETARTO IE OBRAS

Artigo 57 - A Secretaria de Obras, tem as seguintes atri—

administrar, executar e fiscalizar obras vidrias de edifi

cacdes publicas e de obras e servigos de saneamento basi-
co; -

-segue fls o
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tes atribuicdes

fiscalizar e controlar O uso.e ocupagao do solo dos proje-
tos de obras de iniciativa particular e de projetos de O —
bras urbanas das concessiornarias de sexvigos publicos;
abrir e pavimentar vias da rede vidria mumicipal;

executar galerias de dguas pluviais, viadutos, pontes e de
mais obras civis caracterizadas como obras viarias;
construir edificios, obras paisagisticas e demais obras ca
racterizadas como €dificagdes publicas;

fiscalizar cbras particulares, loteamentlos, arruamentos e
deamembramentos de dreas, visando ao usc adequado do solo,
coibindo construgdes irregulares proliferagdes de arruamen
tos;

elaborar padrBes de aprovagac de plantas e de aplicagac de

normas para o perfeito exercicic dé profissionais;

fornecer informacdes técnicas paraICOﬁstrugao de obras par
ticulares, loteamentos, construgdo de casas populares e
concessio de licengas no caso de regularidade;

examinar e aprovar projetos e atividades de concessiona -
rias de servigos pablicos;

emitir pareceres técnicos e cadastrar obras conciuidas;
aprovar projetos arquiteténicos 2 apreciar projetos de 1o
teamentos;

decidir sobre pedidos de cancelamento de multas contra -

tuais e dilatagao de prazos de obras.

cAPITULO II

DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTC - S0 1

Artigo 58 - O Departamento de Planejamento tem as seguin -

*

—segue f£1s,.4%C
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA -— ESTADO DE SADO PAULO — BRASIL

DECRETO N& 3 019 ,DR 29 DR JULHC DE 1883 -—fis.42-

coordenar e controlar a elaboragac e atualizagdo do Pilano
Diretor de Desenvolvimento Integrado do Municipio, em seus
aspectds urbanisticos sociais e econdmicos, de acordo com
as diretrizes estabelecidas pela Secretaria;

elaborar o Plano Plurianual de Investimentos ncs aspectos
urbanisticos, scciais econdmicos e financeiros; Juntamen-—
te com as demais Secretarias;

definir em conjunto com as demais Secretarias os subprogra
mas que compdem oS programas do planc plurianual de inves-
timentos;

elaborar proposta do orgamento programa em conjunto com as
demais Secretarias;

definir, elaborér e executar 0s projetos e atividades quer
compBern os subprogramas da Secretaria;

fornecer 3 Secretaria apoio para as decisdes quanto as ne
cessidades de desenvolver novos projetos especificos;
fornecer diretrizes gerals sobre o0s projetos e atividades
atribuidos ao Departamento;

coordenar as Segdes de Projeto, Planejamento Municipal e

de Estatistica.
SECAO I

pA SEGAO DR PROJETOS - 80 11

Artigo 59 - A Segdo de Projetos tem as seguintes atribui-

elaborar em conjunto com a Segdo de Planejamento Municipal

{8.0.1.2.) os projetos e as atividades definidcs pelo De -

partamento, relativos a educagdo, saide, habitagao, promo-

c3o social, esportes, recreagac e lazer;

—saegue flg -




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQ PAULD — BRASIL

DECRETO We 3 019 ,DE 29 ©DE JULHO DE 1983 -fls.43-

II. desenvolver projetos especificos definidos pelo Departamen
to e identificados, dentro do processo de Planejamento co-
mo prioritirios ou especiais, coordenando sua implantagio
Junto aos Orgdos Municipais envolvidos;

III. fornecer elementos para a elaboragao, pela Segdo’de Plane—
jamento Municipal (S.0-1.2), do Orgamentc Programa e do !
Plano Plurianual de Investimentos;

IV. promover junto as édreas governamentais e empresarials 05

projetos desenvolvidos.
SECADO IT

DA SECAO DE PLANEJAMENTO MUNICIPAL -~ 80 12

Artigo 60 - A Segfo de Planejamento Municipal tem as se -

guintes atribuigdes

I. elaborar em conjunto com a Segdo de Projetos (8.0-1.1) os
projetos e atividades definidos pelo Departamento, relati
vos & educacdo, satde, habitagio, promogado social, recrea
cdo e lazer;

T7. executar projetos de desenvolvimento urbano, definidos e
2s super e infra-estruturas do Municipio;
III. promover estudos & propor solugdes para implantacgdo de e-—
quipamentcos e servigos no Municipio;
IV. promover a integragéo dos sub-programas, projetos munici-
pais e de desenvolvimento aos de nivel metropolitano§

V. elaborar projetos de forma a fornecer meios 3 administra-
cao rmunicipal para que cobtenha maior eficiéncia-em sua !
atuacio e na aplicagio de recursos nas areas sociais do

Municipio;

—segue fls.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
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DECRETO N2 -3 019 ,DF 29 IBE JULHO DE 1983 —-f1s.44-

VI. elaborar projetos de pesquisa e realizar estudos relativoes
A situagdo sbOcio-econdmica do Municipio, com o objetive de
complementar e aprofundar © conhecimento sobre a caracteri
racao e condicio sbeio-econdmica das familias e da qualida
de de vida da populacgdo;

VIT. elaborar o Plano Plurianual de Investimentos e o Orgamen—
to-Programa, na parte relativa ao atendimento social, a '
obras e investimentos;

VIII, elaborar, acompanhar e controlar a atualizagéo na area fi
sico~territorial, do pianc de desenvolvimento integrado !
do Municipio;

IX. coordenar e assessorar as atividades dos seus projetos ur
banisticos;

X, coordenar as atividades dos diversos Orgaos publicos e en
tidades privadas que atuam no campo da assisténcia phbli-
cas;

XT. avaliar o desempenho das cobras executadas a fim de avali-
ar seus resultados e verificar se atingiram os ébjetivos
prémfixados,zpafa realimentacdo do processo de planejamen
to; |

XII. promover junto as areas governamehtais e empresariais 0S8
sub—programas sociais e projetos de desenvolvimento urba-

no.

SECKO III

DA SECEO DE ESTATTSTICA — SO 13

Artigo 61 — A Se¢fo de Estatistica, tem as seguintes atri

buigdes

-segue flis.45-

PM: - 1 - 200 Bls 500x1 - 10/30
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA - ESTADO DE SAQO PAULO — BRASIL

DLCRETO N2 3 019 - ,DE 29 DE JULHO DE 1983 —fis.45-

definir, coordenar e controlar a execugao dos projetos de

coleta, guarda, tratamento e distribuicgdo de dados e in -

formagdes, estabelecidos pela Secretaria;
prestar. a4 Administracio Municipal, todos os servicos de !

pesquisa de estatistica e cadastro territorial;

centralizar e compilar os dadcs estatisticos provenientes

de Orgdos Federais, Betaduais, Municipais e do setor pri-

vado;

elaborar e utilizar as plantas do Municipio com informa -—
¢Bes zobre eguipamentos urbancs, manté-las em arquivo e
fornecer cbpias heliogrificas guando re@uisitadas;
fornecer informacdes de dados 2 Administracgio Municipal ,

as empresas privadas e ao pGblico em geral.

CAPITULO TIII

DO LEPARTAMENTC DE OBRAS PUBLICAS - 50 2

Artigo 62 - 0 Departamento de Obras Phblicas tem as se —

quintes atribuigdes :

coordenar a fiscalizacdo das obras vidrias e de edifica -
cOes pablicas, bem como controlar o cumprimento dos con —
tratos de obras:

medir e avaliar obras e coletar os itens necessarios aos
processos de pagamento;

coordenar a execucac de obras da Administragac com aque —
las executadas pelos Orgios publicos regionais e estadual,

e pelas concessiondrias de servigo phblico;

—-seque fls.46-
e
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DECRETO N2 3 015 ,PE 29 DE JULHO DE 1983 —-Fls.46-

propor a realizacao de peritagens para a claboracao de !
laudog técnicos ou juridicos, bem como coordenar e contro
lar sua execugao;

deliberar sobre a aprovagido de projetos das concessiond -
rias de servigos pablicos e coordenar a fiscalizacao de !
atividades que interfiram com o sistema viadrio Municipal;

propor a realizagiac de controle tecnoldgico de obras via-

rias;

apresentar relatdrios periddicos, apontande a situagdo e
andamento das obras piablicas;
opinar sobre medidas corretivas em irregularidades apura -

das em prcjetos e obras de sua responsabilidade,

DA SECEO DB PROJETOS E ORCAMENTO -~ SO 21

Artigo 63 - A Segdo de Frojetos e Orgamento tem as seguin

tes atribulgdes :

elaborar projetos e orgamentos de obras phblicas vidrias e

‘de edificacges, inclusive suas ampliagOes;

prestar apoio técnico is demais unidades da Administracio,
dentrc de suas atribuigBeS; '

dirimir davidas sobre projetos durante as fases de licita-
cao das obras respectivas;

aprovar projetos de movimento de terra e projetos relati -

‘vos a galerias de aguas pluvials, aberturas e pavimentagao

de vias;
efetuar orcamentos prévios necessarios a execucgdo de obras

piblicas, com estimativa de reajustes;

-segue fls.4
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
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DECRETO N2 3 019 ., DB 29 DE JULHO DE 1 983 -F1s.47-

manter registros atualizados sobre ¢ custo de materiais ,
servicos o mido-de-obra, atraves de revistas especializadas,
boletins e outras fontes oficiais de dados;

elaborar relatdrios para recebimento definitivo de proje -
tos contratados a terceires; ‘

elaborar elementos técnicos para desapropriagdes,permita e

alienacio de bens imdveis.

SECAO  IT

DA SECAO DE FISCALIZACAO - SO 22

Artigo 64 - A Secdo de Fiscalizagao, tem as seguintes atri

£iscalizar e controlar o cumprimento dos contratos relati-
vos a obras de pavimentagéo, galerias pontes, viadutos, !
vias e demais obras civis, caracterizadas como obras via-
rias;

fiscalizar o cumprimento dos contratos relativos &s obras
de comstrugic de edificios publiico estddios, paisagisti -
cas e demais obras arguitetdnicas ou civis, caracteriza -
das como edificagdes phblicas;

efetvar o recebimento provisdbrio de obras concluidas e emi
tir parecer técnico para sua aceitagido definitiva;
encaminhar para o cadastramento os projetos das obras con-
ciuidas;

instruir o5 processos de pedidos de certiddes;

efetuar medigdes ou avaliacdes de obras, bem como calcu -

lar 05 itens necessirios aps processos de pagamento.

-segue £1s5.48-
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DECRETO N2 -3 018 ,DE. 29 DE JULHO DE 1 383 ~£15.48~

SUBSECAOQ I

DO SERVIGO DR FISCALIZAGAO DE OBRAS PUBLICAS - SO 221

Artigo 65 - O Servigo de Fiscalizagdo de Obras Publicas ,

tem as seguintes atribuicdes

T. executar as tarefas relativas a fiscalizagio de obras de
pavimentac¢ao, galerias, pontes, viadutos, vias e demais !
obras civis, caracterizadas como obras viarias;

'II. executar as.tarefas relativas a fiscalizagzo de obras de
cohstrugao de edificios, esfédios, paisagisticas e demais
obras arcquitetdnicas ou civis, caracterizadas como edifi-
cagdes publicas:;

IIT. lavrar os autos de multas e demais termos relativos a fis
calizacio;

IV, expedir avisos e comunicados concernentes as atividades !

da Secdo de Fiscalizagao.

SUBSECAO IT

DO SERVICC DE ILUMINACAO PUBLICA — SO 222

Artigo 66 — O Servigo de Iluminagdo Piblica, tem as se -

guintes atribuigdes

T. opinar sobre os projetos de redes elétricas e iluminagao
urbana, redes de iluminagdo domiciliar e de edificios pl-

blicos;

—segue fls=

PM =1 - 200 Bls 100x1 « 10/80




IT.

ITT.

IV,

VI.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQO PAULO - BRASIL

DECRETO N2 3 019 , DR 29 IDE JULHO DE 1983 ~-£1s5.49-

opinar sobre 0s projetos e operag¢des a serem desenvolvidos
pelas concessibnérias de servigos publicos, que interfiram
nas redes de energia eilétrica;

providenciar a aprovacao de orgamento apresentados pela !
concessiondria do servigoe de energia elétriCa;

cadastrar as redes de iluminac3o publica;

fiscalizar a execugao de projetos das concessiocnarias de
servigo piiblico e manter contatos técnicos e administrati
VoS, visando solucionar problemas surgidos durante ou !
apds a conclusfo dos trabalhos;

adotar todas as providéncias necessarias, junto a conces -
siondria dos servigos de energia eléirica e firmas particu
lares para as extensdes de redes de energia elétrica pabli

ca o domiciliar,

CAPTTULO IV

DO DEPARTAMENTO DE OBRAS PARTICULARES E LOTEAMENTOS - SC 3

I.

PM - 1 - 200 Bls. 10041 = 10/20

Artigo 67 - O Departamento de Obras Particulares e Lotea -

mentos, tem as seguintes atribuigdes :

contrelar e coordenar servigos de

a. decizles finais e arquivamentos; :
b. plantas de construgdes (oficiais);

¢. plantas de conservagao;

d. desmembramentos;

e. habite-se;

£. demolicaoc (alvard):

g. certiddes de : Usc de solo s

— Area Urbana

%

—seggflc £1s.50-




buicdes
I.
IT.

I1T.

V.
V.
VI,
VII.

buigdes
T.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL
DECRETO N2 3 019 ,DE 29 DE JULHO DE 1983  -f1s.50-

— Sobre loteamentos e arruvamentos
— Diretrizes de loteanmentos e
- Diretrizes para instalagoes industri-

ajis.

SECAO I

0 SERVICO DE EXPEDIENTE - S0 301

Artigo 68 - 0 Servigo de Expediente, tem as seguintes atri-

recepeionar e informar o piblico;

elaborar guias de recothimento de processos atinentes ao de
partamento de obras particulares & loteamentos;
providenciar juntadas, apensamentos, regquisig¢gBes bem como !
encaminhar sua tramitacgao;

organizar ficharios e servigos de escritdric em geral;
executar outras atividades correlatas;

receber, guardar e expedlr Drocessos e papéis em geral, e
orientar interessados com relacio ao INPS de construgac par

ticular.
SEgA0  IT

DA SECAO DE LOTEAMENTOS - S0 31

Artigo 69 — A Segio de Loteamentos, tem as seguintes atri -

supervisicnar e fiscalizar a execugao de planos para arrua-

mentos, loteamentos, sub-divisaoc de lotes; -

—segue
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IT.

III.

Iv.

I.

PM - i - 200 Bls. 100x1 - 10/60

iCi
MAUA - ESTADO DE SAC PAULO — BRASIL

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
TECRETC N2 3 Q1% , DE 2% DE.JULHO DR 1 583 ~f1s5.51~

opinar e dar parecceres nos processos de loteamentos, arrua—
mentos e desmembramentos;

solicitar complementacgdo de projetos de planos de loteamen-
tos e arruamentos, ©

dar parecer e andlise em projetos de terraplanagem.

SECAO0 III

DA SECAO DE TOPOGRAFIA E CADASTRO - S50 32

Artigo 70 — A. Sec¢do de Topografia e Cadastro tem as seguln-

tes atribuigles :

dar decisd3o final e arquivamento nos processos que se rela-

cionem com :

a. alinhamento e nivelamento;

b. pedidos de retificacgdo cadastral imobilidrio referente '
20 nome do proprietario;

T retificagéo de numeracao de lotes e quadra;

d. retificacic de numeracgio de inscricao;

e. certidao denominagio de ruas;

£. certidio numeracio oficial do imdvel;

g. certidio medidas e confrontagdes; .

h. certiddo desmembramentos;

. certidio retificagio de area e medidas;

j. certidio desapropriagao;

1. certidio do sistema viario;

m. englobamento € outros correlatos.

—-sague £1s.52-




buigdes
I, efetuar levantamento para fixacio de alinhamento predial ,
recuons e reemplacamentc;

II. fornecer numercao predial e vistoria inicial em processos !
de construgao pﬂblica e particular bem como reemplacamento
predial das wias;

IIT. dinstruir proCcessos de'loteamentos, conjuntos residenciais ,
— terraplanagem e vistorias em geral;

IV. preparar alvaris de alinhamento predial e nivelamento de '
vias com "grade" definitiva;

V. manter atualizado o arquivo de plantas cadastrais, proje -
tos e emplacamento predial.,

SUBSECAD IX
DO SERVICO DE CADASTRO TECNICC B ARQUIVO DE PROJETOS - SO 322

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETC N2 3 019 , OB 29 Dk JULHO DE 1 8983 ~-£is5.52~

SUBSECAO T

DO SERVICO DE TOPOGRAFIA - SO 321

Artige 71 - G Servigo de Topografia, tem as seguintes atri-

Jjetos, tem

I.

PM - 1 - 200 Bls. 100x1 - 10/80

Artigo 72 — 0 Servigo de Cadastro Técnico e Arquivo de Pro-|

as seguintes atribuigdes

coletar e fornecer informagtes cadastrais atualizadas, re-

Ferentes a

a. modificagao de loteamentos;
b. regularizagao de loteamentog aprovados;
¢. desenho de plantas de setores:

—segue fls. o#%




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAD PAULO — BRASIL
DECRETO N2 23 01% , DE 29 DE JULHC DE 1 G813 -fls.53-~

d. desenho de quadras fiscais;

e. elaboragao de desmembramento nas quadras fiscais;

f. manter atualizada a anotagao de decretos de desapropria-
¢do, alargamentos de vias, novas denominagbes de ruas ,
utilidade publica nas plantas de setor;

ga.anotagéo em planta e revogacao dos decretos que se refe—
rem ao item "F", bem como em pastas proprias;

h. anotagaéo em plantas setofiais de nOmeros oficiais, for-
necidos ao interessado;

i, dados do Municipio, referente aos dados Geograflicos;

j. dados referente a logradouros publicos e nomenclatura;

1. dados referente a loteamentos e conjuntos residenciais
aprovados;

II. coletar e fornecer informac¢des cadastrais inicials para exe
cucao de obras plblicas e particulares;

III. preparar subsidios para a denominacao de logradcuro phbli-
co, bem como araiisar e informar quando a indicagio for de
origem externa;

IV. proceder a elaboragio e medigao de obras particulares para

confecgio de "Habite-se".

SECAC IV
DA SECAD DE OBRAS PARTICULARES - SO 33

Artigo 73 - A Se¢do de Obras Particulares, tem as seguintes
atribuigdes :
I. supervisionar a fiscalizagao de obras particulares;

II. andlisar e dar parecer em projetos de cbras particulares;

—-segue £1s5.54-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA -. ESTADO DE SAD PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 (019 ,DE 29 DE JULHO DE 1583 ~Ff1s.54~

III. supervisionar atividades de aplicagao de multas, notifica-
¢Bes, embargos, vistorias prévias de imdveis particulares,
vistorias de acompanhamento e encerramento de construgoes;

IV. proceder a anidlise para expedicio de "habite-se" e alvard
de COnservagao;
V. expedir corunique-se;
VI. expedir segundas vias de habite-se e plantas;
VII. efeltuar vistorias prévias;
VIIT. efetuar vistorias para habite-se;
I¥. lavrar embargos de construgdes irregulares;
X. Notificar
a, construcdes de muros;
b. construcodes de calgadas;
¢. limpeza de terrenos.
XI. instruir o'municipe quanto a construgao;

XTI. entregar dentro de seu setor, comunique-se & outros.

SECAO V

DA SECAO DE MORADIA ECONOMICA - SO_34

artigo 74 - A Se¢3o de Moradia Econbmica, tem as seguintes

atribuigdes :
I. controlar, deferir e coordeﬂarlos servigos relativos a
a. fornecimento de plantas de moradia econdmica;
b. fornecimento de habite-se de moradia eCOnOMLCA ;
II. orientar o interessado com referdneia a construgac de mora-

dia econtmica;

- TTI. orientar o interessado com relagdo ao recolhimento de INPS

de construcic de moradia econdmica;

—segue fis
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PREFEITURA MUN

ICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SA

0O PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 (19 ,DE 29 DE JULHO DE 1983 —f1s.55-~

1V. assumir autoria e responsabilidade das moradias econdmicas,
dando orientagdo técnica;'

V. responsabilizar-se pela fiscalizacio das moradias econdmi —

cas, assessorando o interessado com relacdo ao aprovelitamen

to econdmico dos materiais em funcio da consisténcia do so-

lo e da topografia <o terreno.

TITULC  VIT

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS — SU

CcAaPfTULO I

DO GABINETE DO SECRETARIO DE SERVICOS URBANGS

Artige 75 — A Secretavia de Servicos Urbanos tem as seguin-
tes atribuigles
T. administrar 0s servigos urbanos municipals;
IT. supervisionar a marutencio e distribuigdo dos veiculos e
equipamentos municipais ¢ produgao de bens, servigos e ins

talagbes para a Administragdc Municipal.

CAPITUTLO IT

DO DEPARTAMENTO DB TRANSPORTES E SERVICOS GERATS - SU 1

" Artigo 76 - 0 Departamento de Transportes e Servigos Gerails
tem as seguintes atribuigdes
I. coodenar e controlar os servicos relativos a manutencao,con

servacio e reforma de parques, jardins e cemitérios;

PM - 1 - 200 Bls 100xt = 10/80




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETO N2 3 019 , DB 29 DE JULHC DE 1 983 ~fis.56—

ITI. cocrdenar e controlar os servigos de transportes, manuten -

cio de veiculos, distribuigio e controle da frota municipal.

SECEC T

DA SECZO DE PARQUES, JARDINS E CEMITERICS -~ SU 11

Artigo 77 - A Secdo de Parques, Jardins e Cemitérios tem as
seguintes atribuigdes |
I. supervisionar a conservagao, manutengao e reforma de par —
ques, pracgas phblicas, jardins e cemitérios;
IT. controlar a manutencio e funciocnamento da Gruta Municipal,
- viveiro de plantas; plantio e manutencio da arborizacac nas
vias pubiicas;
III. supervisionar as atividades dos cemitérios municipais, con-

cernentes a exumacdes e inhumagles,

SUBSECED I

DO SERVICC DE PARQUES, JARDINS E CEMITERIOS - SU 111

Artigo 78 — O Sewvigo de Parques, Jardins e Cemitérios tem
as seguintes atribuigdes
I. proceder a manutengao da Gruta Municipal;
TT. executar ¢ plantio e manutencdoc do viveiro municipal;
III. executar o plantic e manutencgao de arvores em vias publi -
cas;

TV. proceder a contrugio e manutengac de pragas publicas;

— V. executar plantio e manutengdo de horta municipal;

. —-segue fls. 57-
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Cl
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
DECEETO Ne 3 019 , B 29 Dk JULHO ©E 1 983 —fis.57-

VI. controlar a zeladoria de cemitérios e supervislcnar CS sSer-
vicos de sepultamentos, exumagoes e inhumacdes;
VIT. fiscalizar as construcdes de timulos e os registros dos ce-

mitérios.
SECAD II

DA SECAO DE TRANSPORTES B MANUTENCAO -~ SU 12

Artigo 79 - A Segao de Transportes e Marutengao tem as se -
guintes atribuigles
I. controlar e supervisicnar os servigos de manutencio de vel-
culos, abastecimento, mecanica, funilaria, pintura, etc.;
1I. controlar e supervisionar os servigos de distribuicao da '
frota municipal, registros de entradas e saidas de veiculos

controle de custos, etc..

SUBSEQEO I

IO SERVILO DE MANUTENGAO TE vefcuLos -~ SU 121

Artigo 80 - O Sexvigo de Manutengdo de Veiculos tem as se-
guintes atribuigdes '
I. proceder a lavagen e lubrificaczo dos veiculos;
IT. proceder ao abastecimento de velculos;
TII. executar servicos de funilaria, pintura, tapeg¢aria, borra -
charia, e eletricidade nos veiculos da frota;
IV. executar os servigos de mecanicd de frota leve;

V. executar oS servigos de mecanica de frota pesada.

—-segue f1s.58-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQ PAULO — BRASIL

TECRETO N2 3 019 , DE 929 DE JULHC DE 1983 —£1s.58-

SUBSEGZO II

DO SERVIGC DE DISTRIBUICAOC E CONTROLE DA FROTA -8U 122

Artigo 81 - O Servico de Distribuigdo e Contrdle da Frota !
tem as seguintes atribuigdes
I. proceder a distribuigdo de frota leve;
7. realizar o controle de custos de oficina (m3o-de-obra e pe-
cas);
ITTI. realizar o controle de custos com:combustivel ¢ lubrifican-

tes. -

caPITULO TII

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS - SU 2

Artigo 82 — O Departamento de Servigos Urbanos tem as se -
quintes atribuigdes
I. coordenar a conservagac, manutengdo e reforma de proprios
municipals;
IT. coordenar e supervisionar 0S Sexrvigos publicos de conserva—

c30 de vias e limpeza publica.

SECAO T

DA SEGAC DE CONSERVACAC DE PROPRIOS MUNICIPAIS - SU 21

1

Artigo 83 - A Secdo de Conservagdc de Préprios Municipais

tem as seguintes atribuigdes

—segue £1s5.59-
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAO PAULD — BRASIL

CECRETO Ne 3 019 ,DE 29 DB JULHO DE 1 983 -£12.59~

I. executar os servicos de alvenaria, pintura, eletricidade e
hidrdulica, manutencio, reforma e construgac de todos os !
prOprios municipais. e pré&dios escolares;

IT. executar 0S servigos de carpintaria, tais como : manutengao
e confeccio de qualquer servigo de madeira, em prdprios mu-
nicipais, e na rede escolar de ensinoj confecgdo de moveis

do patrimbnic municipal, bem como de pontes de madeira.
SECAO IT

DA SECAC IE SERVICOS PUBLICOS — SU 22

Artigo 84 - A Segao de Servigos Piblicos tem as seguintes
atribuicgles
T. coordenar a conservagac de vias pﬁblicas;

II. supervisionar a limpeza piblica.

SUBSEGAC I

DO SERVICO DR CONSERVACAC DE VIAS PUBLICAS - 5U 221

Artigo 85 — 0 Servigo de Conservagdo de Vias Piblicas tem
as seguintes atribuigdes

I. proceder a manutengdo de todas as vias asfaltadas;

II. executar os servicos de capina, raspagem de vias pablicas ,

pracas, areas municipais e lotes;

III. realizar a reposicac de calgamento, execugao de novos calga
meritos em paralelepipedos e rebaixamento de gulas;

IV. proceder a limpeza de bocas de lobo, desentupimento de gale

rias e construgdo de novas galerias;

—segue £ 0—
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA - ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL

DECRETO N° 3 019 , DE 29 DE JULHO DE 1983  —~f1.S60-

V. proceder & manutengao de todas as vias em terra no munici -

pio e limpeza de cbrregos.

SUBSECAOD IT

DOS SERVICOS DE LIMPEZA PUBLICA — SU 202

artigo 86 ~ 0 Servigo de Limpeza Piblica tem as seguintes
atribuigoes
I. realizar a fiscalizacfo da BEmpresa coletora de 1lixo, no to-
cante a
a. coleta de 1ixo;
b. limpeza de ruas de feira e varrigao;’

c. apreensac de animais.

TITULO VIII

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA DE EDUCACKO,CULTURA E ESPORTES

Sk

CAPITULO T

DO CABINETE DO SECRETARIO IE EDUCAGAC, CULTURA E ESPORTES

Artigo 87 — A Secretaria de Bducagac, Cultura e Esportes !
tem as seguintes atribuigles
I. coordenar a administraciio e execugao des programas de edu -

cagio e assisténeia escolar, da administragac escolar

_segue;iii;giégfff
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PREFEITURA MUN
D PAULD — BRASIL

|
MAUA — ESTADO DE S

DECRETO N2 3 019 , DB 29 ©DE JULHO DE 1983 -Fls.61-

a. promover o desenvolvimento do processo educacional, in -
centivando a integracio escola e cormnidade;

b. promover intercdmbio de informagdes e de assisténcia téc

nica bilateral com instituigdes phblicas e privadas, nacio-

nais e internacionais;

c. proporcionar assisténcia ao escolar;

d. desenvolvimento do programa de educagdo pré-escolar;

coordenar a administracac e execucao dos programas de cir —

culagio de acervo documentirio, difusdo cultural e promogao
dos esportes da Administragao Municipal :

a. promover, incentivar e difundir as atividades artistico-
culturais, despertando na comunidade o gosto pela arte !
e pela cultura em geral;

b, executar os servicos de biblicteca municipal, guarda e
controle do acerve documentario, promovendo sua divulga
0 ne ambito da Administragfo Municipal e ao pablico !
em geral;

c. promover & incentivar o desenvolvimento dos desportos ,
da recreagio e da educacic fisica no Municipio;

d. estender as oportunidades e os meios para a iniciagao e
a pritica dos desportos, da recreagdo e da educagao fi-
sica & juventude em particular e a toda populagao em ge

ral,

CAPTIULO  IT

DO DEPARTAMENTC DE BEDUCACAO E CULTURA - SE 1

Artigo 88 - O Departamento de Educacac e Cultura tem as se-

| guintes atribuicdes

PM - 1 - 200 Bls. 100xt = 0/80

~segue fls.62-




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA -~ ESTADO DE SAQ PAULC — BRASIL

DECRETO N2 3 018 , DB 29 D& JULEO DE 1983 —fls.62-

I. promover o desenvolvimento do processo educacional, incenti
vando a integracaoc esccela e comunidade;

II. promover ¢ intercambio de informagdes e de assisténcia téc—
nica bilateral com instituicgdes phblicas e privadas, nacio-
nais e internacionais;

III. proporcionar assisténcia ao escolar;

IV. controlar o desenvolvimento do programa de educagac pré-es
colar;

V. promover a orientagac técnica dos professores necessarios
a eficiéneia da educagio;

VI. expedir diplomas ou certificados relativos aos Cursos;

VII. promover comemoracdes civicas, exposi¢godes e atividades cul
turalis;
VIII. executar os servicgos de biblioteca municipal e guarda e !

controle do acervo documentario.

SECAO T

DA SECXO DE ETUCAGEO — SR 11

Artigo 89 — A Secgio de Educagdo tem as seguintes atribul -
¢oes |
I. controlar a execucgaoc dos projetos e atividades do Departa-
mento;
II. promover a educagfo infanto-juvenil e a asgisténcia esco -
lar no Municipio;
III. executar a coleta, tabular e analisar 0S dados relativos a
educagdc para © plamejamento do Municipio e informagdes '
~ aos orgacs federais e estaduais}
IV.acompanhar & orientar a execugao do plano de educacgao, ava-

liar os resultados, bem como identificar as alteragdes que

—-segue f1s.63=
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VI.

VII.
VITII,

I.

II.

Iry.

¢oes :
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%‘PAL DE MAUA

PREFEITURA MUNICI
MAUA — ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL
DECEETO N2 3 019 , DE 29 DE JULHC ILE 1983 -fls.63-

se fizerem necessarias durante sua implantacao;

planejar pesquisas para avaliagac do programa alimenlar;
sugerir a atualiza¢ao de recursos tecnoldgicos na difusao
da educacac alimentar;

acompanhar e avaliar os programas de nutrigdo esdolar;
oferecer subsidios aos 6rg§os competentes referentes a aqui
sic3o de géneros rios aspectos e padrdes alimentares, emba-

lagem, armazenagem e distribuigzo.

SUBSECAO I

D0 SERVICO DE ALIMENTACAQ ESCOLAR - SE 111

Artigo-90 — O Servigo de Alimentagio Escolar tem as seguin

tes atribuigles

proceder a obtencio de produtos alimenticios e equipamen —
tos necessirios a alimentagdo escolar;

distribuir alimentos e equipamentos aos estabelecimentos !
de ensino do Municipio;

controlar custos, consumo e dados estatisticos relativos a
alimentacao escolar;

executar o programa alimentar nas escolas ¢ observar as !

normas e posturas da Campanha Nacional de Alimentagdo Es —

colar.

SEQRO II

DA SECAO DB CULTURA - SE 12

Artigo 91 — A SecBo de Cultura tem as seguintes atribui -

—-segue fls,




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO _DE SAQO PAULO — BRASIL

DECRRTO N& 3 019 ,DE 29 DE JULHO Dk 1983 ~fls.64-

T. suvervisionar a manutencido de uma colegao especializada de
documentos ligados & histdéria do Municipio, de forma a de-
senvolver estudos, pesquisa e divulgagdo e visando a educa
cio civica da comunidade;

TI. propiciar meios para o desenvolvimento do sistema de biblip
teconomia e comunicagao documentaria;

TIT. manter intercAmbio com outras bibliotecas e centros de docu
mentacao;

IV. controlar as atividades relacionadas com a divulgagac cul -
tural;

V. promover o incentive cultural e a educacao artistica no Mu-—
nicipio, através de cursoé,-exposigBes de arte, certames !
oficiais, comemoracbes, concursos literdrios, saldes e ex-

posicBes de arte, audigdes e representagoes.

SUBSECAO I

DO SERVICO DE DIFUSACQ CULTURAL - SE 121

Artigo 92 - O Servigo de Difusdo Cultural tem as seguintes
atribuigdes :
I. executar a programagao cultural do Municipio;

TI. realizar cursos, exposicdes artisticas, certames oficiais,
comemoracoes clvicas, Concursos literarios, audigaes e re—
presentacdes artisticas;

III. promover a divulgacio de fatos histbricos e artisticos do

Municipio, segundo a programagdc da Segdo de Cuiltura.

SUBSECAO 1II

- DA RBRIBLIOTECA MUNICIPAL — SE 122

mi —Ssegue fls
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Artigo 93 — A Biblioteca Municipal tem as seguintes atribui
coes
T. manier colegfo especializada de documentos histbricos do ¢
Municipio;

II. manter colecdes de livros, jornais e revistas de carater !
nistérico, literédrio e cientifico para consulta de escoia—
rves e do pGblico em geral;

ITI. manter intercambio com outras bibliotecas, editoras e cen-
tros de documentagao;

IV. atender o publico leiter e controiar o funcionamento das: !
salas de leitura e da biblioteca circulante;

V. proceder a¢ registro, fichas, indices e catalogos 4o acer-—

vo de livros & outros documentos

CAPTITULC TIIT

DO DEPARTAMENTC DE ESPORTES E RECREACAEO ~ 8E 2

Artigo 94 - O Departamento de Esportes ¢ Recreagdo tem as
seguintes atribuigdes
1. promover e incentivar o desenvolvimento dos desportos;

II. estender as oportunidades e 0s meios para a iniciacao e a
pratica dos desportos, da recreagdo e da educagaoc fisica a
juventude em particilar e & toda populagac em geral;

IIT., auxiliar o Secretéario nas programagoes esportivas a serem

dezenvolvidas anualmente.

SECAO I

— LE% DA SECAO DF ESPORTES — SE 21
il

P - 1 - 200 Bls 00«1 « 10780

—sague f1




coes

1T,

IiT.

Iv.

VI.

I.
IT.

ITT,

—_ Z} IV.
D

PM - 1 - 200 Bls, 100x1 « 10/80

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQ PAULO — BRASIL

DECRETO N© 3 0l , DE 59 DE JULHO DE 1 983  -f13.66-

Artigo 95 - A Secao de Esportes Tem as seguintes atribui -

difundir e desenvolver a pratica dos desportos, da recrea—
cao e da educagac fisica; |
organizar, controlar e incentivar as atividades recreaiivas
e esportivas no Municipio;

colaborar com as entidades pﬁblicas federais, estaduais,mu—
nicipais e particulares que se dediquem a pratica desgporti-
vas e nao tenham finalidade lucrativa;

propiciar e estender os beneficios da pratica dos despor -
tos, da recreagiao e da educagao fisica a todas as camadas!
da populacio;

programar, adquirir e controlar o material destinado a pri-
tica dos desportos, da recreagio e da educagao fisica.
promover o aprimoramento técnico-pedagdgico dos professores
de educaczo fisica, dos professores recreacionistas, dos !

técnicos e instrutores desportivos.

SUBSECAC T

DO SERVICO DE PROMOCOES ESPORTIVAS - Sk 221

Artigd 96 -~ 0 Servigo de FPromogdes Esportivas tem as se -

quintes atribuigles :

realizar certames desportivos, campeonatos e torneios;
manter contatos e intercambioc com as entidades esportivas ,
clubes e liga de futebol;

organizar e controlar as atividades ligadas ao esporte do
Municilpio;

prestar assisténeia e orientagio aos clubes esportivos;




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
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DECRETC N2 3 019 ,DE 29 DE JULIO DB 1 983 -flis.67-~

V. controlar o uso de estadios, gindsios e pragas esportivas -
de propriedade do Municipio;
VI. controlar © registro de atletas e incentivar ¢ esporte ama

dor.

SUBSEGEO TII

TO SERVICO DE BDUCACAC FISICA B RECREACAO -~ SE 222

Artigo 97 - O Servigo de Educagdo Fisica e Recreagao m as
seguintes atribuigdes
I. manter cursos de educagao fisica;
II., desenvolver as atividades recreativas no Municipio, promo-
vendo &reas de lazer e campos de atletismo;
IIT. realizar certames e competicdes de atletismo;

IV. dar assisténcia técnica e médica aos atletas e esportistas:

TITULDO IX

DAS ATRTBUICOES DA SECRETARIA TE SAUDE - S8

CAPITULO I

DG GABINETE DO SECRETARIC ITE SAUDE

Artigo 98 ~ A Secretaria da Satde tem as seguintes atribui-
coes _
T. adminictrar o desenvolvimento das atividades concernentes 2

safide no ambito municipal;

—segue fls.68-—
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realizar a diregac técnica, administrativa e financeira de
coorcdenagdo, Supervisido, controle, inspegao e avaliagao !
dos Departamentos, Segdes e Servigos que compoem a Secreta
ria;

elaborar orgamento programa e plurianual, no ambito de sua
atuagao:

pianejar, organizar, dirigir, controlar e supervisionar as
atividades piblicas de uma grande unidade administrativa '
incumbida dos assuntos de safide piblica de ambito municipal
e os bdrgaos que compdem a Secretaria;

formalar e propor metas de agdo e desenvolvimento da Secre-
taria da Satde; |

assessorar o Prefeito na area de Satde Phblica e naquilo !
que 1lhe for designado;

dirigir através de seus imediatog os servigos de pronto-so-
corrc, postos de satde e assisténela social aos enfermos;
planejar a instalagao ou as ampliagles das unidades de a -
tendimento médico e/ou adontoldgicos;

organizar campanhas de prevencgdo e profilaxia de doengas ,
cursos, semindrios, palestras e programas educativos sobre
os principios basicos sanitérios e de higiene junto as es—
colas e entidades comunitdrias do Municipio;

supervisionar as atividades de desratizagdo e desinfecgdo
no Municipio;

promover a integragdo dos demais 6rgdos da administracio !
em situacBes de emergéncia e calaﬁidade pliblica;

elaborar o plano de satde do Municipio e manter contato com
entidades ligadas a satude no plano municipal, estadual. e
federal;

promover, em espacial, o desenvolvimento da medicina preven

Tiva.

—-segue [ -
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CAPITULO 1II

DO DEPARTAMENTO ATMINISTRATIVO - 55 1

Artigo. 99 -~ 0 Departamento Administrativo tem as seguintes
atribuicgdes : |
T. dirigir o desenvolvimento das atividades relativas ao De -
partamento Administrativo da Secretaria da Satide;

IT. apolar e prover de recursos administrativos, materials e
humanos todos os érglos da Secretaria da Satde;

IIT. dirigir, planejar, organizar ¢ controlar as atividades de
seun Departamento;

IV. promover o perfeito entrosamento entre as unidades gque comn
poem © Departamento;

V. baixar ordens de servico, circulares e assemelhados do in -
teresse de seu Departamento;

VI. auxiliar o Secretidrio da Safide na organizagio e implantagao
de planos e campanhas de.saﬁde, vacinagiao, localizacao de
focos de transmissio de doengas infeclo-contagiosas e ou -
tras atividades correlatas;

VIT. organizar,dirigir e controlar os servigos de limpeza,conser
vagio e manutencio dos prédios, equipamentos e instalagdes
das unidades da Secretaria da Salde;

VIIT. realizar o controle do pessoal administrativo das unidades
da Secretaria e aprovacao das escalas de plantdes;

IX, estimular o estudo e aperfeicoamento dos servidores do De -
partamento, para melhoria do nivel técnico;

XK. determinar e controlér a apreensio de animals e respectiva
_vacinagéo contra 2 raiva;
XI. planejar, dirigir e controlar os servigos de estatisticas

referente e atividades da Secretaria da Saude.

—seque fls,.;
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SECAC I

DA SECEO DE ADMINISTRACAO E MANUTENGAO -~ S5S 11

Artige 100 - A Se¢do de Administracgao e Manutengdo tem as

seguintes atribuigdes :

supervisionar, coordenar, controlar e orientar o desenvol-
vimento das atividades relativas & administragaoc e manuten
G203

cumprir determinagdes do Departamento para apolar e prover
de recursos administrativos, materiais e humanos todos oS
brgios da Secretaria da Salde;

fazer cumprir as resclugdes, ordens de servigos, circula —
res ¢ assemelhados expedidas por &rgacs hierarquicamente !
SUpPEeriores;

supervisionar, cocrdenar, controlar e orieﬂtar a execugao
das atividades de recepgao e atendimento ao publico, trans
porte, almoxarifado, administragdo e servigos gerais de !
conservagao e mamutencio dos materiais e equipamentos per
tencentes as Unidades de Servigos da Secretaria; '
planejar e coordenar levantamentos periédicos padronizados
referentes ao atendimento de paciéntes, internagdes, remo—
¢Bes, diagnbdstico de doengas, uso e estoque de medicamen -
tos, utilizacgdo de veiculos, custo mensal de materiais, ins
trumentos, medicamentos ¢ combustivel de todas as unidades

de servigo da Secretaria.
SEGEO II

DA SECAO DE MEDICINA PREVENTIVA - 55 12

-segue fls.71-
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Artigo 101 — A Segao de Med

kY
-

tes atribuigdes

I. supervisionar, coordenar, C
vimento das atividades rela
IT. manter contato permanente C
tado e/ou Unido para desenv
acdes, métodos e'proceséos.
dos na prevencgac de deengas
populagao;
III. supervisionar, coordenar; C
das atividades nos servigos
de zoonoses, levantamentos
com o Departamento de Plane
projetos e estatisticas;
TV. fazer cumprir as resolugoes
res e assemelhados, expedid
SUDpeYiores;
participar efetivamente na
planos e campanhas de safide
cos de transmissiao de doend

atividades correlatas.

capt TULO

icina Preventiva tem as seguin -

ontrolar e orientar o desenvol-
tivas a medicina preventiva;

om. autoridades sanitérias do Es
olvimento de um conjunto de !
das cifncias da Safide emprega —

e glevacac do nivel de safde da

hntrolar e orientar a execugao

controle !

de Canil Municipal,
epidemioldgicos e, em conjunto

jamento, manter os servigos de

ordens de servigos, circula -

H

os por Orgdos hierarcuicamente

organizacio e implantagdo de '
, vacinagio, localizagao de fo

as infecto-contagiosas e outras

I1T

RONTO SOCORRO 35 2

DO DEPARTAMENTO DE H

Artigo 102 -~ O Departamentg

a
-

guintes atribuigles
I. dirigir as atividades médiq

de pronto atendimento;

de Prontc Socorre tem as se -

as e paramédicas nos servigos !

—-segue £1ls.72-
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TI. auxiliar o Secretario da Satde na organizagao e implanta -
c3o de planos e campanhas de safide, vacinagio, localizagao
de focos de transmissac de doengas infecto—comtagiosas e.
outras atividades correlatas;

ITI. definir, decidir as escalas de plantdes do corpc médico !
previamente elaboradas pelas chefias;

IV. estimuiar as pesquisas, o estudo e aperfeigoamento dds ser
vidores do Departamento para melhoria do nivel técnico- !
profissional; |

V. planejar, dirigir e controlar os servicos de atendimentos
de urgencia nas unidades de pronto-socorros;

VI, promover periodicamente reuniodes de avaliagao administrati
va e técnica com o pessoal subordinado;

VII. atribuir aocs médicos do departamento a prestagio de servi-
¢gos em outras freas corrvelatas, de acordo com as necessida
des dos servigos;

VIII. auxiliar o Secretdrio na elaboragio do orgamento programa.

I¥. planejar,dirigir e coordenar servigos médico-ambulatoriais

especializados; SECAC T

‘DA SECAO DE PRONTO SOCORRC MUNICTPAL - S5 21

Artigo 103 - A Segdo de Pronto Socorro Municipal tem as
seguintes atribuigdes
I. supervisiocnar, coordenar, controlar e orientar o desenvol-

vimento das atividades relativas a Pronto 30Corro;

II. prestar assisténcia médico-hospitalar e odontoldgica de ur
géncia a populagao;

III. supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugao
das atividades de um servigo destinado ao pronto atendimen

to, diagndstico e primeiros cuidades de pacientes acidenta

—Seuge £ls.7
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acidentados ou acometidos de mal stbito com ou sem risco
iminente de wvida, medicandc ou encaminhando“os para inter
nagao ou outros procaedimentos, conforme a necessidade de
cada caso; '
encaminhar deVidamemte 0S €asos nio ﬁrgeﬂtes;

sugerir ao 6rg§o hierarquicamente superior a padronizagio
dos medicamentos necessarios ao pronto atendimento;
verificar e diligenciar ¢ adeguado preenchimento dos pron-—
tudrios médicos e demais impreséos em w80 na Segdo e Depar
Tamento ;

providenciar para que nenhum médico deixe de cumprir suas
obrigacgdes no atendimento ao paciente; '

elaborar as escalas de plantao do corpo médice e submete -
las ao Departamento;

controliar a Freguéncia do pessoal ¢ os remanejamentos, sub-

metendo-os ao conhecimento do Departamento,

SECEO IT

DA SECAC DE PRONTO SOCORRC INFANTIL — 53 22

Artigo 104 — A Segzo do Pronto Socorre Infantil, tem as

seguintes atribuigdes :

supervisionar, coordenarf’controlar e orientar o desenvol-
vimento das atividades relativas ac Pronto Socorro Infan —
til;

supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugio
das atividades do servigo destinado ac pronto atendimento,
diagndstico e primeiros cuidados de pacientes pedidtricos
acidentados ou acometidos de mal subito, com ou sem risco

iminente de vida, medicando ou encaminhando-os para inter-

-segue fls.7
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internacio ou outros procedimentos, conforme a necessidade

de cada caso;

encaminhar devidamente ©0s casos nao urgentes;

sugerir ao Orgac hierarquicamente superior a padronizagdo
dos medicamentos necessarios ao pronto atendimento;
verificar e diligenciar o adequado preenchimento dos pron-
tudrios médicos e demails impressos em uso na Segaoc e Depar
tamento;

providenciar para que nenhum médico deixe de cumprir suas’
obrigacgoOes no atendimento ao paciente;

elaborar as escalas de plantiao do corpo médico e paramédi-—
co e submeté-las ac Departamento;

controlar a frequéncia de pesscal e os remanejamentos, sub

metendo~-03s ao conhecimento do Departamentc,

caPITULO TV

DO DEPARTAMENTC DE POSTOS DE SAUDE — S5 3

Artigo 105 - O Departamentc de Postos de Saﬁde tem as se —

guintes atribuigdes :

dirigir as atividades médicas e paramédicas ncs servigos !
de Postos de Saude; |

auxiliar ¢ Secretirio da Sahde na organizagio e implanta -
gzc de planos e campanhas de satde, vacinagao, localizagao
de focos de transmissao de doencgas infecto-contagiosas e
ocutras atividades correlatas;

definir, decidir as escalas de plantOes do corpo médico pre

viamente elaboradas pelas chefias;

~segue fls.75-
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estirmular a pesquisa, o estudo e aperfeigocamento dos servi
dores, para melhdria do nivel técnicomprofissional;
planejar, dirigir e controlar os esquemas de vacinagao nos
servigos de puericullura e atendimento as gestantes;
auxiliar o Secretarioc na elaboracgao do orgamento programa;
promover periocdicamente reunides de avaliacdo administrati

va e técnica com o pessoal subordinado.
SECED I

DA SECAC DOS POSTOS DR SAUDE -~ S5 31

Artigo 106 - A Sec3o dos Postos de Sande tem as seguintes

atribuictes :

supervisionar, coordenar, controlar e orientar © desenvol-
vimento das atividades relativas aos Postos de Saude;
supervisionar, coordenar, controlar e orientar a execugan
de atividade mé&dico-sanitérias dos Postos de Sande, desti-
nados & assisténcia médica materno-infantil através dos !
servicos de puericultura, ginecologia e obstetricia;
verificar e diligenciar o adequado preenchimento dos pron-
tudrios médicos e demais impresscs em uso na Segao e Depar
tamento;

providenciar para que nenhum médico deixe de cumprir suas
obrigagdes no atendimento ac paciente;

elaborar as escalas de plantdo do corpo médico e paramédi-
co e submeté-las ao Departamento;

controlar a frequéncia do pessoal e 0s remanejamentos sub-—

metendo—os ac conhecimento do Departamento.

-segue fl1s.76
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CTETULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 107 - Permanecem em vVigor as atribuicdes constantes
das "SUMULAS TE ATRIBUICOES" -estabelecidas pelo Decreto n% 1984 de 03
de fevereiro de 1978 = outras cue nao conflitarem com as disposigoes

do presente Decrelo.

Artigo 108 — Este Decreto entrard em vigor na data de sua

publicagdo, revogadas as dispesigtes em contrario.

Prefeditura do Municipio de Maui,em 29 de julho de 1983

- K DA
Prefeito

Registrada na Secretaria e publicada por
edital afixado no local de costume & ar-
quivade no Cartdrido do Registo Civil e
Anexos da Comavca de Mauad, nos termos do
§ 40, artigo 55 do Decreto-Lei Complemen

tar no 09, de 31-12

VICENTE ZULIANT
RESP.P/ YECRET. EXECUTIVA

any/
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Artigo 12 —- INTRODUGAD

TfITULO I

Do processo decisdrio e das competBuncias gerais

caAP., 1
Do processo decisdrio - Art. 22 a 42
CAP. IT

Das competéncias gerais - art. 52 a 8¢9

SECAO I

Do Secretirio Municipal - Art. 5¢

SEGAKO II

Do Diretor de Departamentc - Art. 62

SECED  ITI
Do Chefe de Segdo - Art. 79
SEGEO IV
Do Encarregado de Servigoe - Art, &8¢

—_ -segue £1s5.02-
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Das Atribuigdes do Gabinete do Prefeito

CAP, T

Da Chefia do Gabinete - Art. 92 a 11

CAP, II

SEGAC T

SEGRQ IT

CAP. Iil

Da Junta de Servigo Militar - Art. 15

Da Segac de Atividades Comunitérias - Art. 14

Do Departamento de Promog¢ao Social - Art. 12 a 14

Da Secgao de Assisténeia e Integracio Social — Art. 13
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PREFEITURA
MAUA — ESTADO

T TULO ITI

Das Atribuigdes da Secretaria de Administragao

CAP. I
Gabinete do Secretéario de Administragdo - Art. 16
CAP, 1T

Departamento da Secretaria Executiva - Art., 17 a 22

SEGEO T

Secioc de Comunicagao Oficial - Art. 18
SUBSECAD T

Servigo de Corresp.0ficial e Telefonia - ARt. 19-
SECAO0 IT

Segao de Documentagdo Municipal -~ art. 20
SUBSECAC T

Servigo de Protocolo e Arquivo - Art. 21

SUBSHCAO TII

Serv. de Controle de Atos Oficiais e Reprografia - Art.

CAP. IIT

Departamento de Transito & Vigildncia - Art. 23 e 24

© SEGED T

Servigo Municipal de Trﬁnsito - Art. 24
CAP, IV

Assegsoria de Comunicacgiao Social — axt. 25
CAP. ¥V

Segdo Funerdria Municipal - Art. 26

22

—~sague £1s5.04-
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Da Secretaria de Assuntos Juridicos
CAP, 1
Do Gabinete do Secretdrio de Assuntos Juridicos — Art. 27
| CAP. 1T
Do Departamento Juridico - art. 28 a 32
SECAQ I
Da Procuradoria Fiscal - art. 29

SUBSECEO I

Do Servigo de Cobranca Judicial - art. 30
SEGRO IT

Da Procuradoria Patrimonial - Art. 31
SEGAC TII

— Da Proccuraderia Administrativa — art. 32

CAP. IIT

Do Departamento do Pesscal - Art. 33 a 40
SECAQ I

Do Servico de Expediente e Arquive - Art. 34
SECAC  II

Da Secac do Pessoal Fixo -~ Art. 35

SEGAD TIL

Da Secao do Pessoal Variavel - art. 36

SUBSECAO T

Do Servigo de Folha de Pagamento — art. 37
SECAQ IV
Da Segio de Selegio e Prom. Social - Art. 38

SUBSECAC I

Do Servigo de Selecao e Recrutamento - art. 39

SUBSECAC IXI

Do Servigo de Prev.Scc.Seg.e Higiene do Trabalho - art. 40

—-segue f1s.05~
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TfTULO v

Das atribuigbes da Secretaria de Financas
CAP. 1T

Do Gabinete do Secretéario de Financas
CAP. IZX

Do Departamento da Receita - Art. 42 a 46
SEGEKO T

Da Seg¢aco de Rendas Mobiliidrias , art . 43

SUBSECAO T

SECKO TI
Da Segdo de Rendas Imobilidrias — Art. 45

SUBSECAO T

CAP, TIJI
Do Departamento do Tesouro - Art. 47 a 50
SECAO I
Da Segdo de Tesouraria - Artigo 48
SEGAD  IT
Da Segdo da Divida Ativa - art. 49

SUBSECAC. I

Do Servigo de Cobranga Amigavel - Art. 50
| CAP. IV

Do Departamento da Despesa - Art. 51 a 55
SECAO T

SECKC IT

Da Secgao de-Patfimﬁnio - Art. 53

PM - 1~ 200 Bis. 100x? = 10/30

— art.

Do Servigo de Langadoria e Cadastro -~ Art. 46

Da Seg2o de Contabilidade e Orcamento - Art.

41

Do Servig¢o de Fiscalizagao de Rendas - Art. 44

52

—-segue fls.06-




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA -— ESTADO DE SAQ PAULO — BRASIL —F1s.06-
TfTTULO V - Continuagio-

SECXC  ITI

Da Secdo do Material - Art. 54

SECAO IV
Da Segao de Compras - Art. 55

CAP, V

Do Departamento de Processamento de Dados — Art. 56

—-segue fls.07-

PM - 1 - 200 Bls, 100x1 « 10/80




PREFEITURA MUN
MAUA — ESTADO DE

TTITULO VI

Das atribuigdes da Secretaria de Obras
| CAP. I
Do Gabinete do Secretério de Obras - Art. 57
CAP. 1IT
Do Departamento de Planejamento - Art., 58 a 61
| SECAC I
Da Seg¢ao de Projetos - Art. 59
SECAO II
Da Se¢ao de Planejamento Municipal - Art. 60

SECAO ITI

Da Segdo de Estatistica - Art. 61
CAP, 11X

Do Departamento de Obras Puablicas - Art. 62 a 66
SECAO I

Da Sec¢ado de Projetids g Orgamentos -~ Art. 63
SBECAO IT

Da Segdo de Fiscalizagdo — Art. 64

SUBSECAD T

Do Servigo de Fiscalizacao de Obras Phblicas - Art. 65

SUBSECAQ IT

Do Servigo de Iluminagdo Pablica — Art. 66
CAP., IV

Do Departamento de Obras Part. e Loteamentos - Art. 67 a 74

SECAO I
Do Servico de Expediente - Artigo &8
SEGAO  IT

Da Segdo de Loteamentos — Art. 69

SECAO III

Da Secao de Topografia e Cadastro - Art. 70

—-segue fls 08—

PM - 1 - 200 Bls. 100x7 = 10/80




PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SAQ PAULO — BRASIL -fl1s.08-
TITULO VI - CONIINUAGRO —

SUBSECAC T

Do Servigo de Topografia - Art. 71

SUBSECAOQ II

Do Serv. de tadastro Téc, e Arqg. de Projetos - Art. 72
SEGEO IV

Da Segao de Obras Particulares - Art. 73

SECAO ¥

Da Secgido de Moradia Econdmica - Art. 74

—segque {£1s09-

PM - 1 - 200 Bls. 00x1 » 10/80




——

PREFEITURA
MAUA — ESTADO

TfTTULO VIT

CAP, I

CAP. TIT

SECAO I

SUBSECZO I
'SECAO - IT

SUBSEGCAOD I

SUBSEQRO IT

PM « 1 - 200 Bis 900x1 = 10180

Das atribuic¢des da Secretaria de Servicos Urbanos

Da SegiZo de Parques, Jardins e Cemitérios - Art. 77

Da Segio de Transportes e Manutengiao - Art.

Do Servige de Manutengio de Velcules - Art. 80

82 a 86

BRASIL _f15.09-

Do Gabinete do Secretario de Servigos Urbanos - Art. 75

Do Departamento de Transpcrtes e Serv. Gerais - Art. 76 a 81

Do Servigo de Parques, Jardins e Cemitérios - Art. 78

Do Servigo de Distribuigac e Controle da Frota - Art. 81

CAF. 11T

Do Departamento de Servicgos Urbanos - Art.
SECA0 I

Da Seczo de Conservacgioc de Prdprios Municipais - Art. 83
SECAO II

Da Secio de Servicos Phblicos - Art. 84

-segue f£1s.lo-




PREFEITURA MUN

ICIPAL DE MAUA
MAUA — ESTADO DE SA

O PAULO - BRASIL =fis. 10~

T TUL O VII -~ Continuacio

SUBSECEQ I

Do Servige de Conservagao de Vias Piblicas - Art. 85

SUBSEGCAO II

Do Servigo de Limpeza Pibiica - Art. 86

—-segue £1s.11-

PM - 1 - 200 Bis. 100x7 = 10/80




PREFEITURA MUNI
MAUA ESTADO DE S

C
A

O PAULO

TfTULO VIII

CAP., 1

Do Gabinete do Secretirio de Educ. Cultura e Esp

CAP, TIL
Do Departamento de Educacdo e Cultura - Art. 88
SECEO I
Da Secgao de Educagao - Art. 89
SUBSEGAD I
Do Servico de Alimentagdo Bscolar - Art. 90
SECAC II
Da Segdo de Cultura - Art. 91
SUBSECAC I
Do Servigo de Difuszo Cultural - Art. 92
SUBSECXO II
Da Biblioteca Municipal - Art. 93
CAp. IfT
Do Departamento de Esportes e Recreagao - Art.
SECAO T
Da Secdo de Esportes - Art. S5
SUBSEGCAO T
Do Servigo de Promogbes Esportivas - Art. 96
SUBSEGAC II
Do Servico de Educagio Fisica e Recreagdc - ATt.

IPAL DE MA
BR

U A

ASIL —fls. 11~

Das atribuigdes da Secretaria de Educagao, Cultura e Esportes

ortes - Art. 87

a 93

94 a g7

97

PM + 1~ 200 Bls. 100x1 » 10180

- éegue fls.12~




PREFEITURA U /
MAUA — ESTAD , ~fls.12-

TfTULO IX

Das atribuig¢bes da Secretaria de Safide

CAP. T
Do Gabinete do Secretario de Sahde - Art. 98
CATP., IT-

Do Departamento Administrativo - Art. 99 a 101

SECAD I
Da Segdo de Administragad e Manutengio - Art. 100
SECAO " IT
Da Segao de Medicina Preventiva - Art. 101
CAP, TIIT
—| Do Departamentc de Pronto Socorrc - Art. 102 & 104
SECAD T

Da Segao de Pronto Socorro Municipal —Art. 103

SEGARO II

Da Segac de Pronto Socorro Infantil - Artigo 104
CAP. IV

Do Departamento de Postos de Satde — Art. 105 & 106
SECAO I

Da Secgdo de Postos de Salide - Art. 106.

PM - 1 - 200 Bis 100xi « 10/80




