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_ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA

DECRETO N° 6.477 , DE_25 DE MARCO DE 2003

Estabelece normas gerais de
uniformizaciio des atos e procedimentos
administrativos na Prefeitura Municipal

de Maud ¢ da outras providéncias.

OSWALDO DIAS, Prefeito do Municipio de Maud, usando das atribuicdes
previstas no artigo 55, VIIL, da Lei Organica do Municipio, DEC R E T O:

CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Este decreto regula os atos e procedimentos administrativos da
Administracdo Publica direta que nfio tenham disciplina legal especifica.

Art. 2° Denomina-se processo administrativo todo conjunto de documentos,
submetidos a uma série ordenada de atos, que tenha por finalidade embasar uma decisdo
administrativa do agente pablico competente.

Art. 3° Para efeitos deste Decreto, entende-se por agente piblico todo funcionario
ou servidor publico que esteja no exercicio de suas atribui¢des funcionais.

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO DOS ATOS

Art. 4° S8o atos administrativos:
I — de competéncia privativa:

a) do Prefeito, o Decreto;
b) dos Secretarios Municipais, a Resolugo;
c¢) dos 6rgios colegiados, a Deliberagfo;

It — de competéncia comum:

a) a todas as autoridades, at€ o nivel de Diretor de Departamento ou equivalentes.
nos termos e condi¢des expressamente previstos em lei ou regulamento, a Portaria;

b) a todas as autoridades ou agentes da Administragdo, os demais atos
administrativos, tais como Circulares, Oficios, Ordens de Servigo, Instruges, Comunicagdes
Internas e outros.

§1° Os atos administrativos, excetuados os decretos, aos quais se refere o Art. 82, I,
da Lei Organica do Municipio, serdo numerados em séries proprias, com renovagio anual,
identificando-se pela sua denominacfo, seguida da sigla do érgdo ou entidade que os tenha
expedido.
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§2° Aplica-se na elaboragdo dos atos administrativos, no que couber, o disposto na
Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998,

§3° Os atos administrativos produzidos por escrito indicarfo a data e o local de sua
edicdo, e conterdo a identificacdo nominal, funcional e a assinatura da autoridade responsavel.

§4° A Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizacio Administrativa
estabelecerd, por Resolucfio, a formalizacio dos atos administrativos de competéncia comum
constantes da alinea “b”, do inciso I, deste artigo.

Art. 5° A elaboragio de minutas de projetos de leis, decretos, resolugdes, portarias
ou qualquer outro documento de carédter juridico, obrigatoriamente, devera conter manifestacio da
Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos.

Art. 6° Os autégrafos de projetos de ler deverfo conter, obrigatoriamente, a
manifestaco da Secretaria cujo assunto seja de sua competéncia, bem como da Secretaria
Municipal de Assunios Juridicos, sob o aspecto legal.

CAPITULO 111
DA ABERTURA DOS PROCESSOS

Art. 7° Os processos administrativos poderfo ser abertos por determinagéo:

1. do Prefeito;

II. de Secretario Municipal,

ITII. de Assistente do Gabinete do Prefeito;

IV. de Diretor de Departamento ou equivalente.

§ 1° Os Secretérios Municipais poderdo, mediante portaria, delegar a atribuicdo de
abertura de processos a servidor de qualquer nivel hierarquico.

§ 2° A abertura de processo por determina¢fio ou solicitacdio de agente publico,
conforme explicitado no “caput™, deverd obedecer ao padrfio constante do anexo I do presente
decreto, e devera conter as seguintes informacdes:

I. a especificacdo do assunto e grupo de assunto conforme Catilogo de Abertura
de Processo constante do Sistema de Informacfio Municipal — SIM ou outro sistema de

informacdes em uso por esta prefeitura;

II. o nome completo e cargo do agente publico que determinou ou solicitou a
abertura do processo administrativo;

TH. a assinatura ou rubrica do servidor.

Art. 8 Os processos admimistrativos também poderfio ser iniciados por
requerimento do interessado a qualquer autoridade ou orgio da Administragdo direta, mediante o

pagamento de preco publico estipulado. ]
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CAPITULO IV
DA AUTUACAO

Art. 9° O processo administrativo inicia-se com a autuaclo realizada pela Secfio de
Protocolo e Arquivo Municipal da Secretaria Municipal de Administragio ¢ Modernizagfio
Administrativa.

Pardgrafo tmico. Autuacdo ¢ o procedimento de encapar o documento inicial
apresentado e conferir 4 capa, etiqueta impressa pelo Sistema de Informagdo Municipal — STM- ou
outro sistema de informacdes em uso por esta prefeitura, apés a abertura e cadastramento do
Processo Administrativo.

Art. 10 O nimero de ordem dos autos dos processos obedecerd a ordem cronologica
de chegada do requerimento ou solicitacdo & Se¢fo de Protocolo e Arquivo Municipal.

Paragrafo tnico. A numeracio sequencial dos autos dos processos encerra-se no fim
de cada ano e recomeca do niimero 1 (um), ao inicio de cada ano.

Art. 11 Os processos serfio autuados:

L com capa de cor verde, quando de despesa direta;
II. com capa de cor amarela, quando de licitagdo na modalidade convite;
LI com capa de cor rosa para todos os demais Processos Administrativos.

Paragrafo tinico. As cores previstas neste artigo para as capas dos processos poderio
ser alteradas, quando necessario, a critério da Secretaria Municipal de Administracio ¢
Modernizacio Administrativa.

Art. 12 As folhas do processo administrativo deverfio ser numeradas em ordem
crescente.

§ I° A folha ntmero 1 (um ) sera sempre a capa, que nfo contera a numeracio
explicitada, sendo a folha nimero 2 ( dois ) correspondente ao requerimento ou documento que
determinou a sua autuacio.

§ 2° A numeragfo das folhas do processo administrativo, com excecdo da folha
nimero 1 (um ), ou capa, serd marcada no canto superior direito de cada folha, no campo proprio,
se houver, ou, na sua falta, através do “carimbo 17, constante no anexo II deste decreto.

§ 3° No campo préprio ou abaixo do carimbo mencionado no paragrafo anterior, o
funciondrio que procedeu a numeragio das folhas do processo administrativo, deverd firmar a sua
assinatura.

§ 4° A assinatura do funciondrio deverd ser legivel ou vir acompanhada de carimbo
que fornega a sua completa identificacio.

Art. 13 Apoés os documentos encaminhados pela Secretaria para aberfura de
processo ou documentagdo do municipe, a Secéio de Protocolo ¢ Arquivo Municipal devera fazer

constar o carimbo de autuacio. {
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§ 1° O carimbo de autuagio ¢ o constante no anexo II, “carimbo 27, deste decreto.

§ 2° Os campos do carimbo de autuacio deverdio ser preenchidos pela Secdo de
Protocolo e Arquivo Municipal.

§ 3° No caso de ndo haver espaco suficiente, serd efetuada a juntada de uma Folha
de Informagdo, a qual recebera o carimbo referido neste artigo.

Art. 14 Concluida a autuaciio dos autos do processo administrativo deve ele ser
encaminhado ao 6rgéo competente, através do Sistema de Informagéo Municipal - SIM ou outro
sistema de informacdes em uso por esta prefeitura.

CAPITULO V
DA FOLHA DE INFORMACAO

Art. 15 A Folha de Informagdo tem como finalidade a instrucio e despachos dos
processos administrativos.

Paragrafo tnico. A Folha de Informacio ¢é a constante do anexo 11T deste decreto.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO DE JUNTADA

Art.16 Juntada € o ato de anexar ao processo documentos, informacfo, parecer,
decisdo ou qualquer pronunciamento necessario a insirugdio do processo administrativo.

§ 1° A juntada de uma Folha de Informac8io devera ocorrer apés o preenchimento
total, frente e verso, da folha que estiver em uso.

§ 2° Os espagos em branco, caso existentes na Folha de Informagio que antecedem
um documento juntado, deverdo ser utilizados, desde que possivel, e anulados em caso contrario.

Art. 17 A juntada de um documento sera registrada pelo funcionério que a executou,
através do preenchimento no rodapé da Folha de Informaco que antecede o documento, contendo
as seguintes informagdes:

quantidade de folhas e documentos juntados;
numero da primeira ¢ da Gltima folha juntadas;
data da juntada;

. assinatura do funcionario.

SBEHT

§ 1° Quando o documento a ser juntado ndo permitir a sua correta fixacio ao
processo administrativo, ele serd primeiro fixado em uma Folha de Informacdo em branco,
observando-se:

) —seguci .05-
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I se nfo existe no verso do documento nenhuma mforma¢fo ou anotago
importante ou relevante;

Il que seja feita a numeragdo da Fotha de Informacio que The da suporte.

§ 2° Quando da juntada efetuada pela Secdo de Protocolo e Arquivo Municipal, no
caso da nfio disponibilidade de espaco na folha de informacéo, serd utilizado o Carimbo de

a2

Juntada, “carimbo 3” - anexo II, na préxima folha de informacao.,

§ 3° Quando a juntada de documentos for originada de desentranhamento de
processo, sera mencionado o niimero do processo original.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS DE TRAMITACAO

SECAO I
DAS PROIBICOES

Art. 18 E vedadaa tramitagdo de um processo administrativo:

L que no contenha o carimbo de autuagiio devidamente preenchido;

II.  que ndo possua a clara identificacdo do agente publico que realizou a
autuacdo;

I com folhas sem numeragio ou numeragdo irregular;

IV, sem assinatura ou identificagio do agente ptiblico que numerou as folhas;

V. com espagos em branco sem a devida anulacio.

Art. 19 E vedada a tramitagio de processo administrativo sem o correspondente
registro no Sistema de Informacfio do Municipio - SIM ou outro sistema de formagdes em uso
por esta prefeitura e sem o encaminhamento formal a se verificar na Gltima fotha do Processo.

Paragrafo ¥imico. Inclui-se na vedagéo contida neste artigo a chamada “tramitaco
em maos”.

Art. 20 E vedado o arquivamento de processo administrativo sem a manifestacio
expressa da autoridade competente.

SECAO I
DA VERIFICACAO DE REGULARIDADE

Art. 21 Toda secretaria ou drgio, ao receber um processo administrativo, deve
conferir a regularidade de sua formagéo e a correcéio da seqiiéncia numérica das fothas.

Art. 22 O processo administrativo deve ser imediatamente devolvido A secretaria ou
orgdo pelo qual tramitou anteriormente, com o registro do fato ocorrido, para ser regularizado,

quando se verificar: Py \\
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I.  auséncia de folhas ou documentos;
II. folhas solfas;
HI. quaisquer das hipdteses do artigo 13 deste decreto.

SECAO III
DA CORRECAO DA NUMERACAO

Art. 23 A correglo da numeracfio das folhas de um processo administrativo deverd
obedecer aos seguintes procedimentos:

I.  idenfifica-se a numeragdio equivocada;

II.  passa-se um traco sobre o0 nimero grafado errado;

HI.  abaixo do ntimero errado grava-se o niimero correto;

IV. usa-se 0 mesmo método para corrigir a numeragio das folhas subsequentes;

V. faz-se, ao fim da corre¢fio, termo de regularizacio, informando-se o intervalo
de folhas corrigidas.

VI identifica-se o responsavel pela corre¢dio da numeracio.

Paragrafo (mico. Na correcdio da numeragfo é vedado apagar ou rasurar um nimero
grafado erroneamente.

SECAQG IV
DA TRAMITACAO URGENTE

Art. 24 A tramitagdo de um processo administrativo, em casos excepcionais, poderd
ser acelerada, apondo-se na capa a etiqueta para tal fim, conforme modelo constante do anexo IV
deste decreto.

§ 1° O fato devera ser justificado no andamento do processo, pelo responsavel, em
Folha de Informacdo.

§ 2° A etiqueta prevista neste artigo sera aposta pela unidade interessada, mediante
determinagéo:

I. do Prefeito;
II.  de Secretario Municipal;
II. de Diretor de Departamento.

Art. 25 O prazo para manifestagio em processo pelo agente no poderd exceder dez
dias uteis, sendo que, na impossibilidade de atender a tal prazo, o agente responsavel pelo
andamento do processo deverd comunicar o fato a seu superior, justificando o motivo do nio
atendimento do prazo.

Paragrafo Unico. O comunicado devera ser realizado antes do vencimento do prazo
ou, na impossibilidade, imediatamente apds o vencimento.
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CAPITULO VIII
DO DESENTRANHAMENTO E ENTRANHAMENTO

SECAO I
DO DESENTRANHAMENTO

Art. 26 O desentranhamento é a retirada de um documento de um processo
administrativo.

Art. 27 O desentranhamento de um documento constanie de um Processo
administrativo somente poderd ocotrer com a autorizacio:

1. do Prefeito;

II.  de Secretirio Municipal;

IIT. de Assistente do Gabinete do Prefeito;
IV. de Diretor de Departamento.

Art. 28 O documento desentranhado devera ser substituido por copia reprografica.

Art. 29 O desentranhamento a ser executado pela Segdo de Protocolo e Arquivo
Municipal deverd ser registrado por Termo de Desentranhamento, conforme carimbo 4 - anexo 11
deste decreto, contendo:

I. o nimero de folhas desentranhadas:;
II. adata do desentranhamento;
I1I. a assinatura do servidor que realizou o desentranhamento.

Art. 30 Na hipétese do documento desentranhado ser entregue ao interessado ou ao
seu representante legal, serd firmado Termo de Recebimento, que serd juntado regularmente ao
processo administrativo.

SECAO II
DO ENTRANHAMENTO

Art. 31 Entranhamento € o ato de devolver ao processo administrativo documento
desentranhado conforme artigos 21 a 24 do presente decreto, ou juntar a novo processo
documentos desentranhados inerentes a outro processo.

Paragrafo tnico. O entranhamento de documento em processo administrativo se fard
pela unidade em que tramita o processo, registrando o ato através de Termo de Entranhamento,
conforme “carimbo 5 - anexo II deste processo.
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CAPITULO 1X
DO ARQUIVAMENTO, DESARQUIVAMENTO E CONSULTA

SECAOI
DO ARQUIVAMENTOQ

Art. 32 O arquivamento de um processo administrativo se realizard mediante
ordem:

I.  do Prefeito;

II.  de Secretério Municipal;

IIT. de Assistente do Gabinete do Prefeito;
IV. de Diretor de Departamento.

§ 1° O cumprimento da ordem de arquivamento compete & Sec¢do de Protocolo e
Arquivo Municipal da Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizacdo Administrativa.

§ 2° A Sec@o de Protocolo e Arquivo Municipal verificara a regularidade formal
dos processos administrativos, no tocante:

L aexisténcia de despacho autorizando o arquivamento;
II. & numeraco ordinaria das folhas;

IIl. a existéncia de espagos em branco néo utilizados;

IV. ao estrito cumprimento deste decreto.

§ 3° Verificada a existéneia de irregularidade formal, a Secdo de Protocolo e
Arquivo Municipal encaminhard os autos 4 Secretaria responsavel pela irregularidade, para que
ela proceda & regularizagfo.

SECAO II
DO DESARQUIVAMENTO

Art. 33 O desarquivamento de um processo administrativo serd solicitado 3 Secdo
de Protocolo e Arquivo Municipal e se realizara mediante ordem:

L do Prefeito;

I de Secretario Municipal,

III. de Assistente do Gabinete do Prefeito;
IV. de Diretor de Departamento.

Art. 34 O desarquivamento de processo administrativo poderd ser realizado
mediante solicitacdo de interessado/municipe mediante requerimento e pagamento de preco

piblico estipulado.
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SECAO III
DAS CONSULTAS

Art. 35 Os processos administrativos arquivados poderfio ser solicitados a Segfo de
Protocolo e Arquivo Municipal para consultas e desarquivamento.

§ 1° As consultas serfio permitidas ao municipe/interessado na Central de
Atendimento e, por um prazo maximo de quinze dias, para as unidades da administracio

§ 2° A Secdo de Protocolo ¢ Arquivo Municipal exercera o controle do prazo
previsto no § 1° deste artigo.

CAPITULO X
DA TROCA DE CAPA

Art. 36 A capa de um processo administrativo devera ser trocada, por solicitacio
expressa de funciondrio, quando apresentar dano que:

1. dificulte a sua identificacéo;
II. dificulte 0 manuseio dos autos;
. esteja deteriorando os documentos nele inclusos.

Paragrafo tmico. A troca de capa danificada deve, obrigatoriamente, ser efetuada
pela Seciio de Protocolo € Arquivo Municipal, que devera:

I. remover totalmente a capa danificada;

II. colocar nova capa;

1. Emiiir nova etiqueta de identificagdo do processo pelo Sistema de Informac8o
Municipal — SIM ou outro sistema de informag8es em uso por esta prefeitura.

CAPITULO X1
DO APENSAMENTO

Art. 37 L permitido o apensamento de processos administrativos.

Pardgrafo tnico. Entende-se por apensamento o ato de anexar um processo
administrativo a outro.

Art. 38 O apensamento de processos administrativos compete ao:

I.  Prefeito;

II. Secretario Municipal;
ITl. Assistente do Gabinete do Prefeito;
IV. Diretor de Departamento.
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§ 1° O apensamento de processos deve ser motivado.

§ 2° E vedado o apensamento de processos administrativos quando puder ocasionar
prejuizo a tramitacfo regular de um deles.

Art. 39 O apensamento se fard mediante Termo de Apensamento, a ser lavrado em
ambos 0s processos, pela Secdo de Protocolo e Arquivo Municipal, conforme “carimbo 6” - anexo
IT deste decreto .

Pardgrafo tinico. O Termo de Apensamento contera:

I aunidade administrativa que o solicitou;
IT'. onimero de ordem do processo apensado;
[I. a data do apensamento;

IV. a assinatura do funcionério que o realizou.

Art. 40 O andamento do processo, a partir do apensamento, devera obrigatoriamente
se verificar no processo capa, que € o primeiro da série apensada.

Art. 41. O desapensamento devera ser determinado quando se cessar 0s motivos que
the deram causa ou com a consumacio do fim visado.

Paragrafo tunico. O desapensamento se fard mediante Termo de Desapensamento,
lavrado em ambos os autos, observando-se o disposto no pardgrafo unico do artigo 32, e de acordo
com o “carimbo 77 - anexo Il deste decreto.

CAPITULO XII
DA DIVISAO EM VOLUMES

Art. 42, O processo administrativo podera ser dividido em volumes.

§ 1° O processo administrativo deverd ser dividido em volumes por solicitagdo da
unidade administrativa em que o processo estiver tramitando ou por solicitaciio e execucfio da
Secdo de Protocolo e Arquivo Municipal, quando o nimero de folhas exceder ao montante de
duzentas folhas, ou em numero inferior, quando as caracteristicas dos documentos juntados ac
Processo assim o exigirem.

§ 2° A responsabilidade quanto & divisdo em volumes de processo administrativo
sera da Secéio de Protocolo e Arquivo Municipal.

§ 3° E opcional a tramitagdio em separado ou nic dos volumes de um mesmo
processo administrativo, ficando a critério da Secretaria ou érglo interessado a solicitagio expressa
junto a Secdo de Protocolo e Arquivo Municipal.

§ 4° Os volumes do Processo serfio identificados com a etiqueta impressa pelo
Sistema de Informacfio Municipal — SIM, ou outro sistema de informacdes em uso por esta
prefertura, e numerados em ordem crescente com algarismos argh

efl = \)\
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§ 5° No encerramento de um volume e na abertura de outro, deverfio ser registradas
em Folhas de Informagio, a ser constante dos dois volumes, as seguintes informacdes:

k. Naiiltima folha do processo que esta sendo encerrade:

o niimero do volume;

o miimero da folha em que ocorre o encerramento;

o nimero do préximo volume;

a data do encerramento do volume;

0 carimbo e a assinattra do funcionirio responsavel pela divisio do
processo em volumes.

oo oW

Il.  Na primeira folha do processo que esta sendo aberto:

o mimero do volume encerrado;

o nimero da folha em que o volume se inicia;

a data da abertura do volume;

0 cartmbo e a assinatura do funciondrio responsavel pela divisio do
processo em volumes.

R

CAPITULO X111
DO EXTRAVIO E SUBSTITUICAO DE PROCESSO

Art. 43 Havendo firme suspeita de que houve o extravio de um processo
administrativo, o chefe da unidade administrativa devera ser informado do fato.

§ 1° O chefe da unidade administrativa devers providenciar uma busca em toda a
unidade.

§ 2° Em nfo sendo localizado o processo extraviado, o chefe da unidade
administrativa devera comunicar o fato ao seu superior imediato.

§ 3° O superior imediato, diretor de Departamento ou chefe de Divisdo, devera
proceder a uma busca em todo o departamento ou divisio.

§ 4° Em ndo sendo localizado o processo extraviado o diretor de Departamento ou
chefe de Divisdo devera comunicar o fato ao Secretario ao qual esta subordinado.

§ 5° O Secretario Municipal devera proceder a uma busca no ambito de toda a
Secretaria.

§ 6° Em nfo sendo localizado o processo administrativo extraviado, o Secretdrio
Municipal, em cuja Secretaria ocorreu o extravio, deverd ;

I solicitar a busca fisica do processo no ambito da Administraciio Municipal,
no prazo maximo de 30 (irinta) dias
II. ndo sendo localizado o processo, comunicar o fato ao Secretario Municipal

de Administragdo ¢ Modernizaco Administrativa:
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ML instaurar sindicincia interna para apurar as causas do exfravio, com
documentaco pertinente &s buscas realizadas, para apontar os responsaveis.

Art. 44 Comprovada a real necessidade do processo desaparecido a Secretaria
lnteressada devera solicitar & Segdo de Protocolo ¢ Arquivo Municipal a emissfio de abertura de
processo substituto, devendo constar do mesmo o Termo de Desaparecimento, conforme “carimbo
8” - constante do anexo II do presente decreto.

§ 1° Na capa do novo processo deverd constar a inscricBo: PROCESSO
SUBSTITUIDO.

§ 2° No caso de ser localizado o processo exiraviado, o processo substituto tera
sua tramitacdo cessada e serd apensado ao processo original, que voltara a tramitar regularmente,
aproveitando os atos do processo substituto ja realizados.

CAPITULO X1V
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 45 E vedado, em qualquer hipétese, ao administrado, a realizacfio de carga dos
autos de processo administrativo, sendo permitido somente consulta na presenga do agente publico
responsavel pelos autos, ou extragéio de copias na forma regulamentar.

Art. 46 A ndo observancia das disposicSes deste decreto acarretara aos infratores a
aplicago das penalidades previstas no Estatuto do Funcionalismo Pablico de Maua.

Art. 47 Aplica-se o presente decreto, no que couber, aos processos administrativos
com tramitacio estabelecidos em lei.

Art. 48 As despesas decorrentes da execugdo deste decreto correrfio por conta das
dotagdes orcamentérias proprias.

Art. 49 Este decreto entra em vigor quarenta ¢ cinco dias apds a sua publicagio.

Art. 50 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente as contidas na
Portaria n® 9.466 de 01 de dezembro de 1993.

Municipio de Maud em, 25 de margo de 2003. A

1 f @PEj's DOS SANTO
101 alde ssuntos Jyridicos

SANTO
Secretaria Municipal de JAdministragio e

- vide-verso -
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— PREFEITURA DO MUNICIiIPIO DE MAUA
ANEXO AODECRETO N° 6.477 DE 25 DE MARCO DE 2003

ANEXO 1

Maua, de de

A Sec#io de Protocolo e Arquive Municipal:

Solicitamos a abertura de Processo Administrativo nos seguintes termos:

INTERESSADO:

GRUPO DE ASSUNTO:

] ASSUNTO:

DESCRICAOQ:

Autuar e encaminhar a

Cargo e assinatura da autoridade competente
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_ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
ANEXO AODECRETO N° 6.217 DE 25 DE MARCO DE 2003

ANEXO IT
*Carimbo 17 “Carimbo 27
{Numeracéo de folhas de Processo) TERMO DE AUTUACAO
A
Proc. n° Data: / /
Fls. Rub.
Seghio de Protocolo e Arquive Municipal
“Carimbo 37 “Carimbo 47
TERMO DE JUNTADA _ TERMO DE DESENTRANHAMENTO
A
A CERTIFICO que nesta data, desentranhei
Juntamos a este processo  0s as fls. deste processo
documentos de folhas . n® conforme solicitado.

conforme solicitacdo.
Maua, / /

Segdo de Protocolo e Arquivo Municipal

Segdo de Protocolo ¢ Arquivo Mumicipal

“Carimbo 57 “Carimbo 67
. TERMO DE ENTRANHAMENTO TERMO DE APENSAMENTO
A
CERTIFICO que nesta data entranhei A
as fis. deste CERTIFICO gue nesta data apensei este
processo  n° conforme processo ao de nimero
solicitacao. conforme solicitado.
Maua, / / Maua, / f
Segdo de Protocolo e Arquive Municipal
Secdo de Protocolo e Arquivo Municipal
“Carimbo 77 “Carmmbo 8~
TERMO DE DESAPENSAMENTO TERMO DE DESAPARECIMENTO
A - CERTIFICO que. nesta data, o processo
CERTIFICO que nesta data desapensel o no foi subsiituido.
presente processo  do (s) processo (s)
n° Maua, / /

Maua, / /

Secdo de Protocolo e Arquivo Municipal

Secdio de Protocolo e Arquivo Municipal
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— PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
ANEXO AODECRETON® 6.477  DE 25 DE MARCO DE 2003

ANEXO 1V

Etiqueta nao adesiva de Tramitagdo Urgente
Tam. 32x72 mm '

URGENTE
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