— PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
DECRETO N°®_6.461 ,DE 18 DE AGOSTO DE 2003

Altera o Decreto n° 6.417, de 25 de marco de
2003, que estabelece normas gerais de
uniformizagdo dos atos ¢ procedimentos
administrativos na Prefeitura Municipal de
Maua e da outras providéncias.

OSWALDO DIAS, Prefeito do Municipio de Maud, usando das
atribuices conferidas pelo art. 55, VIII, da Lei Orgénica do Municipio e tendo em vista o que

consta no Processo Administrativo n° 7.659-0/02, DECRET O :

CAPITULO1
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Este Decreto procede as alteraghes e complementagiio do Decreto n®
6.417, de 25 de marco de 2003, que regula os atos ¢ procedimentos administrativos da
Administracfo Publica Direta.

CAPITULO II
DAS ALTERACOES

Art. 2° O caput do artigo 9° do Decreto n°® 6.417, de 25 de marco de 2003,
passa a vigorar com a seguinte redagio, permanecendo inalterado o contedido de seu paragrafo
unico:

“Art. 9° O processo administrativo inicia-se com a autuacio realizada pela
Secdio de Protocolo e Arquivo Municipal e Divisdo de Atendimento ao Cidaddo da Secretaria
Municipal de Administra¢do e Modernizagfio Administrativa.”

Art. 3° O artigo 16 do Decreto n° 6.417, de 25 de margo de 2003, passa a
vigorar acrescido dos seguintes paragrafos, permanecendo inalteradas as demais disposi¢des:

“§ 3° O procedimento de juntada podera ser executado por qualquer agente
publico que possua competéncia para tanto, observada sua habilitagfio e pertinéncia de fun¢fo em
consondncia com o Processo Administrativo.

§ 4° E vedado juntar a contra-capa dos Processos Administrativos, folhas,
papéis, plantas, ou qualquer outro tipo de documento para a tramitaciio em conjunto, devendo estar
incorporados como folhas, recebendo a devida numerago.”

Art. 4° O artigo 17 do Decreto n° 6.417, de 25 de marco de 2003, passa a
vigorar acrescido dos seguintes pardgrafos, permanecendo inalteradas as demais disposi¢es:

“§ 4° Os documentos ¢ os atos administrativos discriminados em um
Processo Administrativo, quer sejam cotas, despachos, informacdes, pareceres, encaminhamentos
ou outras formas correlatas de manifestacdo, sempre deverfio ser efetuados de forma a serem
plenamente entendidos, com letra leglvel linguagem clard & conc;_sg necessariamente respeitando
a ordem seqliencial e cronologica.
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§ 5° O encaminhamento do Processo Administrativo deverd ser a tiltima cota
dada.”

Art. 5° O inciso III do artigo 22 do Decreto n° 6.417, de 25 de margo de
2003, passa a vigorar com a seguinte reda¢do, permanecendo inalteradas as demais disposi¢des:

“I1I - qualquer das hipoteses do artigo 18 deste Decreto.”

Art. 6° O artigo 26 do Decreto n° 6.417, de 25 de margo de 2003, passa a
vigorar acrescido do seguinte pardgrafo, permanecendo inalteradas as demais disposicdes:

“Paragrafo  unico. Denomina-se ‘retirada’ o procedimento  de
desentranhamento de documento realizado de forma a que este ndo mais seja reentranhado no
Processo Administrativo.”

Art. 7° O artigo 28 do Decreto n° 6.417, de 25 de margo de 2003, passa a
vigorar acrescido do seguinte paragrafo, permanecendo inalteradas as demais disposi¢es:

“Pardgrafo tnico. No caso de documentos juntados em duplicata ou
triplicata com o objetivo de aferimento e/ou de conferéncia, estes poderdio ser desentranhados por
agente publico habilitado para o procedimento ou por servidor cuja fungfo seja pertinente ao
assunto do processo administrativo, nfio sendo necessdria a sua substituicdo por copia reprografica,
desde que neste ainda remanes¢a uma copia do documento desentranhado.”

Art. 8° O artigo 29 do Decreto n® 6.417, de 25 de marco de 2003, passa a
vigorar acrescido do seguinte pardgrafo, permanecendo inalteradas as demais disposicoes:

“Paragrafo tnico. O desentranhamento de qualquer documento deverd ser
registrado no processo administrativo, conforme o estabelecido neste artigo e respectivos incisos.”

Art. 9° O caput do artigo 31 do Decreto n° 6.417, de 25 de marco de 2003,
passa a vigorar com a seguinte redacfio, permanecendo inaiterado o contetido de seu paragrafo
unico:

“Art. 31 Entranhamento é o ato de devolver ao processo administrativo
documento desentranhado, conforme artigos 26 a 30 do presente Decreto, ou juntar a novo
processo documentos desentranhados, inerentes a outro processo.”

Art. 10 O pardgrafo tmico do artigo 41 do Decreto n° 6.417, de 25 de
marco de 2003, passa a vigorar com a seguinte redagfio, permanecendo inalteradas as demais
disposi¢des:

“Paragrafo tmico. O desapensamento se fard mediante Termo de
Desapensamento, lavrado em ambos os autos, observando-se o disposto no paragrafo anico do
artigo 39, em acordo com o ‘carimbo 7° do anexo I, deste Decreto.”

Art. 11 As despesas decorrentes da execucdo deste Decreto, correrfo por
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Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Municipio de Maud, em 78 de agosto de 2003.

Prof. ALDO DIAS
Prefeito
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Registrado na Divisdo de Atos Governamentais
e afixado no quadro de editais. Publique-se na
imprensa regional nos termos da Lei Orgénica
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