PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA

" DECRETON® 6.553 .DE 72 DE MAIO DE 2004

Estabelece normas de uso e institui o
nove modelo do  Crachi de
Identificacio Funcional.

OSWALDO DIAS, Prefeito do Municipio de Mau4, usando das atribui¢des que me
séo conferidas pelo art. 55, VIII, e art. 82, inciso 1, alinea “a”, da Lei Orgénica do Municipio,
tendo em vista o disposto no art. 43 da Lei Municipal n° 1.817, de 18 de maio de 1983, ¢
conslderando o que consta do processo administrativo n® 4.081-8/03, DECRET O :

Art. 1° E obrigatério o uso do Crachd de Identificacdio Funcional, por todos os
servidores municipais, durante o perfodo em que estiverem no exercicio de suas fungdes ¢ na
permanéncia das dependéncias dos orglos municipais.

§ 1° Ficam dispensados do uso obrigatdrio do Cracha de Identificaciio Funcional, o
Preteito e os Secretdrios Municipais.

§ 2° Fica denominado Crachd de Identificacfio Funcional a Cédula de Identificacfio
Funcional criada pelo art. 43 da Lei Municipal n® 1.817, de 18 de maio de 1983.

Art. 2° O Crachd de Identificacfio Funcional serd expedido pelo Departamento de
Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Adminisiragio ¢ Modernizacio
Administrativa e entregue a todos os servidores publicos municipais.

Parédgrafo tnico. A forma, o modelo e as especificagdes do Cracha de Identificacio
Tuncional constam do Anexo deste Decreto.

Art. 3° O ingresso ¢ a permanéncia nas dependéncias dos 6rgdos municipais
somente serd permitido ao servidor se este portar junto as suas vestes, em lugar visivel, na altura
do torax, o Cracha de Identificacio Funcional.

Art. 4° Caberd aos servidores que trabalham junto as recepcdes e aos Guardas Civis
Municipais a fiscalizagéio do uso adequado do Cracha de Identificagdo Funcional pelos servidores
municipais, competindo-lhes comunicar as faltas ocorridas ao Departamento de Gestio de
Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Modernizacgiio Administrativa,
para que as medidas disciplinares possam ser tomadas.

Art. 5° Os servidores que prestam servigos em locais providos de coletores de
relogio de ponto eletrdnico deverfio proceder & marcagfio de ponto utilizando-se do Cracha de
{dentificagfo.

§ 1° O Crachd de Identificacfio Funcional serd munido de dispositivos eletrbnicos
adequados a utiliza¢io na marcacfo de ponto mecanizado.

§ 2° Nos locais desprovidos de coletores de relogio de ponto sera efetuada a
marcagdo do ponto através de Atestado de Frequéncia (AF), controlado pela chefia imediata e
autorizado pela chefia mediata.
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Art. 6° Na hipétese de extravio ou perda do Crachd de Identificaciio Funcional, o
servidor deverd comunicar imediatamente o ocorrido ao Departamento de Gestdo de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Administragdo e Modernizagio Administrativa,

Paragrafo tinico. Podera ser emitida a segunda via do Cracha de Identificagio
Funcional, devendo o servidor apresentar justificativa das circunstincias nas quais se deu o fato.

Art. 7° Quando ocorrer demissdo, exoneragdo ou dispensa do servidor o Crachd de
Identificagiio Funcional devera ser devolvido pelo servidor ao “Orgdo Central de Recursos
Humanos™.

§ 1° Nos casos de afastamento com prejuizo de vencimentos ou salarios, o servidor
devera entregar ao “Orgﬁo Central de Recursos Humanos™ seu Cracha de Identificagfo Funcional,
que ficara arquivado no seu prontuario, sendo-the devolvido apds a cessacfio do afastamento.

§ 2° Ocorrendo abandono de cargo, ou o nfio cumprimento do disposto no “caput”
deste artigo, e em seu § 1° o Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria
Municipal de Administragio e Modernizacio Administrativa registrard no prontudrio do servidor
o porte indevido do Cracha de ldentificagdo Funcional.

Art. 8° Aos servidores municipais que agirem em desacordo com o disposto neste
Decreto, aplicar-se-do as penalidades previstas na Lei Complementar n® 01, de 08 de margo de
2002, Estatuto dos Servidores Pliblicos do Municipio de Maua.

Paragrafo Unico. O cumprimento do disposto neste Decreto deverd ser
acompanhado pelos superiores hierarquicos imediatos e pela Secretaria Municipal de
Administracdo ¢ Modernizagfo Administrativa,

Art. 9° As despesas decorrentes da execucio deste Decreto correrfio por conta das
dotagdes orcamentdrias proprias.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Municipio de Maud, em 72 de maio de 2004.
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" ESPECIFICACOES DO CRACHA DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL
[ — DIMENSOES:

= Altura: 85,5mm x 54mm de largura
= Hspessura: 0,76mm

11 - MATERIAL:
= Plastico injetado tipo cartio

111 — APRESENTACAO:
#  (Crachéd funcional com prendedor
= Com cores diferenciadas para os diferentes vinculos empregaticios, sendo:
» AZUL - para os servidores estatutarios ¢ celetistas;

» VERMELHA - para os servidores que executam servigos de fiscalizago;

» CINZA - para os servidores contratados por prazo determinado (temporario);

» VERDE - para os servidores contratados pelo Programa de Combate ao Desemprego
(Frente de Trabalho);

» AMARELA - para os estagiarios;

» BRANCA - para os visitantes.

1V — IMPRESSAO:
a) Texto em cor preta
b) Com moldura impressa

V — FRENTE:

a) Brasdo de Armas do Municipio de Maua — acima, lado direito;

b) Impressio de foto do prédio da Prefeitura Municipal em metade do cracha; no
restante, fundo na cor especificada para cada tipo de crachg;

¢) Foto do servidor com as dimensdes: 20mm x 30mm, centralizada;

d) Identificagdo do servidor, em tarja branca centralizada sobre fundo, contendo seu
nome:

e) Identificagiio de Visitante, em tarja branca centralizada sobre fundo, contendo a escrita
“VISITANTE”, e numerac8o cardinal, logo abaixo,

VI - VERSO: _
a) Sobre tarja de cor especificada para cada tipe de crachd, impressdo em cor preta:
1. Nome
2.  Matricula
3. RG
4.  Admisséo
5. Vinculo
6. Cargo
7. Texto: Atengdo: Esta identificagéio € de uso pessoal ¢ intransferivel. Em caso de

perda ou extravio, comunicar imediatamenie ac DGRH.

VII - MARGEM DO VERSO:
* Branca, em torno do cracha.

VII1 — CODIGO DE BARRA:
*  Abaixo do tltimo campo, no verso do cracha.




