PREEEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA

DECRETO N° 6.783, DE 6 DE OUTUBRO DE 2005

Aprova o regulamento para a modalidade de
licitagio denominada “Pregio”, destinada &
aquisicdo de bens e a prestacio de servicos
comuns, pela administracio direta e
autarquica do Municipio de Maua.

DINIZ LOPES DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de Mau4, usando das
atribui¢des que me sdo conferidas por lei, considerando o disposto no Art. 11 da Lei n® 10.520 de
17 de julho de 2002, ¢ tendo em vista o que consta do processo administrativo n® 3.549-0/2005,
DECRETO:

Art. 1° Fica aprovado, na forma dos Anexos que integram este Decreto, o
regulamento que disciplina a modalidade de licitagdo denominada “Pregfo”, destinada a aquisicio
de bens e a prestagio de servigos comuns, pela administraciio direta e autarquica do Municipio de
Maua.

§ 1° Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagfes
usuais no mercado.

§ 2° Excluem-se da modalidade Pregfo as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locagdes imobiliarias e as alienagGes em geral.
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REGULAMENTO DA LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO

Art. 1° Este regulamento estabelece regras para a realizagio do procedimento da
licitacio na modalidade Pregio, destinada & aquisi¢iio de bens e & prestagio de servigos comuns,
qualquer que seja o valor estimado da contratag@o.

§ 1° Consideram-sc bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho ¢
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais no
mercado.

§ 2° Excluem-se da modalidade Pregho as contratagdes de obras ¢ servigos de
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias ¢ as alienagdes em geral.

Art. 2° Pregdo é a modalidade de licitagdo, do tipo menor prego, em que a disputa
pelo fornecimento de bens ou pela prestago de servigos comuns € feita por meio de propostas de
precos escritas e lances verbais sucessivos em sesséo publica.

Art. 3° Os Orglios da adminisiraciio direta e as entidades autérquicas adotardo,
preferencialmente, a modalidade Pregdo para a aquisicdo de bens ou a prestagio de servicos
comuns.

Pardgrafo umico. A cventual impossibilidade da adogio do Preglo devera ser
justificada nos autos do respectivo processo pela autoridade responsével para autorizar a abertura
da licitagdo.

Art. 4° Ao Pregdo aplicam-se os principios béasicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao
instrumento convocatério, julgamento objetivo, e os corrclatos da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo prego ¢ seletividade.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor
da ampliaciio da disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre os licitantes e desde que
nio comprometam o interesse piblico, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

Art. 5° Todos quantos participem do Pregio tém direito publico subjetivo a ficl
observancia do procedimento criado pela Lei n® 10.520/02, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nio interfira de modo a perturbar ou impedir a
realizacdo dos trabalhos.

Art. 6° Sdo atribuigdes :

1 - Do Secretiario Municipal de Governo ou Diretor Administrativo, autorizar a
abkrtura da licitagio, justificando a necessidade da contratagao;

Ii - Do Secretario Municipal requisitante, ou Diretor, definir o objeto do certamg-dg
forma clara, concisa ¢ objetiva, observadas as descri¢Bes de modo a nfo identificar determinad.

marca; deverd também justificar a necessidade da contratag@o e estabelecer: %
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a) as exigéncias da habilitacdo;
b) os critérios de aceitabilidade dos pregos, observado o inc. X do Art. 40, da Lein® 8.666/93;

¢) as sangdes por inadimplemento, previstas neste regulamento e em atos especificos dos
dirigentes dos 6rgdos ou entidades promotores do certame;

d) os prazos e condi¢des da contratagdo;
e) o prazo de validade das propostas;

f) a reducdio minima admissivel entre os lances sucessivos ¢ o critério de encerramento da
etapa de lances;

g) os membros técnicos da equipe de apoio;

h) fixar as condiges de prestagio de garantia de execugfio do contrato ou dispensa-la, se foro
caso;

TTI - Do Prefeito, ou Superintendente:

a) designar o Pregoeiro e os membros de sua equipe de apoio permanente;
b) decidir os recursos interpostos contra ato do Pregoeiro;

¢) adjudicar o objeto da licitagio quando houver recurso, apOs a sua decisio;
d) revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério.

Art. 7° Somente podera atuar como Pregoeiro o servidor ou empregado do orgido ou
entidade promotor da licitagdio que tenha realizado capacita¢io especifica para exercer essa
atribui¢io.

Art. 8° Os membros da equipe de apoio, preferencialmente pertencentes ao quadro do
6rgdo ou da entidade promotores da licitagdo, serdo, em sua maioria, titulares de cargo efetivo ou
ocupantes de fungfio de natureza permanente.

Art. 9° As atribuicBes do Pregoeiro incluem:

I - a coordenaciio dos trabalhos da equipe de apoio e a condugéio do procedimento
licitatério;

II - o credenciamento dos interessados, mediante a verificagio dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formulagdo de propostas, e os demais atos inerentes ao
cg:rtame;

T - o recebimento da declaragio dos licitantes do pleno atendimento aos Tt
de habilitagio, bem como dos envelopes-proposta de precos ¢ dos envelopes-docume
habilitacio; '
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IV - a abertura dos envelopes-propostas, a andlise e desclassificacdo das propostas
cujo objeto nfio atenda as especificacBes, prazos ¢ condigdes fixados no edital;

V - a selecio e a ordenagiio das propostas nio desclassificadas, observado o disposto
nos inc. VIII e IX do Axt, 4° da Lei n® 10.520/02;

VI - a classificacio das ofertas, conjugadas as propostas e os lances, € a decisdo
motivada a respeito da aceitabilidade do menor pre¢o,

V1I - anegociaco do preco com vistas a sua redugdo;
VI - a analise dos documentos de habilitagdo do autor da oferta de melhor prego;

X - a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, se ndo tiver havido manifestagio
de recorrer por parte de algum licitante, nos termos do inc. XVIL do Art. 12 deste regulamento;

X - a eclaboragfio da ata da sessfio publica, que conterd, sem prejuizo de outros
clementos, o registro:

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessao;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a etapa de lances;
¢) dos lances e da classificacio das ofertas;

d) da decis3o a respeito da aceitabilidade do menor prego;

e) da negociacdo de prego;

1) da andlise dos documentos de habilitag@o;

g) da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver;

XI - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicagdo,
autoridade competente, visando 3 homologacio do certame e a contratagio;

XII - propor a revogagio ou a anulagdo do processo licitatério a autoridade
competente;

XIH — Assinar e rubricar os editais.

Art. 10. A fase preparatéria do Pregfio sera iniciada com a abertura do processo no
qual constara:

1 - a deliberacdo de que trata o art. 6° deste regulamento;
II - os indispenséveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

TIT - a planilha de orgamenio com os quantitativos e os valores unitarios e total,

elaborada a partir da composi¢io de todos os custos unitrios, no caso de servigos, e pesquisa
precos, no caso de compras; :
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IV - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

V - o edital, nos termos do art. 11 deste regulamento;

VI - a minuta de contrato, quando for o caso;

VII - a indicagio de disponibilidade de recursos orgamentarios;

VI - a aprovagdo das minutas de edital e de contrato pela unidade juridica
do 6rgio ou entidade promotor do certame.

Art. 11. O edital do Pregio observara, no que couber, o disposto no Art. 40 da Lei n°
8.666/93, e contera:

a) a descrigiio do objeto conforme padrdes de qualidade e desempenho usuais no mercado,
vedadas as especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, limitem a
competicdo;

b) os critérios de selegdio das propostas, nos termos estabelecidos nos incisos VIII ¢ IX do Art.
4° da Lein” 10.520/02;

¢) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos;
d) os critérios de encerramento da etapa de lances;
¢) os critérios de aceitabilidade dos precos definidos pela autoridade competente;

f) o critério de julgamento, adotando-se o de menor prego, observados os prazos maximos para
fornecimento, as especificagbes técnicas ¢ os pardmetros minimos de desempenho ¢ de
qualidade e as demais condigdes necessarias;

¢) as exigéncias de habilitagfio;

h) a meng¢fo de que serd regido pela Lei n® 10.520/02, por este regulamento e,
subsidiariamente, pela Lei n® 8.666/93.

§ 1° O edital fixar4 prazo nfo inferior a & (oito) dias tteis para apresentagdo das
propostas, contados da publicacfio do aviso.

§ 2° Cépias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposi¢do dos
interessados para consulta.

Art. 12 A fase externa do Pregio serd iniciada com a convocagio dos interessados e
observara o quanto segue:
»
. I - publicagiio de aviso no Disrio Oficial do Estado e jomal de publicagio dos afes
1/ /municipais, quando o valor estimado para a contratagiio for inferior a R$ 650.000,00;



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA

ANEXO AO DECRETQO N° 6.783, DE 6 DE OUTUBRODE 2005

ANEXO I Sde8

II - publicagfio de aviso no Didrio Oficial do Estado, jornal de publicagdo dos atos
municipais e publicagdo em jornal de grande circulagio, quando o valor estimado para a
contratacio for igual ou superior a R$ 650.000,00;

III - do aviso constardo a descrigho do objeto, a modalidade da licitagdo, o dia, o
horéario e o local da realizac@o da sessdo, a indicacdo dos locais, dias ¢ hordrios em que podera ser
lida ou obtida a integra do edital;

IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento dos envelopes-propostas € dos envelopes-documentos de habilifacdo, devendo o
interessado, por si ou por representante legal, proceder ao respectivo credenciamento, mediante
documento que o habilite para formulagio de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

V - aberta a sessdo, serdio entregues ao Pregoeiro a declarag¢do do licitante de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo e, em envelopes separados, a proposta de precos e os
documentos de habilitagio;

VI - o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos,
desclassificara aquelas cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicdes fixados no
edital, selecionard a de menor preco e as demais com pregos até 10% superiores aquela;

VII - ndo havendo, pelo menos, 3 propostas na condicdo definida no inciso anterior
serdo selecionados os melhores precos, até o maximo de 3, e os seus autores convidados a
participar da etapa de lances;

VI - o Pregoeiro convidara mdividualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma seqiiencial, a partir do autor da proposta selecionada de maior preco € os
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empaie de
Pprecos;

IX - os lances deverfo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores
a proposta de menor preco, observada a redugdo minima admitida entre eles;

X - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem
crescente de valor, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito;

XTI - considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitagio de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas formais
relativas & documentagiio na propria sesséo;

XII - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XIT - se a oferta nio for aceitivel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard a oferta subseqiiente de menor prego, decidira sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigdes de habilitacdo de seu autor, € assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda os requigilos de
habilita¢fio, caso em que sera declarado vencedor;

-,
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XIV - a manifestagdo motivada da intengao de interpor recurso sera feita no final da
sessdo, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que
comecariio a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos;

XV - o acolhimento de recurso, que terd efeito suspensivo, importard a invalidagio
apenas dos atos insuscetivels de aproveitamento,

XVI - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do Prego ao licitante vencedor ¢ homologard o
procedimento licitatério;

XVII - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor, encaminhando o processo para homologacdo pela autoridade competente;

XVIII - homologada a licitagdo, inicia-se o prazo de convocagdo do adjudicatario
para assinar o contrato, respeitado o prazo de validade de sua proposta;

XIX - o resultado final do Pregio serd divulgado no Diario Oficial do Estado e jornal
de publica¢do dos atos municipats, com indicacdio da modalidade, do ndmero de ordem e da série
anual, do objeto, do valor total e do licitante vencedor;

XX - para a celebracdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas
condi¢des de habilitacao;

XXI - quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, nfo apresentar situagfio regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocado outro
licitante na ordem de classificagfo das ofertas, e assim sucessivamente, observado o disposto no §
4° deste artigo;

XXII - apés a celebracido do contrato, os envelopes-documentos de habilitagiio dos
demais proponentes ficario & disposi¢io para retirada.

§ 1° No caso de empate de ofertas na situacdo referida no inc. X, deverdo ser
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

§ 2° A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
a exclusdo do licitante dessa etapa, mantida a proposta para efeito de classificagio das ofertas.

§ 3° Quando comparecer um Unico licitante, houver uma tnica proposta vélida ou
todos os licitantes declinarem de formular lances, caberd ao Pregoeiro verificar a aceitabilidade do
menor preco, tendo em vista os critérios estabelecidos no edital.

§ 4° Nas sifuagfes previstas nos §§ 2°, 3° nos incs. X, XIIT ou XXI deste artigo,
Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente a obtencéio de melhor preco.
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§ 5° Sempre que possivel a sessdo poderd ser gravada por meios eletrdnicos, sem
prejuizo da providéncia estabelecida no Art. 21 deste regulamento.

Art. 13 A habilita¢do far-se-4 com a verificagio de que o licitante atende ao exigido
no artigo n° 27 da Lei n® 8666/93 e declaragdes de que nfo estd impedido de licitar e contratar

com a Administracdo Publica e das demais exigéncias estabelecidas no edital.

Paragrafo unico. O Certificado de Registro Cadastral — CRC de qualquer dérgio
publico, substitui os documentos, conforme constar do edital.

Art. 14 Até 2 (dois) dias tteis anteriores a data fixada para reccbimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato

convocatério do Pregio.

§ 1° A petigio sera dirigida & autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo
de 1(um) dia util.

§ 2° Acolhida a peti¢iio contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a
realizacio do certame.

Art. 15 Ficard impedido de licitar e contratar com a administragio publica, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigio, a

pessoa que:

a) deixar de enfregar documentagdo ou apresentar documentacio falsa exigida para o
certame;

b) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nfio celebrar o contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) nfio mantiver a proposta, lance ou oferta;

e) ensejar o retardamento da execucgio do objeto da contratagio;

f) falhar ou fraudar na execucio do contrato.

Paragrafo tinico. As penalidades serfo aplicadas sem prejuizo das multas previstas no
ato convocatorio, apos ter sido garantido o exercicio do direito de defesa, registradas no Cadastro
de Fornecedores € nos sistemas mantidos pela administragio autarquica.

Art. 16 E vedada a exigéncia de:
I - garantia de proposta;

IT - aquisigdo do edital pelos licitantes, como condigfo para participagiio no ce e;
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IOI - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fomecimento do
edital, que ndo serfio superiores ao custo de sua reprodug@o grafica, € aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informagdo, quando for o caso.

Art. 17 Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, serdo
observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei n® 8.666/93.

Art. 18 A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse
pliblico superveniente, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de qualquer
pessoa, sempre mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° A anulagdo do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 2° Os licitantes ndo tero direito 4 indenizagdo em decorréncia da revogagdo ou
anulacdo do procedimento licitatério, ressalvado o contratado de boa-fé que tera direito de ser
ressarcido pelos encargos, devidamente comprovados, que tiver suportado para o cumprimento do
contrato.

Art. 19 Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em curso.

Art. 20 A publicagfio resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos no
Diario Oficial do Estado devera ser providenciada até o 5° dia atil do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data, com a indica¢io da modalidade
de licitagdo com o nimero de ordem em série anual, do objeto e do valor total.

Art. 21 Os atos essenciais do Pregdo serfio documentados ou juntados no respectivo
processo, compreendendo todos aqueles praticados nas fases preparatéria e externa do certame,
inclusive e especialmente a ata da sessfo publica subscrita pelo Pregoeiro.

Art. 22 O Pregio ¢ regido pela Lei n® 10.520/02, e, subsidiariamente, pelas
disposigdes da Lei n® 8.666/93, e por este Decreto.
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CLASSIFICA(;AO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
BENS COMUNS

1. Bens de Consumo

1.1. Agua mineral

1.2. Combustivel e lubrificante

1.3. Gas

1.4. Género alimenticio

1.5. Material de expediente

1.6. Material hospitalar, médico ¢ de laboratério
1.7. Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8. Material de limpeza e conservagio

1.9. Oxigénio

1.10. Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1. Mobiliario

2.2. Equipamentos em geral, exceto bens de informética

2.3. Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4. Veiculos automotivos em geral

2.5. Microcomputador de mesa ou portatil (notebook), monitor de video e
impressora

SERVICOS COMUNS
1. Servigos de Apoio Administrativo

2. Servigos de Apoio & Atividade de Informatica
2.1.Digitagho
2.2 Manuteng8o

3. Servicos de Assinaturas
3.1.Jornal

3.2 Penddico

3.3 Revista

3.4.Televisdo via satélite
3.5 Televisdo a cabo

4. Servicos de Assisténcia
4.1. Hospitalar
4.2. Médica

4.3. Odontoldgica
5. Servigos de Atividades Auxiliares ‘

5.1.Ascensorista
5.2 . Auxiliar de escritério
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5.3.Copeiro
5.4.Gargom
5.5.Jardineiro
5.6 Mensageiro
5.7.Motorista
5.8.Secretaria
5.9. Telefonista
6. Servigos de Confecgiio de Uniformes
7. Servigos de Copeiragem
8. Servigos de Eventos
9. Servigos de Filmagem
10. Servicos de Fotografia
11. Servigos de Gas Natural
12. Servigos de Gas Liquefeito de Petrdleo
13. Servigos Graficos
14. Servigos de Hotelaria
15. Servigos de Jardinagem
16. Servicos de Lavanderia
17. Servigos de Limpeza ¢ Conservacio
18. Servigos de Locagiio de Bens Méveis
19. Servicos de Manutencio de Bens Imébveis
20. Servicos de Manutencio de Bens Moveis
21. Servigos de Remocio de Bens Mdveis
’22. Servicos de Microfilmagem

23. Servicos de Reprografia

24. Servigos de Seguro Saude

25. Servigos de Degravagio
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

30.

37.
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Servigos de Traducfo
Servicos de Telecomunicagdes de Dados
Servigos de Telecomunicagdes de Imagem
Servicos de Telecomunicagdes de Voz
Servicos de Telefonia Fixa
Servicos de Telefonia Movel
Servicos de Transporte
Servicos de Vale Refeicho
Servicos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva
Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
Servicos de Apoio Maritimo

Servigo de Aperfeicoamento, Capacitagdo ¢ Tremnamento



