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Fstabelece normas de uso e institui o novo
modelo do Cracha de Identificagdo Funcional.

LEONEL DAMO, Prefeito do Municipic de Maud, usando das atribuicdes que
lhe séo conferidas pelo Art. 55, VIII, e Art. 82, inciso |, alinea “a”, da Lei Organica do Municipio,
tendo em vista o disposto no art. 43 da Lei Municipal n® 1.817, de 18 de maio de 1983, e
considerando o que consta do processo administrativo n® 4.081-8/03, DECRET A:

Art, 1° E obrigatorio o uso do Cracha de Identificagdo Funcional, por todos os
servidores municipais, durante o periodo em que estiverem no exercicio de suas fungdes e na
permanéncia das dependéncias dos érglos municipais.

Paragrafo Gnico. Ficam dispensados do uso obrigatorio do Crachd de
identlflcagao Funcional, o Prefeito e os Secretarios Municipais.

Art. 2° O Crachd de Identificacdo Funcional serd expedido pelo DGRH -
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Administragéo e
Moderniza¢do Administrativa e entregue a todos os servidores publicos municipais.

§1° A forma, o modelo e as especificagdes do Cracha de Identificagdo
Funcional constam do Anexo deste Decreto.

§ 2° Fica designado como ‘cracha mestre” aquele que podera dar entradas
saidas sem limitagdes. A concessdo do referido “cracha mestre” somente seré realizada com
autorizagdo expressa do Gabinete da Secretaria Municipal de Administracio e Modemizagdo
Administrativa,

Art. 3° O ingresso e a permanéncia nas dependéncias dos 6rgdos municipais
somente sera permitido ao servidor se este portar junfo as suas vestes, em lugar visivel, na altura
do torax, o Cracha de Identificagdo Funcional.

Art. 4° Cabera aos servidores que trabalham junto as recepgdes e aos Guardas
Civis Municipais a fiscalizagdo do uso adequado do Cracha de Identificagéo Funcional pelos
servidores municipais, competindo-lhes comunicar as faltas ocorridas ao Departamento de Gestéo
de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Administragdo e Modernizagdo Administrativa,
para que as medidas disciplinares possam ser tomadas.

Art. 5° Os servidores que prestam servigos em locais providos de coletores de
relogio de ponto eletronico deverdo proceder a marcagéo de ponto utilizando-se do Cracha de
Identificag&o.

§1° O Cracha de ldentificagdo Funcional serd munido de dispositivos
eletronicos adequados a utilizagio na marcagio de ponto mecanizado.
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cals desprovidos de coletores de relégio de ponto sera efetuada a
marcacdo do ponto através de Atestado de Frequéncia (AF}, confrolado pela chefia imediata e
autorizado pela chefia mediata.

Art. 8° Na hipotese de extravio ou perda do Cracha de ldentificagdo Funcional,
o servidor devera comunicar imediatamente o ocorrido a0 DGRH da Secretaria Municipal de
Administragéo e Modernizagdo Administrativa.

§ 1° Podera ser emitida a segunda via do Cracha de Identificagio Funcional,
devendo o servidor apresentar justificativa das circunstancias nas quais se deu o fato e
pagamento da nova emisséo no valor de 5 FMP.

§ 2° O valor citado acima sera descontado da folha de pagamento do servidor e
destinado aos cofres da Prefeitura do Municipio de Maua.

Art. 7° Quando ocorrer demissdo, exoneragdo ou dispensa do servidor o
Craché de Identificagdo Funcional devera ser devolvido pelo servidor ao DGRH.

§ 1° Nos casos de afastamento com prejuizo de vencimentos ou salérios, o
servidor devera entregar ac DGRH seu Cracha de Identificagdo Funcional, que ficara arquivado no
seu prontuario, sendo-lhe devolvido apds a cessagéo do afastamento.

§ 2° Ocorrendo abandono de cargo, ou 0 ndo cumprimento do disposto no
caput deste artigo, e em seu § 1° o Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal de Administrag&o e Modernizaggo Administrativa registrara no prontuario do
servidor o porte indevido do Crach4 de Identificagio Funcional.

Art. 8° Aos servidores municipais que agirem em desacordo com o disposto
neste Decreto, aplicar-se-80 as penalidades previstas na Lei Complementar n° 01, de 8 de margo
de 2002 - Estatuto dos Servidores Piblicos do Municipio de Maua.

Paragrafo Unico. O cumprimento do disposto neste Decreto devera ser
acompanhado pelos superiores hierarquicos imediatos e pela Secretaria Municipal de
Administracéo e Modernizagdo Administrativa.

Art. 9° Ag despesas decorrentes da execugio deste Decreto correrfio por conta
das dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 10.Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se
especificamente o Decreto n® 6.568 de 12 de maio de 2004, bem como as demais disposicdes em

contrario.
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Municiplo:de-Maug; em 25 de agosfo de 2008,

\

ANDRE FILOMENO
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos

ROSANGELA ROf)ﬁIGUES BERTUCCI
Secretaria Municipal de Administracéo
e Modernizag&o Administrativa

Registrado na Divisao de Atos Governamentais
g afixado no quadro de editais. Publique-se na
imprensa regional, nos termos da Lei
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INO COELHO
Qpal de Governo

Segretirio Muni
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SPECIFICACOES DO CRACHA DE IDENTIFICAGAO FUNCIONAL

| - DIMENSOES:

= Alfura: 85,5mm x 54mm de largura
» Espessura: 0,76mm

Il - MATERIAL:
»  Plastico injetado tipo cartdo

Il - APRESENTAGAO:
» Cracha funcional com prendedor

IV - IMPRESSAO:

a) Textoem cor preta
b) Com moldura impressa

V - FRENTE:

a) Braséo de Armas do Municipio de Maua - acima, lado direito

b) Impresséo de foto aérea da Cidade de Maua

c) Foto do servidor com as dimensdes: 20mm x 30mm, centralizada

d) Identificagéo do servidor, em tarja azul centralizada sobre fundo, contendo seu nome

e) ldentificacdo de Visitante, em tarja branca centralizada sobre fundo, contendo a
escrita “VISITANTE”, e numeragéo cardinal, logo abaixo

VI - VERSO:

a} Sobre tarja de cor especificada para cada tipo de cracha, impresséo em cor preta:
Nome

Matricula

RG

Admissdo

Vinculo

Cargo

Texto: Atengéo: Esta identificagéo é de uso pessoal e infransferivel. Em caso de
perda ou extravio, comunicar imediatamente ao DGRH

Noakwn A

VIl - MARGEM DO VERSO:
» Branca, em torno do cracha

VIl - CODIG  © DE BARRA:
= Abaixo do Ultimo campo, no verso do cracha ? %
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