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Estabelece normas de uso e
institui novo modelo de Cracha
de ldentificagdo Funcional, e da
outras providéncias.

OSWALDO DIAS, Prefeito do Municipio de Maua, usando das atribuicdes
que lhe s&o conferidas pelo art. 55, VIIl, e art. 82, I, alinea “a”, da Lei Organica do
Municipio, tendo em vista o disposto no art. 43 da Lei Municipal n® 1.817, de 18 de

maio de 1983, e considerando ¢ que consta do processo administrativo n® 4.081-
8/2003, DECRETA: '

Art. 1° E obrigatério o uso do Cracha de |dentificac&o Funcional, por todos
0s servidores municipais, durante o periodo em que estiverem no exercicio de suas
fungbes e na permanéncia das dependéncias dos drgaos municipais. '

Parégrafo Unico. Ficam dispensados do uso obrigatéric do Cracha de
Identificagéo Funcional, o Prefeito e os Secretérios Municipais.

Art. 2° O Cracha de Identificagdo Funcional sera expedido pela
Coordenadoria de Gestéo de Pessoas, da Secretaria de Administrago, e enfregue a
todos os servidores publicos municipais.

§ 1° A forma, o modelo e as especificagdes do Cracha de Identificagéo
Funcional constam do anexo deste Decreto.

§ 2° Fica designado como “cracha mestre” aquele que podera dar entradas
e saidas sem limitages. A concesséo do referido “crachd mestre” somente sera
realizada com autorizag&o expressa do Gabinete da Secretaria de Administracgo.

Art. 3° O ingresso e a permanéncia nas dependéncias dos orgéos
municipais somente sera permitido ac servidor que portar junto as suas vestes, em
lugar visivel, na altura do torax, o Cracha de ldentificaggo Funcional.

Art. 4° Cabera aos servidores que trabalham junto as recepgdes e aos
Guardas Civis Municipais a fiscalizagdo quanto ao uso adequado do Crach4 de
ldentificagéo Funcional pelos servidores municipais, competindo-lhes comunicar as
faltas ocorridas & Coordenadoria de Gestio de Pessoas, da Secretaria

Administragdo, para que as medidas disciplinares possam ser tomadas.
S
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vidores que prestam servigos em locais providos de coletores
de relégio de ponto eletrdnico deverdo proceder a marcagéo de ponto utilizando-se
do Cracha de ldentificag&o.

§ 1° O Cracha de Identificagdo Funcional sera munido de dispositivos
eletrbnicos adequados & utilizacdo na marcagao de ponto mecanizado.

§ 2° Nos locais desprovidos de coletores de reldgio de ponto serd efetuada
a marcagéo do ponto através de Atestado de Freqléncia (AF), controlado pela chefia
e imediata e autorizado pela chefia mediata.

Art. 8° Na hipotese de exfravio ou perda do Cracha de lIdentificacéo
Funcional, o servidor devera comunicar imediatamenie o ocorrido & Coordenadoria
de Gestédo de Pessoas, da Secretaria de Administragao.

§ 1° Podera ser emitida a segunda via do Cracha de Identificagdo
Funcional, devendo 0 servidor apresentar justificativa das circunstancias nas quais
se deu o fato e pagamento da nova emiss&o no valor de 5 FMP.

§ 2° O valor constante do § 1° deste artigo sera descontado da folha de
pagamento do servidor e destinado aos cofres da Prefeitura do Municipio de Maug.

Art. 7°  Quando ocorrer demissao, exoneragéo ou dispensa do servidor, 0
Cracha de Identificacdo Funcional devera ser devolvido pelo servidor 3
Coordenadoria de Gestio de Pessoas, da Secretaria de Administragéo.

§ 1° Nos casos de afastamento com prejuizo de vencimentos ou salarios,
o servidor devera entregar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, da Secretaria de
Administragéo, seu Cracha de Identificagdo Funcional, que ficara arquivado no em
prontudrio, sendo-lhe devolvido apds a cessagéo do afastamento.

§ 2° Ocorrendo abandono de cargo, ou © ndo cumprimento do disposto no
caput deste artigo, e em seu § 1°, a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, da
Secretaria de Administrag8o, registrara no prontuario do servidor o porte indevido
do Cracha de Identificagdo Funcional. 123

Art. 8° Aos servidores municipais que agirem em desacordo com o ‘* |

disposto neste Decreto, aplicar-se-8o as penalidades previstas na Lei Complementar
n® 01, de 8 de margo de 2002 - Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio @6

Maua. ﬂ/ A f §
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g mento do disposto neste Decreto devera ser
acompanhado pelos superlores hlerarqwcos imediatos e pela Secretaria de
Administragao.

Art. 9°As despesas decorrentes da execucao deste Decreto correrdo por
conta das dotacdes orgamentarias proprias.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se especificamente o Decreto n® 7.202 de 25 de agosto de 2008, e todas
¢ as disposicdes em contrario.

Municipio de Maua, em 19 de fevereiro de 2009.

Registrado no Departamento de Atos
Oficiais e afixado no Quadro de Editais.
Publique-se na imprensa regional nos

JOSE LU Z/%EAQMIV/IEO/

Secretario de Governo
miilf
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ESPECIFICAGOES DO CRACHA DE IDENTIFICAGAO FUNCIONAL

| - Dimensdes:
» altura; 85,5mm x 54mm de largura
e espessura; 0,76mm

li- Material:
» plastico injetado tipo cartdo

- Apresentagéo:

a)
b)

cracha funcional com prendedor

cores distintas para diferentes vinculos empregaticios, sendo:

AZUL - para estatutarios, celetistas e comissionados;

VERMELHO - para servidores que executam servigos de fiscalizagdo;
AMARELO - para estagiarios;

CINZA - para servidores contratados por prazo indeterminado (temporario);
VERDE - para os servidores contratados pelo Programa de Combate ao
Desemprego - Frente de Trabalho;

6. BRANCO - para visitantes.

g1 B 0RO

IV - Impresséo:

a)
b)

texto em cor preta
com moldura impressa

V - Frente:

a)
b)

brasdo de Armas do Municipio de Maua — acima, lado direito;

impresséo de imagem do prédio da Prefeitura de Maua, em metade do craché - parte
superior; no restante, fundo na cor especificada para cada tipo de cracha;

foto do servidor com as dimensdes: 20mm x 30mm, centralizada;

identificagéo do servidor, em tarja branca, sobre fundo centralizado, contendo seu
nome;

identificacdo de visitante, em tarja branca, sobre fundo centralizado, contendo a
escrita “VISITANTE", e numeragéo cardinal, logo abaixo. |

VI - Verso:

esoooTe

 sobre tarja de cor especificada para cada tipo de cracha, impresséo em cor preta:

nome
matricula
RG
admisséo
vinculo
cargo
texto - Atencéo: Esta identificacdo é de uso pessoal e intransferivel. Em caso d
perda ou extravio, comunicar imediatamente a Coordenadoria de Gestad de Pesso

e
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ESPECIFICAGOES DO CRACHA DE IDENTIFICAGAO FUNCIONAL

VIl ~Margem do Verso:
 Branca, em tono do cracha

VIll - Codigo de Barra:
¢ Abaixo do Ultimo campo, no verso do cracha

cOD. 163
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Nome

M_a'lri;\.u!a‘ ) RG
Adn;ﬁss'aa‘. B Vlnuplc
Cardd .

- ATENGAD -
Ealaidentificagi & de ush pegsosl
K 9 Iitratalerival,
v paso dé perda ou-eklravio
comiunleat Imadidtamentea .
Gobrdenadatia de Gestén de Pesaoys.

N&nie

Matricula RG.
Atlmlssin Vinoula
Cargo

ATENGAQ
Esta identifleapiio & de use pessoal
e intransferivel.
Em caso He perda ou extravig
comunicar imadiatamentsa a
Coordenadoria de Gestad de Passoas.

3/4
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Noma

wetreda: R
Adfi\;s{?ﬁb.' - Vit
_t;urg.t;'

. ATENGRO T
Esta [derlifstedc € de Uso pussodl
© 7 e intransferivel T
En tagg de parda ou-eidravis - -
- corunlear Whediafaments a
Gaordenadoria de Gesido de Pessoas.

VISITANTE

Esta Identilicagiio & de uso pesaoal
¢ Intransfarivel duranta sua permanénela,

APOS O TERMINO
DE SUA VISITA,
FAVOR INSERIR O
CRACHA NO
COLETOR.

£m caso de perda desle, comunicar
imediatamenite a recapgio. Favor culdar
deste patrimonio enquanto em sua
posse, Informagbas; {11) 4512.7500,

VISITANTE
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