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Dispde sobre normas de licitacdo e contratos
administrativos para a Administracdo PUblica
direta, autarquica e fundacional do municipio de
Maug, nos termos previstos na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
consolida a regulamentacdo da matéria em
ambito municipal.

MARCELO OLIVEIRA, Prefeito do Municipio de Maud, Estado de S&o Paulo, no uso
das atribuigées conferidas pelo art. 60, VIII, da Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o que
consta no Processo Administrativo n® 2.534/2023, DECRETO:

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES, GOVERNANGA E PLANEJAMENTO
DAS CONTRATAGOES

_ CAPiTULOI
DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto dispe sobre normas de licitagao e contratos administrativos para
a Administracdo Pdblica direta do municipio de Maua, nos termos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021, bem como consolida a regulamentacdo da matéria em ambito municipal.

Paragrafo tnico. Os drgdos e entidades contratantes deverdo observar as normas
gerais previstas na legislacao federal e as normas especificas deste Decreto para a realizagdo de
licitagdo e a formalizagdo e execucao de contratos.

CAPITULOII )
DA GOVERNANGA E PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Secao |
Da Governanca das Contratacoes

Art. 2° A Administracdo Publica direta observara as diretrizes estabelecidas pelas
normas vigentes e implementara os processos e estruturas complementares necessarias para
viabilizar a governanca das contratages, nos termos do art. 11, paragrafo Unico, da Lei n°
14.133/2021.

§ 1° Observada a segregacdo de fungGes, cabe aos drgdos e departamentos
integrantes da Administragao Publica direta distribuir entre suas unidades internas a competéncia
para a pratica dos atos necessarios para licitar e contratar, correspondentes a fase preparatdria do
certame ou do contrato, tais como pesquisa de precos, reserva de recursos, elaboracdo de termo
de referéncia e do orcamento, definicdo das condicGes de contratacdo e andlise de riscos, dentre
outros.

§ 2° Cabera a Secretaria de Governo expedir regulamento geral sobre governanca e,
em conjunto com a Controladoria-Geral do Municipio, sobre integridade. Y
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Secao ll
Do Planejamento das Contratacées

Art. 3° A Administracdo Publica direta do municipio de Maua elaborard Plano de
Contratagdes Anual — PCA, ferramenta de incremento e aprimoramento da Administracéo Pblica,
que sera editado a cada exercicio financeiro em consonancia com as diretrizes financeiro-
orcamentarias.

Art. 4° A elaboracdo do Plano de Contratagfes Anual - PCA tem como objetivos:

| —Racionalizar as contratagbes das unidades administrativas, por meio da promocdo de
contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo
de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanca
existentes:

Il - Subsidiar a elaboragdo das leis orcamentérias;

IV — Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intengGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

Art. 5° Compete as secretarias de Governo e de Finangas, conjuntamente, no dmbito
da Administracdo direta, coordenar o processo de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual —
PCA e regulamentar sua realizacéo.

Art. 6° O Plano de ContratagOes Anual - PCA de cada uma das entidades indicadas no
art. 3° deste Decreto sera divulgado no seu sitio eletrénico oficial até o final do més de maio, para
vigéncia no exercicio seguinte, podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante decisdo
justificada da autoridade competente.

Secao lli
Da Divulgagdo dos Atos

Art. 7° Sem prejuizo da divulgacdo dos atos no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP), nos termos do art. 174 da Lei n° 14.133/2021, devera ser observada a
publicidade no Diario Oficial do Municipio de Maud e no sitio eletrénico oficial do municipio de
Maua.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Das Autoridades

Art. 8° Fica delegada, aos Secretdrios Municipais e aos titulares de Orgdos

equiparados, competéncia para autorizar a realizagdo de processos licitatdrios, assinar contratos e
respectivos aditamentos e ordenar as despesas relacionadas com as atividades de suas devidas |

pastas, bem como:
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| - Instrucdo de pedidos de inexigibilidade e dispensa de licitagdo, com excegdo da preconizada
no art. 75, incisos | e Il da Lei n° 14.133/2021, que deverdo ser encaminhados & Secretaria de
Financas, para andlise e aprovagdo sob o enfoque orcamentario e financeiro, e,
posteriormente, a Procuradoria de Licitacdes, para atendimento ao disposto no art. 53 da Lei
14.133/2021;

Il - Homologagéo e adjudicagéo das licitagées relacionadas com as atividades pertinentes a suas
pastas.

) § 1° Para cumprimento do disposto neste artigo, as respectivas Secretarias Municipais
e Orgaos equiparados deveréo obedecer as seguintes etapas e fluxograma;

| —Elaboracdo de solicitagdo de compra efou servico, com a respectiva justificativa assinada
pelo ordenador da despesa;

Il —Elaboragéo de estudo técnico preliminar, termo de referéncia e memorial descritivo dos
objetos e/ou servigos a serem licitados;

il - Encaminhamento a Coordenadoria de Licitagdes, Materiais e Patriménio, para andlise
prévia, autuagdo do processo e realizacdo de pesquisa de preo, com ressalva da hipétese
preconizada no inciso | do caput deste artigo, caso em que estas etapas ficardo a cargo da
respectiva Secretéria Municipal ou Orgdo equiparado;

IV —Ratificagdo pelo ordenador da despesa da pesquisa de preco realizada;

V' - Reserva orcamentdria e declaragdo do ordenador da despesa via pedido de compras e/ou
Servicos;

VI —Envio a Secretaria de Financas para autorizacdo da reserva orcamentéria e confeccdo do
impacto orcamentdrio, se for o caso, e posterior encaminhamento para elaboracdo da
minuta de edital e anexos pela Coordenadoria de Licitagdes, Materiais e Patrimdnio:

VIl - Aprovacao das minutas de editais apds analise do parecer de controle prévio de legalidade
pela Procuradoria de Licitagdes;

VIl - Indicar equipe técnica de apoio para participagdo in loco no certame licitatorio:

IX —Anular e revogar licitagdes ou declara-las desertas ou prejudicadas;

X —Aplicar penalidades a licitantes e contratados:

Xl —Responder a impugnacdo ao edital com auxilio do agente de contratagdes ou
comissao de contratacdo e decidir recursos administrativos;

Xl — Decidir sobre a realizagéo de licitacdo na forma presencial e sobre a antecipagéo da fase
de habilitacéo prevista no art. 17, § 1°, da Lei 14.133/2021;

XIll —Assinar e extinguir contratos, por qualquer meio juridicamente admitido;

XIV - Autorizar liberacéo e substituicdo de garantias contratuais;

XV — Autorizar devolugdo ou substituicéo de garantia para participar de licitacdo:

XVI - Autorizar alterac6es contratuais;

XVII —Emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagdo & execucéo
de servicos e aquisicdes, ouvido o gestor e o fiscal do contrato, no que couber.

§ 2° Compete a Secretaria de Governo:

| - Designar o0 agente de contratacdo e a comissao de contratacdo;

[l — Designar a equipe de apoio;

IIf - Promover periodicamente a capacitagdo dos agentes de contratagéo, comissdo de contratagdo
e equipes de apoio, bem como de todos os demais agentes publicos essenciais a execugéo do
processo de licitacdo e contratacdo dos Orgéos da Administracdo Municipal direta, Autarquias
e Fundacdes.
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§ 3° Compete & Coordenadoria de Licitagdes, Materiais e Patriménio:

| —Analise prévia da documentacdo para abertura do processo licitatério;

Il —Autuacdo do processo de compras e/ou Servico;

Il - Pesquisa de preco;

IV — Elaboracdo da minuta do edital;

V' -Encaminhamento & Procuradoria de Licitagdes do procedimento para atendimento do
preconizado no art. 53 da Lei n° 14.133/2021:

VI - Publicacdo do edital;

VIl —Abertura do certame licitatorio;

VIl — Abertura das propostas e processamento do certame licitatério;

IX — Encaminhamento das propostas e amostras, em sendo o caso, para andlise da area técnica
da Secretaria Municipal ou Org&o requisitante;

X —Julgamento e adjudicacdo das propostas;

XI' - Encaminhamento para a Secretaria ou Orgdo requisitante para a devida homologacao e
autorizagao de empenho;

Xl —Analise, lavratura e registro do contrato ou instrumento equivalente;

XIIl - Encaminhamento para assinatura pelo Secretario ou dirigente méximo do Orgéo;

XIV Publicagdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente;
— Insercdo dos dados no sistema Audesp e demais sistemas instituidos pela Lei n® 14.133/
2021, das informagdes e documentos referentes ao certame licitatério, bem como dos
contratos e congéneres.

Secao |l
Do Agente de Contratacdo

Art. 9° O agente de contratagao sera designado pela Secretaria de Governo, sendo
necessariamente escolhido entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, nos termos do art. 7° da Lei n° 14.133/2021, para:

| —Acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitagao, promovendo diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratagdo seja cumprido na data prevista, observado,
amda 0 grau de prioridade da contratagdo, em especial na confecgdo das seguintes etapas:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
C) pesquisa de precos; e
d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

I - Tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as &reas internas das unidades administrativas, o saneamento da
fase preparatdria, caso necessario;

Il —Analisar a minuta de edital, propondo as alteracdes e correcdes necessarias;

IV — Promover a divulgacdo do edital, apds aprovacdo pela Procuradoria de LicitagGes, da
Secretaria de Assuntos Juridicos, quando necessério, e autorizagdo da autoridade
competente;

V' —Responder os pedidos de esclarecimentos, mediante manifestagdo da area técnica, quando
necessario, e auxiliar a autoridade competente na resposta a impugnacées apresentadas
contra o edital;

VI — Determinar a abertura da sessdo publica e promover seu adiamento, suspensdo ou
reativagdo, quando necessario, conforme decisao da autoridade competente;
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VIl - Analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos no

edital;

VIl - Promover o desempate das propostas, quando o sistema eletronico de licitagdo ndo o previr
automaticamente;

IX - Processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitacdo e com o sistema
utilizado;

X - Promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;

XI' - Negociar, quando necessario, 0 valor do menor preco obtido ou condigdes mais vantajosas
para a Administracao;

Xl - Decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;

XIII = Promover a habilitagao;

XIV — Recepcionar, analisar e se manifestar com relagdo aos recursos interpostos contra seus
atos, encaminhando-os a autoridade competente, caso nao reforme a decisao recorrida;

XV —Elaborar ata da sessdo publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos, o registro:
a) dos participantes do procedimento licitatdrio;

b) das propostas classificadas e desclassificadas;

¢) das propostas e lances e da classificacdo final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas;

e) da negociagao do preco, quando necessario;

f) da aceitabilidade do menor prego;

g) da analise dos documentos de habilitagéo;

h) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas, quando for o caso;

) dos recursos apresentados e respectivo encaminhamento.

XVI - Propor a autoridade competente a homologagdo, a adjudicagdo do objeto ao licitante
vencedor, a revogagdo ou a anulagéo do processo licitatorio, bem como a declaracdo de
licitag&o deserta ou prejudicada;

XVII - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologagao;

XVIII - Processar e assegurar o regular processamento das contratagées diretas por dispensa e
inexigibilidade de licitagdo;

XIX —Receber, examinar e julgar documentos relativos procedimentos auxiliares, nos termos do
artigo 78 e sequintes da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° O agente de contratagéo seré auxiliado pela equipe de apoio, de que trata o art.
13 deste Decreto, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a
erro pela atuagdo da equipe.

§2° O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da Procuradoria de
Licitaces, da Controladoria-Geral do Municipio ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a
fim de subsidiar sua decisao.

Secao lll
Do Pregoeiro

Art. 10. Em licitagdo na modalidade do pregdo, o agente de contratagdo a que alude |
0 art. 9° deste Decreto, responsavel pela condugéo do certame, sera designado pregoeiro. by

v
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Secao IV
Da Comissdo de Contratacao

Art. 11. A comissdo de contratagdo, composta por 05 (cinco) membros designados, em
carater permanente ou especial, pela autoridade competente indicada no art. 8° deste Decreto,
sera necessariamente escolhida com a obediéncia aos requisitos do art. 7° da Lei n° 14.133/2021,
e sera composta por um conjunto de agentes publicos, tendo como fungdo receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 12. Cabera a comisséo de contratagdo, entre outras:

| — Substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou
SErvicos especiais, sempre que assim determinar a autoridade competente indicada no art. 8°
deste Decreto;

Il — Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

Il - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no
art. 78 da Lei n° 14.133/2021, sempre que assim determinar a autoridade competente
indicada no art. 8° deste Decreto.

§ 1° Os membros da comissdo de contratagdo de que trata este artigo responderéo
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o0 membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a deciséo.

§ 2° A comissao de contratagao podera solicitar manifestacao técnica da Procuradoria
de LicitagGes, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar
sua decisdo.

Secdo V
Da Equipe de Apoio

Art. 13. A equipe de apoio aos agentes de contratacdo, pregoeiro e comissdo de
contratagdo, composta por 05 (cinco) membros designados, em carater permanente ou especial,
pela autoridade competente indicada no art. 8° deste Decreto, serd necessariamente escolhida
com a obediéncia aos requisitos do art. 7° da Lei n® 14.133/2021, e serd integrada por um conjunto
de agentes publicos capacitados, tendo como fungdo auxiliar e apoiar os mencionados condutores
dos procedimentos licitatorios nas licitagdes e em procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio poderd solicitar manifestacdo técnica da
Procuradoria de Licitagdes, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim
de subsidiar sua atuagao.

Secao VI
Da Gestao do Contrato

Art. 14. Considera-se gestédo de contratos, para os fins deste Decreto, o servigo geral
administrativo realizado desde a formalizagdo até o término do contrato, por qualquer das
hipoteses previstas em lei e no contrato. [ZO
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§ 1° A competéncia para exercer a gestdo do contrato serd sempre da secretaria &
qual se vincule o setor requisitante do objeto, exceto no caso especifico do objeto envolver obras e
servicos de engenharia, quando sera sempre da Secretaria de Obras.

§ 2° Compete ao Secretério ao qual se vincule o setor requisitante ou ao 0 Secretario
de Governo a indicagéo formal do gestor do contrato.

§3° No caso de haver pluralidade de setores requisitantes, e que ndo sejam
vinculados a uma mesma secretaria, cabera a autoridade indicada no art. 8° deste Decreto a
indicacdo do gestor do contrato.

Art. 15. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa
responsavel pela gestdo de contratos e pelo gestor de contratos designado formalmente em cada
um dos contratos:

| - Acompanhar as contrata¢des a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il — Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, e controlar a utilizacéo dos recursos orcamentérios destinados ao amparo das
despesas dele decorrentes;

Il — Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os documentos
necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido:

IV — Executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

V- Encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacdo;

VI - Verificar, com base na legislacéo vigente, a regularidade da documentacdo necessaria &
formalizacédo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIl - Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugdo do ajuste;

VIII - Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogacéo contratual ou de realizagdo de nova contratagao,
conforme o caso;

IX" — Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou
reforgo ou prorrogagao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

X - Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagao dos contratos com, no minimo, 120 (cento
e vinte) dias de antecedéncia, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade
demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos
que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo;

Xl - Verificar se a documentacao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato,
esta de acordo com o disposto no contrato e nas normas da Secretaria de Financas, que
disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

XIl' - Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
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aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como
informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que
ensejam a aplicacdo de sances administrativas em face da inexecucéo parcial ou total do
contrato, observada a legislacédo vigente;

XIIl - Apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigacOes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contradit6rio e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XIV - Executar as atividades inerentes a completa gestéo do contrato firmado, inclusive no que se
refere a manutencdo das condicbes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada, atualizando-as sempre que necessario;

XV - Repassar as informacGes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a
area responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual — PCA;

XVI - Exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida por forca de previsdo normativa.

Paragrafo tnico. Os responséveis pela unidade administrativa a que se atribuir a
gestdo de contratos, assim como o gestor de contratos designado formalmente no ajuste, poderdo
solicitar manifestacéo técnica da Procuradoria de Licitagdes, do controle interno ou de outros
setores do drgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secao VI
Do Fiscal do Contrato

Art. 16. Considera-se fiscalizacdo de contratos, para os fins deste Decreto, a
atribuicao de verificacdo da conformidade dos servicos e obras executados e dos materiais
entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar 0 exato cumprimento do contrato,
devendo ser exercida por representante da Administragdo especialmente designado, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com informagbes pertinentes a essa
atribuicdo.

Art. 17. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administragao
com atribuigdo de fiscal de contrato:

I — Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando & unidade
responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor contratual designado, aquelas que podem
resultar na execucao dos servigos e obras ou na entrega de material de forma diversa do
objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagdo, por parte da
contratada, das faltas ou defeitos observados;

Il —Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e das normas da Secretaria de Finangas, que
disciplina os procedimentos para a liquidacao e pagamento, conferi-los e encaminhé-los a
unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor contratual designado;

Il - Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do
material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a
respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade responséavel pela gestdo de
contratos e ao gestor contratual designado;

IV — Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;
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V - Consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa
sugerir a adogao de tais providéncias;

VI - Propor medidas que visem & melhoria continua da execugéo do contrato;

VIl - Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdo normativa.

Art. 18. Compete, ainda, ao fiscal do contrato, o recebimento provisdrio do objeto
contratado, nos termos do art. 140 da Lei n° 14.133/2021, observando o seguinte:

| - Tratando-se de compras, o recebimento provisério serd feito de forma sumaria, com verificagdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

Il - Tratando-se de obras e servigos, o recebimento provisdrio sera feito mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Paragrafo tnico. Em se tratando de obras e servicos de engenharia, o recebimento
provisdrio sera respaldado pelo correspondente mapa de medicdo, sob a responsabilidade da
Secretaria de Obras.

Art. 19. O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados formalmente pela chefia
da unidade, demandante dos servigos, obras ou materiais objeto do contrato, e designados por
meio de despacho da autoridade competente indicada no art. 8° deste Decreto, devendo ser
escolhido com a obediéncia aos requisitos do art. 7° da Lei n°® 14.133/2021, e:

| — Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;

Il - Nao estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

IIl = Nao possuir, em seus registros funcionais, puni¢des em decorréncia da pratica de atos lesivos
ao patriménio publico, em qualquer esfera de governo.

Paragrafo (nico. O fiscal podera solicitar manifestacdo técnica da Procuradoria de
Licitacdes, do controle interno ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua
atuacao.

Art. 20. Afiscalizagdo do contrato poderd ser compartilhada, devendo ser definida, no
ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que serd atribuida a cada
um.

TITULO I
DAS LICITAGOES

) CAPITULO | ]
DAS DISPOSICOES GERAIS DO PROCESSO LICITATORIO

Secéo |
Da Realizagdo Preferencial das Licitagdes na Forma Eletronica

Art. 21. As licitacOes realizadas nos o6rgaos da Administragdo Publica direta do
municipio de Maud, serao processadas preferencialmente sob a forma eletrénica.

G
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Paragrafo Unico. Faculta-se a realizacdo na forma presencial, desde que motivada e
autorizada pela autoridade competente indicada no art. 8° deste Decreto, devendo a sessdo
publica, nessa hipétese, ser registrada em ata e gravada em éudio e video, procedendo-se a
anexacdo dos arquivos no processo administrativo da licitagéo.

Secao ll
Da Participacdo em Consoércio

Art. 22, Salvo vedagdo devidamente justificada da autoridade indicada no art. 8° deste
Decreto, expressamente definida no processo licitatério, pessoa juridica podera participar de
licitagdo em consorcio, observadas as normas fixadas no art. 15 da Lei n® 14.133/2021, bem como
aquelas fixadas no edital.

Paragrafo Unico. Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade
mencionada no caput deste artigo, o edital de licitacdo podera estabelecer limite méaximo para o
numero de empresas consorciadas.

Secao lli
Da Participacdo de Cooperativas

Art. 23. Fica vedada a participagdo de cooperativa de méo de obra nas licitagdes e
sua contratagdo, ainda que o objeto licitado ou contratado se enquadre na atividade direta e
especifica para a qual foi constituida, quando o trabalho a ser executado, por sua natureza,
demandar execucdo em estado de subordinacdo e dependéncia, quer em relagfo ao fornecedor,
quer em relagdo ao Municipio.

§ 1° Para os fins do disposto no caput deste artigo, ndo sdo passiveis de execugdo
por meio de cooperativas, dentre outros, 0s seguintes servigos:

| - Limpeza, asseio, preservagao e conservagao;

Il - Limpeza hospitalar;

Il - Lavanderia, inclusive hospitalar;

IV — Seguranca, vigilancia e portaria;

V - Recepcao;

VI - Nutricéo e alimentagdo;

VIl - Copeiragem;

VIII — Manutencao de predios, de equipamentos, de veiculos e de instalagées;
IX  —Manutencao e conservacao de areas verdes;

X —Assessoria de imprensa e de relagées publicas;

Xl —Transporte interno mediante locagdo de veiculos com condutor.

§ 2° Cabera a Secretaria de Governo, deliberar quanto ao enquadramento de
outros servigos na vedacao deste artigo.

Secao IV
Da Padronizacao dos Procedimentos

Art. 24. Cabera a Secretaria de Governo, com o auxilio da Procuradoria de Licitagdes,
e dos drgdos de controle interno, disciplinar sobre: ot _
Ul VTS
J
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|- Os modelos e padrGes de minutas de editais, de contratos e de atas de registros de precos;

Il — Os padrdes do estudo técnico preliminar;

lll' - Os padrdes do termo de referéncia de compras e servigos continuos comuns:;

IV — As especificagdes técnicas dos servicos continuos com dedicagéo exclusiva de mao de obra
ou predominancia de médo de obra, adotando como referéncia os Estudos Técnicos de
Servicos Terceirizados do Governo do Estado de S&o Paulo - CadTerc ou do Governo Federal,
observadas as demais normas municipais de regéncia.

Pardgrafo Unico. Cabera & Procuradoria-Geral do Municipio disciplinar as hipéteses de
dispensa da analise juridica de documentos previamente padronizados prevista no art. 53, § 5°, da
Lei n® 14.133/2021.

Art. 25. Cabera a Secretaria Obras:

| - Instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;

II'— Padronizar tecnicamente a contratagdo de obras e servicos de engenharia, no que couber,
incluindo projeto basico e executivo;

Il - Promover a adocdo gradativa de tecnologias e processos integrados que permitam a criagéo,
a utilizacdo e a atualizagdo de modelos digitais de obras e servicos de engenharia.

§ 1° A substituicdo de projeto executivo pela especificagdo em termo de referéncia ou
em projeto basico para obras e servicos comuns de engenharia, conforme o art. 18, § 3°, da Lei n°
14.133/2021, ficara condicionada a manifestagéo técnica fundamentada de que inexiste prejuizo
para a afericao dos necessarios padrdes de desempenho e qualidade.

§2° A area técnica devera manifestar-se acerca da caracterizagdo de servico de
engenharia como comum ou especial, a partir dos critérios definidos no art. 6°, inciso XXI, da Lei n°
14.133/2021.

SecaoV
Das Amostras e Provas de Conceito

Art. 26. O edital podera prever, mediante justificativa da autoridade indicada no art. 8°
deste Decreto, a realizacdo de andlise e avaliacdo de conformidade da proposta, mediante andlise
de amostras, ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, para
comprovar a aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

Paragrafo Unico. A exigéncia prevista no caput deste artigo, quando admitida, limitar-
se-a ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

Art. 27. Ao prever a analise de amostras, ou prova de conceito, o edital devera conter,
no minimo, 0s seguintes itens:

| - Prazo adequado para entrega da amostra ou realizagdo da prova de conceito pelo licitante;

Il — A possibilidade e a forma de participagao dos interessados, inclusive dos demais licitantes, no
acompanhamento do procedimento de avaliago;

Il - A indicacao da comisséo de servidores responsavel pela andlise, ou a indicagdo de quando
sera divulgada;

i
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IV.-A forma de divulgacdo, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizagdo do
procedimento de avaliacdo e do resultado de cada avaliagdo;

V -0 roteiro de avaliacdo, detalhando todas as condigdes em que o procedimento seré
executado, além dos critérios objetivos de avaliagéo;

VI - As clausulas que especifiquem a responsabilidade da Administragdo quanto ao estado em que

a amostra sera devolvida e ao prazo para sua retirada apds a conclusdo do procedimento
licitatorio.

Paragrafo unico. A andlise e avaliacdo de conformidade ndo substitui a verificacao
obrigatdria para fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto no art. 140 da Lei n°
14.133/2021.

Secdo VI
Da Vedacdo de Aquisicao de Bens de Consumo de Luxo

Art. 28. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica Municipal deveréo ser de qualidade comum, ndo superior & necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigdo de artigos de luxo.

§ 1° Para fins deste Decreto, considera-se bem de consumo de luxo aquele:

| - Cujo valor € alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca, notoriedade, tradicéo,
histdria ou pela qualidade superior; e

Il - Cujas caracteristicas funcionais necessérias ao uso ou consumo no caso concreto podem ser
encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho similar.

§ 2° Em situagGes excepcionais, nas quais 0 bem com caracteristicas especificas
possa melhor atender as necessidades da Administracdo e desde que devidamente demonstrado
no estudo técnico preliminar, ndo se configurard bem de consumo de luxo.

§ 3° A definicdo das situagOes excepcionais previstas no § 2° deste artigo competira,
privativamente, as autoridades previstas no art. 8° deste Decreto.

Secao VI
Da Realizacao de Audiéncia e Consulta Publicas

Art. 29. Mediante prévia e fundamentada decisdo da autoridade indicada no art. 8°
deste Decreto, a Administragéo Municipal podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito)
dias dteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletrdnica, sobre licitagdo que
pretenda realizar, com disponibilizacéo prévia de informagdes pertinentes, inclusive de estudo
técnico preliminar e elementos do edital de licitacdo, e com possibilidade de manifestagéo de todos
0s interessados.

§ 1° A Administracdo também podera submeter, nas mesmas condicdes estabelecidas

no caput deste artigo, a licitagdo a prévia consulta publica, mediante a disponibilizacdo de seus
elementos a todos os interessados, que poderdo formular sugestdes no prazo fixado.

y
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§ 2° Todas as etapas da consulta ptblica e da audiéncia ptblica, compreendendo a
abertura, os esclarecimentos e os subsidios, dever&o ser divulgadas no sitio eletrnico oficial do
Municipio até a data da publicacéo do edital.

§3° O processo de licitagdo serd instruido com os documentos que comprovem a
consulta publica e, quando couber, a audiéncia publica, e com a conclusdo da andlise realizada.

CAPITULOIl
DA FASE PREPARATORIA

Secdo |
Da Estrutura da Fase Preparatdria

Art. 30. Na fase preparatoria, caracterizada pelo planejamento do processo licitatdrio,
serao elaborados todos os documentos necessérios que podem interferir na contratacdo que,
posteriormente, irdo basear a instrugao do procedimento, da seguinte forma:

| - Formalizagéo da demanda;

Il — Estudo técnico preliminar;

Il - Termo de referéncia;

IV —Anteprojeto, projeto bésico e projeto executivo, quando necessario;

V- Mapa de gerenciamento de riscos, quando couber;

VI - Pesquisa de mercado;

VIl - Edital de licitagdo;

VIl -Da minuta de termo de contrato, da ata de registro de precos, da autorizagdo de
fornecimento, da ordem de execucao de servigos, ou outro instrumento habil.

Secao Il
Da Formalizagdo da Demanda

Art. 31. O setor requisitante formalizarda a demanda por meio de solicitagdo de
compras, servicos ou obras, acompanhada do estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou do
projeto basico, projeto executivo, anteprojeto, mapa de anélise de riscos, elaborados na forma
prevista neste Decreto.

Art. 32. A demanda formalizada em documento padrdo serd enviada ao setor
financeiro que, diante da estimativa preliminar de precos apurada, fard a verificacdo da
disponibilidade orcamentéria e atendimento dos preceitos da Lei de Responsabilidade Fiscal e,
caso constatada a disponibilidade e observados os preceitos legais, emitird a respectiva
declaracdo, encaminhando a matéria & secretaria requisitante, para as devidas providéncias.

Art. 33. A secretaria requisitante, de posse dos documentos dard os devidos
encaminhamentos, de acordo com a natureza do objeto e/ou valor estimado da aquisicdo ou
contratacao.

Paragrafo unico. Tratando-se de contratacdo direta, sobre as hipéteses de
inexigibilidade e dispensa, com excegdo da de valor, nos termos do art. 75, inc. | e II, da Lei n°

Vo
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14.133/2021, os autos tramitardo na propria secretaria e, nas demais hip6teses, serdo remetidos a
Coordenadoria de Licitagdes, Materiais e Patrimonio.

Art. 34. Apés a analise dos documentos necessdrios a abertura do processo
administrativo, a Coordenadoria de Licitagdes, Material e Patrimonio, nos casos de sua
competéncia, realizara a pesquisa de pregos nos moldes previstos no art. 23 da Lei n°
14.133/2021, nos casos previstos no art. 33, paragrafo tinico, deste Decreto.

Art. 35. Quando verificado que o objeto da solicitagio se enquadra nas
modalidades licitatérias previstas na Lei n® 14.133/2021, a Coordenadoria de Licitacdes, Materiais
e Patriménio iniciara os procedimentos para a selecéo do fornecedor, com elaboragdo da minuta
do edital e respectivos anexos, e minuta do termo de contrato ou ata de registro de pregos, quando
for o caso.

Paragrafo Unico. Caso os valores apurados em pesquisa de precos realizada com
base no art. 46 e seguintes deste Decreto sejam superiores ao valor da estimativa preliminar de
precos a que alude o art. 32 deste Decreto, a Secretaria de Financas devera ser consultada para
fins de nova verificagdo da disponibilidade orgamentaria e atendimento dos preceitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e, caso constatada a disponibilidade e observados os preceitos legais,
emitira confirmagao da declaracéo anteriormente produzida.

Secao lll
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 36. O estudo técnico preliminar — ETP, constitui a primeira etapa do planejamento
da contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solucéo ao problema a
ser resolvido e que, na hipotese de conclusdo pela viabilidade da contratacéo, consiste em base
para a elaboracdo do anteprojeto, do termo de referéncia ou do projeto basico.

Paragrafo unico. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacées Anual e
com outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 37. O ETP sera elaborado com a participagdo de servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

§ 1° As fungOes de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidas pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais do Municipio.

Art. 38. O documento que materializa o estudo técnico preliminar devera conter os
elementos previstos nos incisos do paragrafo 1°, do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Desde que apresentadas as devidas justificativas nos autos, o ETP
podera ser realizado de forma simplificada, quando tiver por objeto bens e servicos comuns,
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hipétese em que conterd, obrigatoriamente, os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e Xl
do paragrafo 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 39. Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas:

|- A possibilidade -de utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias- primas
existentes no local da execugéo, conservagao e operagao do bem, Servico ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatdrio e & eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14.133/2021;

Il - A necessidade de ser exigido que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4°
do art. 40 da Lei n® 14.133/2021;

Il - As contratagGes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratacdes de
execucao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos.

Art. 40. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Administragdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 41. A elaboragdo do ETP:

| - E facultada nas hipdteses dos incisos |, II, VIl e VIl do art. 75 da Lei n® 14.133/2021: e
Il - E dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, e nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 42. Quando da elaboragdo do ETP para a contratagdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragéo de projetos, conforme disposto
no § 3°do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

Secdo IV
Do Termo de Referéncia

Art. 43. O termo de referéncia é o documento responsavel por conter os parametros e
os dados essenciais para a contratagéo, sendo prévio e necessario nas licitagdes para contratagao
de bens e servicos.

§1° O termo de referéncia deverd ser assinado por quem o elaborou e por seu
superior imediato, quando for o caso, e devera conter, no minimo, as informagdes elencadas no
art. 6°, XXIll, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° No caso de compras, além dos requisitos de que trata o paragrafo anterior, 0
termo de referéncia deveré contemplar também as informacdes elencadas no art. 40, § 1°, da Lei

n° 14.133/2021. \Q.,O |
! L
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Secdo V
Do Anteprojeto, do Projeto Basico e do Projeto Executivo

Art. 44. O anteprojeto, 0 projeto basico e o projeto executivo sdo prévios e obrigatdrios
nas licitagbes para contratacéo de obra ou servigos, insuscetiveis da contratagéo pela modalidade
pregdo, devendo ser observado em sua elaboracdo, no minimo, os conceitos e elementos
elencados no art. 6°, incisos XXIV, XXV e XXVI, respectivamente, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de servigos de engenharia, a responsabilidade por
cada um dos projetos de que trata o caput deste artigo sera de profissionais legalmente habilitados
pelos conselhos profissionais competentes, integrantes ou ndo do quadro permanente do
Municipio, devendo 0 autor ou autores assinar todas as pecas que complem 0s projetos,
indicando o ndmero da inscrigao de registro das anotagdes de responsabilidade técnica.

Secao Vi
Do Mapa de Gerenciamento de Risco

Art. 45. A analise de riscos compreende a descricdo, a andlise e o tratamento dos
riscos e das ameagas que possam vir a comprometer o sucesso em todas as fases da contratacao.

Paragrafo unico. A analise de riscos serd elaborada pelos mesmos integrantes
das equipes que elaboraram o estudo técnico preliminar e promoveram a definicdo do objeto,
observando:

| - A identificacdo dos principais riscos que possam vir a comprometer 0 sucesso da
contratacao ou que emergirdo caso a contratagao ndo seja realizada;

Il — A mensuracdo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados a cada
risco identificado;

Il - A definicdo das acles previstas para reduzir ou eliminar as chances de ocorréncia dos
eventos relacionados a cada risco;

IV —A definicdo das acdes de contingéncia a serem tomadas caso 0s eventos correspondentes
aos riscos se concretizem;

V. —A definicdo dos responsaveis pelas agbes de prevencdo dos riscos e dos
procedimentos de contingéncia.

Secdo Vi
Da Pesquisa de Pregos

Art. 46. Na pesquisa de mercado para fins de determinagéo do preco estimado para a
aquisicéo de um determinado bem, contratacdo de servigo, ou execucao de obra, serdo utilizados
0S parametros previstos no § 1° e § 2° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° Considera-se preco estimado o valor obtido mediante pesquisa de mercado,
adotando-se os parametros legais, podendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores
inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

§ 2° O prego estimado, a que alude o paragrafo anterior, sera considerado o prego
maximo, valor de limite que a Administracdo se dispoe a pagar por determinado objeto.

R,
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Art. 47. A pesquisa de precos deverd ser detalhada o suficiente para embasar o
processo licitatorio ou procedimento de contratacdo direta e garantir a correta aferi¢do dos valores
de mercado, objetivando transparéncia ao processo e garantindo o principio da economicidade a
Administracdo Publica, devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| - Identificacdo do colaborador responsavel pela cotacdo, indicando nome, data e horério da
realizacdo da pesquisa;

I - Caracterizacéo das fontes consultadas;

Il — Série de pregos coletados;

IV — Método matematico aplicado para a definicédo do valor estimado; e

V - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 48. No processo licitatdrio e nas contrataces diretas, para aquisicdo de bens e
contratagao de servigos em geral, o valor estimado seré definido com base no melhor prego aferido
por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados necessariamente de forma combinada:

I — Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de pregos em salde disponiveis no Portal
Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), quando este estiver disponivel;

II' — ContratacOes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

Il - Utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de
acesso;

IV — Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital;

V —Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento;

VI - Pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da municipalidade.

§ 1° Para comprovagdo de compatibilidade de preco contratado com os de mercado,
0 orgamento estimativo deve ser lastreado em orcamentos com atualizagéo néo superior a 6 (seis)
meses contados até a divulgacdo do edital.

§ 2° Considerar-se-a como solicitacdo formal de cotagdo, nos termos do inciso IV do
caput deste artigo, aquela efetuada por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail, devendo os
respectivos documentos serem encartados aos autos.

§ 3° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso IV do caput deste artigo, devera ser observado:

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;
Il — Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricéo do objeto, valor unitario e total; ’ U/
. ) A
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b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica —~ CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e
d) data de emissdo.
e) assinatura e carimbo com identificacdo do subscritor.

il - Registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagéo formal;

IV — Envio do termo de referéncia para melhor dimensionamento da proposta por parte do
fornecedor, com exclusdo dos tpicos referentes a justificativa, critério de escolha do
fornecedor, preco e fiscalizagdo.

Art. 49. No processo licitatdrio e nas contratacdes diretas, para contratagéo de obras e
servios de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da
utilizacdo de pardmetros na sequinte ordem:

| — Composicéo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construgdo Civil
(Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia;

Il - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de sitios
eletrnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de
acesso;

lIl' - Contratacoes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento a ser
editado pelo Governo Federal; e

V' - Pesquisa na base de notas de servicos dos cadastros da municipalidade.

§ 1° No processo licitatdrio para contratagéo de obras e servigos de engenharia sob os
regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo sera
calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a remuneracao
do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de prego serd baseada
em orcamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do caput deste artigo,
devendo a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada
em outras contratagdes similares ser reservada as fragdes do empreendimento ndo
suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 2° Na hipdtese do § 1° deste artigo, serd exigido dos licitantes ou contratados, no
orgamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento
do orgamento sintético referido no mencionado parégrafo.

Art. 50. Nos processos que ndo envolverem recursos da Unido, o valor estimado
podera ser definido utilizando outros critérios ou métodos, adotando-se sistemas de custos
diversos, desde que devidamente justificados nos autos pelo servidor responsavel e aprovados

pela autoridade mencionada no art. 8° deste Decreto. _ ()ﬁ
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Art. 51. Desde que justificado pela autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, o
orcamento estimado da contratagdo podera ter caréter sigiloso, sem prejuizo da divulgacado do
detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das
propostas, salvo na hipétese de licitagéo cujo critério de julgamento for por maior desconto,

Paragrafo Unico. Quando for atribuido o sigilo ao orgamento estimado nos termos do
caput deste artigo, este ndo prevalecerd para os 6rgdos de controle interno e externo, e durara até
0 julgamento da licitacdo, sendo tornado publico antes de eventual negociacao realizada nos
termos do art. 75 deste Decreto.

Art. 52. Nas contratagdes diretas, quando néo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida nos artigos desta segdo, a justificativa de precos sera dada com base em
valores de contratacGes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, pablicos ou privados, no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracao, ou por outro meio idoneo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput deste artigo
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificacoes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Secao VIl
Do Edital

Art. 53. O edital da licitacdo devera conter, em seu predmbulo, informagdes
necessarias tais como o nimero de ordem em série anual, 0 nome da reparticio e 6rgdo
interessados, a modalidade de licitacdo, o regime de execucdo, dados como data, local, dia e hora
para recebimento das propostas e documentagéo, bem como a respeito da sessdo de abertura e
julgamento, e devera indicar obrigatoriamente, no minimo, o seguinte;

| —0O objeto da licitacdo com descri¢do clara;

Il —As regras sobre a convocagdo e participagdo dos licitantes;

Il —Regras sobre o julgamento das propostas;

IV' — Normas sobre a habilitacao;

V' - Os recursos, impugnacées e pedidos de esclarecimentos;

VI - As penalidades da licitagao;

VIl - Regras sobre a entrega e execucdo do objeto, e as condi¢bes de pagamento; e
VIII - Regras sobre a fiscalizagdo e a gestdo do futuro contrato.

§ 1° Constitui anexo ao edital, dele fazendo parte integrante;

| — O estudo técnico preliminar;

II' - O termo de referéncia, o anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso:

Il - O orcamento estimado, quando divulgado;

IV — A minuta de termo de contrato, quando necessaria;

V - A minuta da ata de registro de pregos, no caso de licitagdo para o sistema de registro de
precos.

§ 2° O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela: m Kf/

\
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| — Obtencdo do licenciamento ambiental;
Il - Realizagdo da desapropriacdo autorizada pelo poder pablico.

§ 3° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo
no edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 4° Nas licitacOes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, contados nos termos do paragrafo anterior, o critério de reajustamento seré por;

| —Reajustamento em sentido estrito, quando n&o houver regime de dedicacéo exclusiva de méo
de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou
setoriais;

II' —Repactuagdo, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra ou
predominancia de méo de obra, mediante demonstragdo analitica da variagéo dos custos.

§ 5° No reajustamento em sentido estrito, observa-se o que disciplina o art. 143 deste
Decreto, e na definicao do interregno minimo de um ano para a primeira repactuagéo, serdo
observadas as premissas de que trata o art. 148 deste Decreto.

§6° O edital poderd, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual
minimo da mdo de obra responsével pela execugdo do objeto da contratago seja constituido por;

| — Mulheres vitimas de violéncia doméstica;
Il — Oriundos ou egressos do sistema prisional.

Secdo IX
Da Minuta de Termo de Contrato, da Ata de Registro de Pregos, da Autorizacéo de
Fornecimento, da Ordem de Execucdo de Servigos, ou Outro Instrumento Habil

Art. 54. A minuta do termo de contrato, quando necessaria a sua formalizagéo,
constitui anexo obrigatorio do edital e serd formalizada contendo as cldusulas contratuais
estabelecidas no art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° A formalizagéo da minuta do termo de contrato seguira padroes estabelecidos
pela Administragdo, nos termos do art. 24 deste Decreto.

§ 2° No caso de licitagfes para o sistema de registro de pregos a minuta de ata de
registro de precos constitui anexo obrigatério do edital e serd formalizada seguindo os padroes
estabelecidos pela Administragdo, nos termos do art. 24 deste Decreto.

§ 3° A autorizagdo de fornecimento, a ordem de execugéo de servigos ou qualquer

outro instrumento habil destinado a promover a liberagéo do contratado para execugéo do objeto é
de responsabilidade do ordenador de despesa, e servira como substitutivo do termo de contrato,

nos termos autorizados pelo art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
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Art. 55. Sao modalidades de licitagéo, nos termos do art. 28 da Lei n® 14.133/2021:

| — Pregéo;

Il = Concorréncia;

Il = Concurso;

IV - Leilao;

V - Didlogo competitivo.

Art. 56. O pregdo € a modalidade obrigatéria para aquisicdo de bens e Servigos
comuns, bem como para a contratacdo de servigos de engenharia comuns, assim entendidos
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacbes usuais de mercado, e serd julgado pelo critério de menor preco ou de
maior desconto.

§ 1° O pregéo seguira obrigatoriamente o rito procedimental comum estabelecido pelo
art. 17 da Lei n° 14.133/2021, estando vedada a inversdo das fases previstas no § 1° do art. 17 da
Lei n® 14.133/2021.

§ 2° O pregdo ndo se aplica para contratagéo de servios especiais, servicos técnicos
especializados, obras, e servigos especiais de engenharia, podendo ser adotado para o sistema de
registro de precos quando o objeto assim indicar.

Art. 57. A concorréncia € modalidade de licitagdo para a contratagdo de bens e
servigos especiais, servios técnicos especializados, obras e servicos especiais de engenharia, e
podera ser julgada pelos critérios de menor prego, melhor técnica ou contetido artistico, técnica e
preco, maior retorno econémico ou maior desconto.

§1° A concorréncia seguira preferencialmente o rito procedimental comum
estabelecido pelo art. 17 da Lei n® 14.133/2021, exceto quando for autorizado pela autoridade
mencionada no art. 8° deste Decreto, justificadamente, com explicitagdo dos beneficios
decorrentes, a inversdo das fases previstas no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133/2021.

§2° A concorréncia poderd ser adotada para licitagdo de servicos comuns de
engenharia quando autorizado pela autoridade mencionada no art. 8° deste Decreto, podendo ser
adotada para o sistema de registro de pregos quando o objeto assim indicar.

Art. 58. O concurso, modalidade destinada a escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, sera julgado pelo critério de melhor técnica ou conteddo artistico, e para a concessdo de
prémio ou remuneragao ao vencedor, cujas regras e condigdes deverdo estar previstas em edital,
observando-se o que trata o art. 30 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 59. Nas licitagGes realizadas na modalidade leildo, destinado para a alienacéo de
bens imdveis ou de bens méveis inserviveis ou legalmente apreendidos, julgado pelo critério de

maior lance, seréa observado, dentre outros, os seguintes procedimentos:
(' }Uv - g,:,lf
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| —Realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados com base nos seus precos de
mercado, levando-se em consideragdo as condi¢ées de conservagéo e funcionamento em que
se encontram, a partir dos quais seréo fixados os valores minimos para arrematacao;

Il - Designacdo de agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, com o auxilio da equipe de
apoio ou, alternativamente, contratagéo de leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Il - Elaboragdo do edital contendo descricéo dos bens, valor de avaliagdo, valor minimo para lance
inicial, local e prazo para visitagdo, condicdes para participagdo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias
existentes sobre 0s bens a serem leiloados, dentre outros; e

IV - O sitio da internet em que se realizard a sessdo pliblica e o periodo em que ocorrerd o leildo,
salvo se excepcionalmente for realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade
técnica ou desvantagem para a Administragdo, hipétese em que seréo indicados o local, o dia
e a hora de sua realizacao.

§ 1° Os lances serdo apresentados de forma crescente, observado o valor do lance
minimo fixado pelo edital.

§ 2° No caso de pessoas fisicas, serd exigida para a habilitacdo apenas documento de
identificacdo e, para as pessoas juridicas, o documento que comprove a sua existéncia juridica,
sendo vedada a exigéncia de registro cadastral prévio.

Art. 60. A modalidade didlogo competitivo, destina-se a permitir a realizacdo de um
dialogo prévio com os licitantes qualificados, visando identificar a solugdo que possa satisfazer as
necessidades da Administragdo e, em seguida, selecionar a proposta mais vantajosa, por meio da
fase competitiva, sendo adotada mediante justificativa prévia da vantagem de sua utilizagdo por
despacho da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto.

§ 1° Para motivacdo da escolha da modalidade do dialogo competitivo, a autoridade
competente devera considerar para os fins da alinea “a” do inciso | do caput do art. 32 da Lei n°
14.133/2021, inovagéo tecnoldgica ou técnica, a inovagdo em produtos ou processos, mediante
0 uso de um novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou recursos, com a finalidade de
executar uma atividade ou atingir um objetivo.

§ 2° Para motivacdo da escolha da modalidade do didlogo competitivo, a autoridade
competente devera considerar as condigdes previstas nas alineas “b" e “c” do inciso | do caput do
art. 32 da Lei n° 14.133/2021, mediante apresentacéo de justificativas e demonstragées por meio
de estudo técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais condicdes do art. 32 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 61. O edital de convocagdo para que os interessados manifestem seu interesse
em participar da licitagdo na modalidade do diélogo competitivo contera no minimo as disposigées
estabelecidas pelo paragrafo 1° do art. 32 da Lei n® 14.133/2021, e sera conduzido por comissdo
especial de contratagdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos do municipio de Maua,
admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo, 0s quais
deverdo assinar termo de confidencialidade e abster-se de atividades que possam configurar
conflito de interesse.

Art. 62. O procedimento da modalidade didlogo competitivo observara as seguintes

fases, em sequéncia: W
v
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| - Divulgacéo do edital de convocaco:

Il - Qualificagéo dos licitantes interessados para a fase do didlogo;

Il - O didlogo propriamente dito:

IV — Declaragdo da Administracdo de concluséo do didlogo;

V - Divulgacéo do edital da fase competitiva;

VI-Fase competitiva com apresentacdo de propostas pelos interessados que participaram do
didlogo, promovendo-se a selegdo da proposta mais vantajosa;

VIl - Recurso; e

VIIl - Adjudicacéo e homologacéo.

) CAPITULO IV ,
DA ANALISE DO EDITAL E DEMAIS DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA
~ PELO ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 63. A conclusdo da fase preparatéria ocorrera com a andlise de controle de
legalidade de todo o processado pela Procuradoria de Licitagdes, 0rgdo de assessoramento
juridico da Administracao.

§1° A Procuradoria de Licitagdes emitiré parecer circunstanciado sobre todo o
processo conforme critérios objetivos de atribuicio de prioridade definidos pela autoridade indicada
no art. 8° deste Decreto.

§ 2° O parecer mencionado no pardgrafo anterior, serd redigido em linguagem simples
e compreensivel, com clareza e objetividade, apreciando-se todos os elementos indispensaveis a
contratacao, com a exposicdo dos pressupostos levados em consideragao.

§ 3° Ficara dispensada a emissdo de parecer nas hip6teses previstas em ato editado
conforme art. 24, paragrafo tnico, deste Decreto.

CAPITULO V
DA DIVULGAGAO DO EDITAL

Art. 64. Encerrada a fase preparatdria, com a analise do processo pelo orgao de
assessoramento juridico da Administracéo, sera promovida a publicacdo do edital da licitagéo, sob
a responsabilidade da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto.

§ 1° Os editais das licitagdes realizadas no ambito do municipio de Maud, serdo
publicados da seguinte forma:

| - Obrigatoriamente no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), com a divulgacao e
manutencao de seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos:

Il - Obrigatoriamente no portal oficial do Municipio de Maud, com a divulgacéo e manutencéo de
seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos:

IIl - Obrigatoriamente no Didrio Oficial do Municipio de Maug, com divulgacdo de extrato resumido;

IV Obrigatoriamente em jornal didrio de grande circulagdo, mediante extrato;
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V - Facultativamente por outros meios que garantam a atencdo ao principio da publicidade, e que
estimulem a ampla participacdo e competitividade, a critério da autoridade indicada no art. 8°
deste Decreto.

8§2° Apés a homologacdo do processo licitatério, serdo obrigatoriamente
disponibilizados no Portal Nacional de Contratages Pblicas (PNCP) e também no portal oficial do
municipio de Maua (www.maua.sp.gov.br), os documentos elaborados na fase preparatéria que,
porventura, ndo tenham integrado o edital e seus anexos.

CAPITULO VI
DAS PROPOSTAS E LANCES

Art. 65. Divulgado o edital, os prazos minimos para apresentagdo de propostas e
lances, contados da data da dltima divulgacdo, sdo os indicados no art. 55 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo tnico. Eventuais modificaces no edital implicardo nova divulgacdo na
mesma forma de sua divulgacéo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteragéo ndo comprometer a formulagéo das propostas.

Art. 66. Os lances poderdo ser apresentados pelos licitantes nos termos estabelecidos
no edital, que deverdo respeitar as regras disciplinadas nos 8§ 3° e 4° do art. 56 da Lei n°
14.133/2021, bem como poderd o edital estabelecer intervalo minimo de diferenca de valores entre
os lances que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta
que cobrir a melhor oferta.

Art. 67. O modo de disputa poderé ser, isolada ou conjuntamente, aberto ou fechado,
seguindo-se os critérios indicados no art. 56 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 68. Nas licitacdes de fornecimentos e servicos, a planilha de composicdo de
custos unitarios apresentada pelos licitantes sera reapresentada pelo licitante vencedor, apés o
encerramento da etapa competitiva.

Paragrafo Unico. Nas licitacoes de obras e servicos de engenharia, a planilha de
composicao de custos devera integrar a proposta das licitantes, observado o disposto no art. 56, §
5° da Lei n® 14.133/2021.

Art. 69. Apés a etapa de oferta de lances, serdo aplicados, para a microempresa e
para empresa de pequeno porte, os critérios de desempate previstos nos art. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Paragrafo tnico. Apds o procedimento previsto no caput deste artigo, serdo aplicados
os critérios de desempate estabelecidos pelo art. 60 da Lei n® 14.133/2021, desde que previstos no
instrumento convocatdrio.

Art. 70. A critério da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, e nos termos
disciplinados no edital, podera ser exigida, no momento da apresentacdo da proposta, como
requisito de pré-habilitacdo, a comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo de garantia de
proposta, que ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagao,

te A
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devendo ser prestada, por escolha do licitante, nas modalidades indicadas no § 1° do art. 96 da Lei
n° 14.133/2021.

§ 1° A garantia de proposta serd devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias
teis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao.

§ 2° Implicara execucéo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar
0 contrato ou a ndo apresentagdo dos documentos para a contratagédo.

CAPITULO VI )
DO JULGAMENTO DA LICITAGAO

Art. 71. O julgamento das propostas respeitara as regras estabelecidas nos art. 33 a
39 da Lein° 14.133/2021, e seré realizado de acordo com os sequintes critérios:

| — Menor preco;

[l = Maior desconto;

Il — Melhor técnica ou contetdo artfstico;
IV — Técnica e prego;

V — Maior lance, no caso de leildo;

VI - Maior retorno econémico.

Art. 72. A desclassificacdo de propostas dos licitantes respeitard as hipGteses e
critérios estabelecidos no art. 59 da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO VIII
DA NEGOCIAGAO

Art. 73. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a
comissdo de contratagdo, condutor do procedimento licitatdrio, conforme o caso, podera negociar
condi¢Ges mais vantajosas com o primeiro colocado.

§ 1° A negociagdo sera dispensada se o valor apurado no processo licitatdrio estiver
aquém do valor maximo estimado pela Administragdo, ou diante de outros fatores relatados e
justificados pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de contratagdo condutor do
procedimento licitatorio.

§ 2° Decidindo por promover a negociagdo, o responsavel pelo procedimento adotara
como parametro os orgamentos que fundamentaram o valor maximo estimado pela Administragdo
para a contratacao, devendo encaminhar contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicdes diferentes
das previstas no edital.

§ 3° A negociagdo sera publica, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes e
tera suas condi¢des consignadas em ata.

"
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§ 4° O instrumento convocatdrio deverd estabelecer prazo para envio da proposta
adequada ao (ltimo valor ofertado apds a negociagéo de que trata este artigo e, se necessario, de
documentos complementares, observadas as regras atinentes ao sistema eletrénico utilizado.

Art. 74. Anteriormente ao inicio da fase de negociagdo, sera posto fim a eventual sigilo
do orcamento estimado da contratagao.

Art. 75. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao,
for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do prego méximo definido pela
Administracao.

CAPITULO IX
DA HABILITAGAO

Secao |
Das Regras Gerais de Habilitagdo

Art. 76. A habilitacao dos licitantes nas licitagdes realizadas no ambito do municipio de
Maua respeitara as regras estabelecidas nos art. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021, bem como, levaréa
em consideracdo a jurisprudéncia dominante do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
quanto a matéria.

Secao ll
Da Verificagdo das Condigdes de Habilitacdo por Meio de Processo Eletrénico

Art. 77. Sera permitida, para qualquer fim, a verificacdo dos documentos de
habilitagdo por meio de processo eletronico de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de
licitagdo realizada presencialmente, sendo assegurado aos demais licitantes o acesso as
informagdes constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico. Todos os documentos exigidos para habilitacdo, que estiverem
disponiveis para livre acesso pela internet, poderéo ser obtidos, ou confirmados, diretamente, pelo
agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratagdo, bem como pela gestdo ou
fiscalizacdo do contrato e da ata de registro de pregos, podendo inclusive ser dispensado o
encaminhamento desses documentos pelo licitante ou contratado.

Secdo lll
Da Admisséo de Provas Alternativas para Demonstragdo da Qualificacdo Técnica

Art. 78. Salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias a que
se referem os incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei n°® 14.133/2021, a critério da autoridade
indicada no art. 8° deste Decreto, e nos termos estabelecidos em edital, poderdo ser substituidas
por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia

pratica na execucdo do objeto de caracteristicas semelhantes.
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§ 1° A admissibilidade de provas alternativas da qualificacdo técnica deverd ser
avaliada na fase preparatdria da contratagdo e 0os documentos admitidos deverdo constar no edital,
observadas as peculiaridades do objeto licitado.

§ 2° Poderdo ser admitidos como prova de capacidade técnica os documentos que
comprovem a execugao de objeto semelhante, em decorréncia de contrato com pessoa juridica de
direito publico ou privado.

§ 3° Serdo admitidos atestados e certiddes que comprovem a execugdo dos servicos
na condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela executada pelo
licitante. :

Art. 79. A certiddo ou o registro de atestado de capacidade técnica por profissional
somente sera exigido nos processos de contratacdo para obras e servigos de engenharia, salvo
justificativa, na fase preparatéria, que demonstre a necessidade do registro.

CAPITULO X i
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 80. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério seré encaminhado a autoridade superior, que poderé:

| — Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - Proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel; ou

IV — Adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente 0s atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e daré ensejo
a apuragao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§2° O motivo determinante para a revogacao do processo licitatério deverd ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§3° Nos casos de anulagdo e revogagdo, devera ser assegurada a prévia
manifestagéo dos interessados.

§ 4° O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratacdo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagao.

_ CAPITULO XI
DAS IMPUGNAGOES, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 81. O edital devera prever a possibilidade de protocolo por meio fisico e eletrénico
das impugnacdes, pedidos de esclarecimentos, recursos administrativos e contrarrazoes.

oy
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Art. 82. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133/2021, ou para apresentar pedidos de esclarecimento
sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias (teis antes da data de abertura
do certame, conforme regras estabelecidas no instrumento convocatério.

Paragrafo tnico. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgada em sitio eletronico oficial do municipio de Maua no prazo de até 3 (trés) dias (teis,
limitado ao dltimo dia (til anterior & data da abertura do certame.

Art. 83. Os recursos administrativos admitidos serdo aqueles interpostos no prazo e
condicOes dispostos nos art. 165 a 168 da Lei n° 14.133/2021.

CAPITULO XII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Secao |
Do Credenciamento

Art. 84. O credenciamento, hipdtese de inexigibilidade de licitagdo, podera ser utilizado
para selegdo de prestadores de servigos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos casos
em que a satisfacdo do interesse publico estiver vinculada a possibilidade de contratacdo de
qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados, mediante o pagamento de valor previamente
estabelecido pela Administracao Municipal.

Paragrafo Unico. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administragdo
Municipal podera, justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a
flutuagdo constante do valor da prestacéo e das condicdes de contratagdo inviabilize a selecdo de
interessado por meio de processo de licitagéo.

Art. 85. O credenciamento podera ser utilizado nas hipdteses de contratagdo
estabelecidas no art. 79 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 86. O edital para credenciamento, serd de chamamento publico e, além das
peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento, devera disciplinar, conforme o caso:

| —As condigdes gerais de ingresso dos interessados;

Il - As exigéncias especificas de qualificacdo técnica;

Il —As regras de contratacdo;

IV — Os valores fixados para a remuneragéo ou forma de calculo do valor a ser pago;
V' - Os critérios para distribuicdo de demandas, quando for o caso;

VI - A formalizagdo da contratacao;

VIl — Arecusa em contratar e sancoes cabiveis;

VIIl = A minuta do termo de credenciamento e do termo de contrato;

IX' — Os modelos de declaracdes eventualmente exigidos.

Paragrafo Unico. O edital de credenciamento serd divulgado e mantido & disposicdo
para acesso publico no sitio eletronico oficial do municipio de Maud, de modo a permitir o

cadastramento permanente de novos interessados. |
G o Y
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Art. 87. O interessado deverd apresentar a documentagdo para avaliagdo pelo agente
de contratagdo ou pela comisséo de contratagéo, no prazo definido no edital, que ndo sera inferior
a 8 (oito) dias dteis, contados de sua divulgacao.

Paragrafo Unico. O agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo poderd
solicitar esclarecimentos, retificacdes e complementagdes da documentagéo ao interessado.

Art. 88. Cabera recurso da decisdo do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratagdo, para a autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, no prazo de 3 (trés) dias
lteis, contados da data da publicagdo do resultado.

Art. 89. O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua reapresentacéo
pelo interessado, condicionada ao preenchimento da exigéncia ndo atendida no pleito anterior.

Art. 90. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera
credenciado pelo drgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

§ 1° Arelagdo dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§2° O credenciado poderd solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
pedido escrito ao drgdo ou entidade credenciadora, por meio dos canais indicados no edital, 0 qual
surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3% O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento
de eventuais contratos formalizados.

§ 4° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os
contratos firmados com a Administracéo Municipal serd descredenciado, sem prejuizo da aplicagao
das sancOes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos instrumentos.

Art. 91. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante
justificativa, sem prejuizo da continuidade das relages contratuais ja estabelecidas.

Art. 92, Durante a vigéncia do credenciamento, € obrigatdrio que os credenciados
mantenham regulares todas as condicdes de habilitacéo e que informem toda e qualquer alteragéo
relacionada as condices de credenciamento.

Art. 93. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo do d6rgdo ou entidade
credenciadora em efetivar a contratagdo do objeto.

Art. 94. As contratacGes deverdo ser formalizadas por meio de termo de contrato, que
podera ser substituido por ordem de fornecimento, ordem de servigo, no caso de contratagdes de
valor até os limites de dispensa, previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Subsecao |
Do Credenciamento para ContratacGes Paralelas e ndo Excludentes

¥
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- Art.95. Caso ndo se pretenda a contratacdo, ao mesmo tempo, de todos os
credenciados, o edital devera prever critério objetivo de distribuicdo da demanda entre os
credenciados, e caso este ndo seja indicado, prevalecera a rotatividade.

Paragrafo Unico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, sero
posicionados apds o Ultimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

Subsecao Il
Do Credenciamento para Contratagdes com Selego a Critério de Terceiros

Art. 96. Nos casos de contratagfes decorrentes de selecdo a critério de terceiros, o
credenciado recebera o termo de credenciamento.

Art. 97. A remuneracdo pela execugdo contratual serd realizada pela Administragao
Municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital, sendo os valores os constantes do
edital de credenciamento.

Paragrafo tnico. Quando a execucdo for remunerada por terceiros, o credenciado
obrigatoriamente observaré o valor méximo definido pela Administragdo Municipal.

Subsecao Il
Do Credenciamento para Contratages em Mercados Fluidos

Art. 98. No caso de contratagGes em mercados fluidos, a verificagdo da atualidade
dos valores da prestacdo e das condi¢des de contratagdo dar-se-&:

| —Mediante pesquisa, preferencialmente eletronica, diretamente junto aos credenciados, para
atendimento da demanda;

Il —Por meio de atualizacdo das informagOes, a partir de comunicacdo, preferencialmente
eletronica, por parte do credenciado.

Paragrafo unico. A administracdo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes
no momento da contratacao.

Secao ll
Do Sistema de Registro de Precos
Subsecao |
Do Cabimento do Sistema de Registro de Pregos

Art. 99. O Sistema de Registro de Precos (SRP) sera processado por intermédio
de licitagdo na modalidade do pregdo ou da concorréncia, a depender do enquadramento do
objeto, e podera ser adotado para a contratacéo de bens e servicos em geral, obras e servi¢os de
engenharia quando:

| —Tratar-se de bens e servicos padronizados;

Il — As caracteristicas do bem ou servico ensejarem necessidade de contratagdes frequentes com
celeridade e transparéncia;

Il - A natureza do objeto impossibilitar a definicdo prévia, com exatiddo, do quantitativo ou do
momento em que sera demandado pelos 6rgaos da Administragéo Publica;

P
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IV'— For conveniente a contratacdo de bens e servigos ou a contratagdo de obras e servicos de
engenharia para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica.

§ 1° A Administracdo poderd contratar a execugdo de obras e servicos de engenharia
pelo SRP, desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

| - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico de engenharia a ser contratado.

§ 2° As obras e servigos de engenharia, para enquadramento no SRP, sd0 aquelas
com execuges padronizadas, sem a necessidade de adaptagGes dos projetos em funcéo do local
ou das circunstancias para a execucao.

Subsecado Il
Da Intencéo para Registro de Precos

Art. 100. Fica instituido o procedimento de Intengéo para Registro de Pregos (IRP) a
ser utilizado pelos drgdos e entidades integrantes da Administragao Pdblica do municipio de Maud
para registro e divulgagdo dos itens a serem licitados.

§ 1° Adivulgacdo da Intencéo para Registro de Pregos sera realizada por meio do sitio
eletrénico do municipio e por meio de expedicéo de oficios, correio eletrénico, ou outro meio eficaz,
objetivando conferir ampla divulgacéo junto aos entes da Administracdo Publica direta e indireta do
municipio de Maua.

§ 2° Os drgaos e entidades da Administragéo Publica do municipio de Maua deverdo
manifestar interesse em participar da IRP, no prazo de, no minimo, 8 (oito) dias Uteis, contados da
data de sua divulgacdo no sitio eletrénico do Municipio, podendo sugerir no prazo designado pelo
6rgdo gerenciador, inclusdo de itens, bem como adequacao de descritivos, termos de referéncia e
projetos basicos, conforme o caso.

§ 3° Nao sera permitida a participacdo da IRP e do SRP de 6rgéos e entidades que
ndo integram a Administragdo Publica do municipio de Maud.

§ 4° Adivulgacdo da Intengéo de Registro de Precos poderd ser dispensada, de forma
justificada pelo 6rgao gerenciador.

Art. 101. Quanto a Intencdo de Registro de Precos — IRP, caberd ao 6rgéo
gerenciador:

| - Estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na IRP em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il — Aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a inclusdo de
novos itens;

Il - Deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram interesse
durante o periodo de divulgacao da IRP.

Paragrafo tnico. Os procedimentos constantes dos incisos Il e Ill serdo efetivados
antes da elaboragdo do edital e de seus anexos. 20
VYoo A
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Subsegdo lll
Das Competéncias do Orgdo Gerenciador

Art. 102. Cabera ao drgéo gerenciador, além das atribuicées indicadas no art. 101
deste Decreto, desenvolver atividades relacionadas com a fase preparatoria e com a pratica de
controle e administragéo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

I - Certificar-se da existéncia do objeto e quantitativos no plano de contratagdes anual, bem
como a existéncia do estudo técnico preliminar;

Il —Registrar a Intengéo para Registro de Precos no sitio eletrénico do municipio ou promover
justificava quando da dispensa da divulgagéo da IRP na forma prevista neste regulamento;

il - Convidar, mediante correspondéncia, por meio eletrénico ou por qualquer ou outro meio
eficaz, os orgdos e entidades da Administracdo publica do Municipio de Maua para
participarem do Sistema de Registro de Precos, informando desde logo as especificacoes
do objeto a ser licitado;

IV" - Consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, bem
como promover as devidas adequagdes com vistas a definigdo das especificacdes técnicas
ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de padronizacao;

V' —Realizar pesquisa de mercado, nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021:

a) antes da realizagéo do certame, visando aferir os precos efetivamente praticados;

b)apds a realizacdo do certame, especialmente para fins de prorrogacgdo do prazo de
vigéncia da ata, visando aferir a compatibilidade dos precos registrados com os
efetivamente praticados.

VI —Providenciar as requisicbes de intencdo de compras para instruir o processo
administrativo para a realizagao do procedimento licitat6rio;

VI - Promover atos necessérios a instrugdo processual para a realizacdo do procedimento
licitatorio;

VIl - Confeccionar edital e minutas da ata e do termo de contrato, quando for o caso:

IX - Organizar o procedimento licitatdrio:

X —Formalizar a ata de registro de precos;

XI' - Providenciar a assinatura da ata de registro de precos e o encaminhamento de sua copia
aos 0rgaos participantes;

XIl - Formalizar os contratos administrativos especificos ou documentos equivalentes para
aquisicdao dos bens e servicos registrados;

XIII - Decidir e formalizar eventuais prorrogacdes do prazo de vigéncia da ata de registro de
precos;

XIV' - Acompanhar o consumo dos itens registrados, controlando o saldo de cada orgao
participante;

XV - Indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo & ordem de classificacdo e os
quantitativos de contratacéo definidos pelos drgdos participantes do Sistema de Registro
de Precos;

XVl —Acompanhar a economicidade dos precos registrados, sempre que necessario a
preservacdo do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de
mercado ou outras condigdes econdmicas especificas, tornando piblico o resultado desse
acompanhamento;

XVII — Receber os pedidos de revisdo dos precos registrados e manifestar-se sobre eles,
submetendo a deliberacéo a autoridade competente;

XVIII - Conduzir eventuais renegociagdes dos pregos registrados;
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XIX —Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigagGes contratuais, em relacdo as suas préprias contratacdes, salvo a hipdtese
prevista no art. 156, § 6°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021:

XX - Divulgar no portal oficial do municipio de Maud, os pregos registrados para utilizacdo dos
orgdos participantes;

XXI - Cancelar e rescindir a ata de registro de pregos, nos termos deste Decreto:

XXII - Promover realizacdo periddica, a cada 3 meses, de pesquisa de mercado para
comprovacdo da compatibilidade entre os precos registrados e aqueles praticados no
mercado e se for constatado que os precos praticados no mercado estdo inferiores ao
registrado, convocar os forecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores
praticados pelo mercado.

Pardgrafo Gnico. Caso entenda pertinente, podera o 6rgdo gerenciador ouvir os
orgdos e entidades da Administragdo Pdblica do municipio de Maua acerca do objeto licitado e,
especialmente, suas especificacdes, preliminarmente & adogdo da providéncia prevista no inciso |l
do caput deste artigo.

Subsegdo IV
Das Competéncias do Orgao Participante

Art. 103. 0 drgdo participante serd responsével pela manifestacdo de interesse em
participar do registro de precos, providenciando o encaminhamento ao orgdo gerenciador de sua
estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratacdo e
respectivas especificagées do objeto mediante termo de referéncia ou projeto basico, nos termos
da Lei n° 14.133/2021, adequado ao registro de pregos do qual pretende fazer parte, devendo
ainda:

| —Garantir que os atos relativos a sua incluséo no registro de pregos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente do drgéo participante;

Il - Manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador, mediante a utilizagéo da Intencdo para Registro de
Precos (IRP), sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagdo do
procedimento licitatorio;

Il - Tomar conhecimento do andamento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais
alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposi¢des:

IV — Consultar o 6rgdo gerenciador quando da necessidade de contratacdo, a fim de obter a
indicagdo do fornecedor, quando houver mais de um detentor, dos quantitativos a que este
ainda se encontra obrigado, dos precos registrados;

V' — Zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas;

Paragrafo tnico. Caso o dérgdo gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, o orgéo
participante demandante elaborara sua especificagdo mediante termo de referéncia ou projeto
basico, conforme o caso, e a pesquisa de mercado, observado os preceitos legais inerentes a
mateéria.

Subsecgao V
Da Licitagdo para o Registro de Pregos

v o
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Art. 104. A licitagdo para registro de precos sera realizada nas modalidades de
concorréncia ou pregdo, dependendo do enquadramento do objeto, podendo adotar como critério
de julgamento o de menor preco ou o de maior desconto, nos termos da Lei n° 14.133/2021, e serd
precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo tnico. Na licitagdo para registro de precos ndo é necessario indicar a
dotacdo orcamentéria para a abertura do procedimento, que somente seré exigida para a
formalizacéo do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 105.-O drgdo centralizador podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagdo dos SEervigos, e neste caso, 0
critério de aceitabilidade de precos unitarios méximos devera ser indicado no edital.

§ 1° No caso de servicos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada para
afericao dos produtos e resultados, e serd observada a demanda especifica de cada 0rgao ou
entidade participante do certame.

§ 2° Na situagdo prevista no § 1° deste artigo, devera ser evitada a contratagdo, em
um mesmo orgdo ou entidade, de mais de uma empresa para a execucdo de um mesmo Servigo,
em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o principio da
padronizacao.

§3° Na hipétese de que trata o caput deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos 8§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, a contratacéo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua
vantagem para o 6rgéo ou entidade.

Art. 106. O edital de licitagdo para registro de pregos observara o disposto na Lei n°
14.133/2021, e contemplard, no minimo:

| —Aespecificacdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizagdo do bem ou Servico,
definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas, inclusive a quantidade
maxima de cada item que podera ser adquirida;

I~ A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de senicos, de
unidades de medida, identificando as quantidades a serem adquiridas pelo orgao
gerenciador e orgdos participantes;

Il —A possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes:
b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagéo varidvel em razdo do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no processo.

IV' - A possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo
previsto no edital, obrigando-nos aos limites dela;

V' —Condicdes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de Servicos
e obras, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e
equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a

serem adotados:
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VI - Orgéos e entidades participantes do registro de preco;

VII' - O critério de julgamento da licitacdo, que serd o de menor preco ou de maior desconto
sobre tabela de pregos praticada no mercado:

VI ~Prazo de validade do registro de preco e demais condicbes dispostas neste
regulamento;

IX' - As condigdes para alteragdo de preos registrados;

X - O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o
objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de
acordo com a ordem de classificacao;

X' - A vedagdo a participacdo do 6rgéo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos
com o0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior a0 méximo previsto no edital;

Xl —As hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias;

Xlll - Penalidades por descumprimento das condicges:

XIV'—Modelos de planilhas de custo, projetos basicos e minuta de contratos, quando cabivel; e

XV —Minuta da ata de registro de precos como anexo.

§ 1° Sendo permitido aos fornecedores oferecerem proposta em quantitativo inferior
a0 maximo previsto no edital, nos termos do inciso IV do caput deste artigo, o edital poderé prever
a possibilidade de ser selecionada a proposta subsequente mais bem classificada, de modo a
promover registro em quantidade suficiente para atendimento as necessidades administrativas.

§ 2° E permitido registro de precos com indicagao limitada a unidades de contratagao,
sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situagoes:

| - Quando for a primeira licitagdo para o objeto e o orgdo ou entidade ndo tiver registro de
demandas anteriores;

Il'=No caso de alimento perecivel;

Il - No caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 3° Nas situacdes referidas no § 2° deste artigo, € obrigatdria a indicacdo do valor
maximo da despesa e é vedada a participacdo de outro 0rgao ou entidade na ata.

§ 4° Considerando que o SRP contempla quantitativos varidveis, a fixacdo de
requisitos de habilitacdo ndo podera ser feita com base nos quantitativos e condi¢des méaximas
previstas, devendo ser compativeis com a ampla competitividade.

Art. 107. Apés o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir
seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo (nico. A apresentacdo de novas propostas na forma do caput ndo
prejudicard o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

Subsecdo VI
Da Contratacéo Direta Via Sistema de Registro de Precos

Art. 108. O SRP poderd ser utilizado nas hipéteses de contratagao direta previstas nos
art. 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021, para a eventual aquisicao de bens ou para a contratagdo de

Sevigos. \go ?ﬁl b




Prefeitura de Maua

}jiyﬁ%‘ gg"{;i :

DECRETO N° 9.47. DE 31 DE MARCO DE 2023 36/50

Art. 109. O processo administrativo para a formalizagéo de Ata de Registro de Pregos
nas hipoteses previstas pelo art. 108 devera ser devidamente instruido pelos documentos
estabelecidos no artigo 72 da Lei n° 14.133/2021.

Pardgrafo Unico. O ato que autoriza a contratacéo direta ou o extrato decorrente do
contrato deverd ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial do
municipio de Maua.

Art. 110. Administracdo poderd dar publicidade prévia através da divulgacdo em sitio
eletrbnico oficial da relagdo de itens, bem como das condicdes em que se pretende registrar
valores para eventual contratagdo direta, para que eventuais interessados apresentem suas
propostas de precos.

Art. 111. Para a efetivacdo e posterior gestdo da ata de registro de precos para
contratacdo direta, aplicam-se, no que couber, as demais regras constantes neste Decreto.

Subsecdo VII
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 112. Apds a homologagéo da licitagdo ou da ratificacdo do resultado nos casos de
registro de precos para contratacdo direta, a Administracdo observard, entre outras, as seguintes
condicdes:

| — Serdo registrados na ata de registro de precos, os precos e quantitativos do licitante mais
bem classificado durante a fase competitiva;

Il — No caso de licitagdes, sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, quando couber, 0
registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou Servigos com pregos iguais aos do
licitante vencedor na sequéncia da classificacao do certame;

il - O prego registrado com indicacdo dos forecedores sera divulgado no sitio eletrdnico oficial
do Municipio e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e

IV —A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratacoes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do caput deste artigo tem por objetivo a
formagéo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata, nas hipéteses de cancelamento do registro do fornecedor.

§2° Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso Il do caput deste
artigo, serdo classificados segundo a ordem da dltima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

§ 3° A habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se
refere o inciso Il do caput deste artigo sera efetuada na hipétese em que o convocado deixar de
assinar a ata de registro de precos no prazo e condicles estabelecidos, e quando houver
necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente, nas hipéteses de cancelamento do
registro do fornecedor.

(° s
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§ 4° O anexo que trata o inciso Il do caput deste artigo consiste na ata de realizagdo
da sessdo publica do pregdo ou da concorréncia, que contera a informacéo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor do certame.

Art. 113. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, expressamente previsto no
edital, sera de até 1 (um) ano e podera ser prorrogado, até o limite de mais 1 (um) ano, desde que
comprovado o preco vantajoso.

§ 1° Ficam limitados os acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos aos limites estabelecidos no art, 125 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida em conformidade com as disposicées contidas na ata a que se vincula, ndo podendo
desnaturar a esséncia do sistema.

§ 3° Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos deverdo ser firmados
dentro do prazo de validade da ata de registro de precos a que estiverem vinculados, e poderdo
ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

Subsecao VIII
Da Assinatura da Ata e da Contratacdo com Fornecedores Registrados

Art. 114. Homologado o resultado da licitagéo ou ratificado o resultado da contratacao
direta, o(s) fornecedor(es) mais bem classificado(s) sera(do) convocado(s) para assinar a ata de
registro de precos, no prazo e nas condicGes estabelecidos no edital ou documento equivalente,
podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor
antes do término do prazo inicial, e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracdo.

Pardgrafo (nico. E facultado a Administracgo, guando o convocado ndo assinar a ata
de registro de precos no prazo e condi¢ées estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo
primeiro classificado.

Art. 115. A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimento nas
condicGes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Uinico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata,
dentro do prazo estabelecido, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas no
edital ou documento equivalente.

Art. 116. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo drgdo
gerenciador, quando se tratar de contratagdo realizada pela Administracéo Pdblica do municipio de
Maud, ou pelo 6rgdo participante quando se tratar de contratacao realizada pelos demais 6rgéos
ou entidades da Administracdo Pdblica, por intermédio de termo contratual, na forma da minuta
que acompanhou o edital, salvo nas hipdteses em que possa substitui- o por outro instrumento

habil, conforme o0 art. 95 da Lei n° 14.133/2021.
¥y
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Art. 117. A existéncia de pregos registrados implicaré compromisso de fornecimento
nas condices estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagéo
de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 118. Caberd ao 6rgdo participante, através de seu gestor do contrato:

| — Encaminhar ao 6rgdo gerenciador as informagées sobre a contratacao efetivamente realizada;
Il - Zelar pelo cumprimento das obrigacdes contratualmente assumidas.

Pardgrafo dnico. A contratagdo especifica s6 podera ocorrer ap0s autorizacdo e
declaragdo formal prestada pelo 6rgdo gerenciador,

_ Subsecao IX
Da Revisdo e do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 119. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao drgdo gerenciador promover as negociacoes junto aos fornecedores,
observadas as disposicées contidas na alinea “d” do inciso 1l do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 120. Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado,
por motivo superveniente, 0 drgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a
reducao dos pre¢os aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observard a classificagéo original.

§ 3° No caso da impossibilidade de redugéo de pregos para equiparagéo aos valores
de mercado, caberd aos Grgdos gerenciador e centralizador produzir ato administrativo
suspendendo a eficacia do registro de precos, podendo recair sobre parte ou a totalidade da
respectiva ata.

Art. 121. Quando o prego registrado se tornar inferior ao preco praticado no mercado e
o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o orgdo gerenciador podera:

| —Se constatado o desequilibrio, liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a
comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacéo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos; ou

Il - Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

Paragrafo Unico. Ndo havendo éxito nas negociacoes, os orgdos gerenciador e

centralizador deverdo proceder a revogacdo da ata de registro de precos, adotando as medidas
cabiveis para obtencéo da contratag&o mais vantajosa.

Art. 122. O registro do fornecedor serd cancelado quando: \D,Q ’p?/
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| —Descumprir as condicdes da ata de registro de pregos;

Il'—Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo, sem justificativa aceitavel;

Il - Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV — Sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14,133/2021.

§ 1° O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e IV do
caput deste artigo sera formalizado por despacho dos drgéos gerenciador e centralizador,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

§ 2° O cancelamento do registro de precos relativamente a um fornecedor, mesmo
sendo aquele detentor da ata de registro de pregos, ndo afeta a ata como um todo, prevalecendo
0S registros aos demais fornecedores.

Art. 123. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

| - Por razao de interesse publico; ou
Il - A pedido do fornecedor.

Subsecao X g
Da Utilizagdo da Ata de Registro de Pregos por Orgéos
ou Entidades Nao Participantes

Art. 124. Por forca do § 3° do art. 86 da Lei n° 14.133/2021, fica vedada a utilizacdo da
ata de registro de precos, gerenciada pela Administracdo Publica do Municipio de Mau, por
orgaos ou entidades néo participantes, com excecdo dos Orgdos pertencentes ao proprio
Municipio.

Art. 125. Os drgéo e entidades da Administragéo Pblica do Municipio de Maua, que
nao tiverem participado do procedimento de Intengdo de Registro de Pregos, poderdo solicitar a
adesado aos registros de pregos da Administracdo Pdblica Federal, Estadual ou Distrital.

§ 1° Antes de solicitar a adesdo a ata de registro de precos ao 6rgdo gerenciador para
manifestagéo sobre a possibilidade de adesdo, os 6rgdos e entidades da Administragéo Publica
do Municipio de Maud deverdo apresentar requerimento & autoridade indicada no art. 8° deste
Decreto, acompanhado dos requisitos elencados pelo § 2° do art. 86 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° Apds autorizacdo da autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, 0s 6rgdos e
entidades da Administracéo Publica do Municipio de Maua deverdo observar e atender as normas
regulamentares do 6rgdo gerenciador da ata.

§ 3° Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condiges nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesio.

o B
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CAPITULO Xill
DA CONTRATAGAO DIRETA

Secdo |
Das Consideracdes Gerais

Art. 126. As contratagOes diretas realizadas pela Administracdo municipal obedeceréo
ao previsto nos art. 72 a 75 da Lei n° 14.133/2021, compreendendo os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitacdo.

8§ 1° Consideram-se:

| —Contratacdo direta: hipotese em que a licitagdo pode ser dispensada ou considerada
inexigivel;

Il - Dispensa de licitagdo: forma simplificada de contratacéo de obras, bens e servicos, incluindo
0s servigos de engenharia autorizados pelo art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

Il - Inexigibilidade de licitacdo: forma de contratacdo de bens e servicos quando invidvel a
competigao nos termos do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2° Os processos de contratacdo direta no ambito da Administracdo Publica direta
do Municipio de Maua, poderéo adotar a forma eletronica, mediante regulamento especifico.

Secao Il
Da Instrucdo do Processo de Contratacao Direta

Art. 127. O procedimento de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagd@o, devera ser instruido na seguinte ordem:

| —Documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

I — Requisicdo devidamente assinada e autorizada pela autoridade competente;

Il — Estimativa de pre¢os, nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021;

IV —Reserva orcamentaria, demonstrando a compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a ser assumido, se for o caso;

V- Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

VI - Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo
minima necessaria;

VIl — Razdo de escolha do contratado;

VIII - Autorizacdo do procedimento pela autoridade indicada no art. 8° deste Decreto;

IX - Justificativa de prego;

X = Minuta de contrato, quando for o caso;

Xl - Nota de empenho;

XIl' — Contrato assinado entre as partes para o fornecimento do objeto, ou documento equivalente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta e o extrato decorrente do
contrato, quando houver, deveréo ser publicados no sitio eletrénico oficial do Municipio e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, no prazo méximo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da sua assinatura, sendo mantidos nos referidos portais. \Vf)
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Secao lll
Da Dispensa de Licitacdao

Art. 128. A dispensa de licitagdo € cabivel nas hipdteses previstas pelo art. 75 da Lei
n°14.133/2021.

§ 1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e
Il do caput do art. 75 da Lei n® 14,133/2021, nos termos de seu § 1°, deverdo ser observados:

| — O somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
Il - O somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se unidade gestora, para fins deste artigo, a unidade incumbida de
gerir os recursos orcamentdrios e financeiros préprios, ou sob descentralizacdo, sendo esta
responsavel pela contabilizagdo de todos os seus atos e fatos administrativos, sendo para a
Administragdo direta considerada como tal as Secretarias.

§ 3° Considera-se ramo de atividade, para fins deste artigo, a particdo econémica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas
—CNAE.

§ 4° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de servicos de
manutencgao de veiculos automotores de propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pecas, nos termos do que disciplina o § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

§ 5° Para os fins da contratagdo por dispensa de licitagdo prevista no art. 75, VIIl da
Lei n® 14.133/2021, considera-se emergencial a contratagao por dispensa com objetivo de manter
a continuidade do servico publico, e deverdo ser observados os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e adotadas as providéncias necesséarias para a
conclusdo do processo licitatdrio, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos agentes
publicos que deram causa a situacdo emergencial:

| —A contratacao emergencial trata-se de medida excepcional, devendo constar no documento
de formalizacdo de demanda a sua fundamentagdo, motivagdo, bem como, restar
comprovado que se trata da (nica medida disponivel a Municipalidade para salvaguardar o
interesse publico;

Il —Na apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa & situacio
emergencial serdo levadas em consideragcdo opcdes e consequéncias reais, sendo
observados 0s eventuais impactos praticos e econdémicos da decisao.

Art. 129. No caso das contratagdes por dispensa de licitagdo com fundamento nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, apés o recebimento do documento de formalizagéo
da demanda de que trata o art. 127 deste Decreto, acompanhada da documentacéo pertinente, o
agente de contratagdo, na busca do melhor preco, divulgard o procedimento no sitio eletrnico
oficial do Municipio pelo prazo néo inferior a 3 (trés) dias (teis, contendo a especificacdo do objeto
pretendido e a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas de eventuais

interessados.
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§ 1° Sempre que possivel, em conjunto com a divulgacdo eletrénica a que alude o
caput deste artigo, sera solicitada proposta de, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo da
atividade pretendida, selecionados entre os integrantes da base de dados cadastral do sistema de
compras do Municipio e/ou mediante pesquisa na internet ou com outros 6rgdos da Administragdo
Pblica, cujos fornecedores possam realizar o fornecimento ou executar o servico.

§ 2° O pedido de proposta de preco devera ser formalizado por e-mail pelo agente de
contratacao, devendo ser encaminhado com a opgéo de aviso de “recebimento” e consignar prazo
de resposta de no maximo 3 (trés) dias Uteis.

§ 3° O pedido de proposta de preco e as respostas dos fornecedores deverdo ser
juntados aos autos, com os dados necessarios a sua correta identificagéo.

§ 4° Sera selecionada a proposta mais vantajosa e com valor compativel com a
estimativa da despesa de que trata o art. 127, inciso Ill, deste Decreto, observados os critérios de
que tratam os art. 59 e 60 da Lei n°® 14.133/2021, sendo autorizada a negociagdo com 0
fornecedor/prestador de servicos.

Art. 130. O instrumento de contrato € obrigatdrio, podendo ser dispensado nas
hipdteses de dispensa de licitagdo considerado de pequeno valor de que trata o art. 75, | e Il da Lei
n°® 14.133/2021, e compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacGes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor,

Paragrafo tnico. Nas hipéteses previstas no caput deste artigo, o contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou ordem de execugao de servico.

Secéo IV
Da Inexigibilidade de Licitagdo

Art. 131. A inexigibilidade de licitacio é cabivel quando invidvel a competicdo, em
especial nas hipoteses ndo exaustivas previstas no art. 74 da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, a
Administracdo devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idoneo
capaz de comprovar que o objeto € fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput do art. 74 da Lei n° 14.133/2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragéo,
carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representacéo, no
Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de
contratagao direta por inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a evento
ou local especifico.

8§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput do art. 74 da Lei n° 14.133/2021,

devem ser observados os seguintes requisitos: : |
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| - Considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua espemahdade decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagées,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfagdo do objeto do contrato;

Il - E vedada a subcontratacéio de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei n®
14.133/2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

| - Avaliagdo previa do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptages, quando
imprescindiveis  as necesmdades de utiizacdo, e do prazo de amortizagdo dos
investimentos;

Il - Certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

Il - Justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou locado pela
Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.

§ 5% Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §8
1°,2° e 3° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, o contratado devera comprovar previamente que 0s
precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio
idoneo.

TiITULO NIl
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPiTULOI
DOS ASPECTOS GERAIS DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS E DA SUA PUBLICIDADE

Art. 132. A formalizagdo dos contratos administrativos sera realizada mediante a
assinatura entre as partes de termo de contrato, que sera considerado obrigatério nos termos e
condigOes estabelecidos no art. 95 da Lei n® 14.133/2021, e sera firmado dentro do prazo e nas
condicGes estabelecidas no edital de licitacao.

§ 1° Decaira do direito a contratacdo o particular regularmente convocado que néo
atender a convocacdo para assinatura no prazo estabelecido no edital, ficando sujeito as sancGes
previstas em lei, caso em que ficara a Administracao autorizada, mediante decisdo da autoridade
indicada no art. 8° deste Decreto, a convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para celebrar o contrato nas condicbes estabelecidas pelo art. 90 da Lei n°
14.133/2021.

8§ 2° O prazo estabelecido no edital para assinatura do contrato podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao fundamentada do interessado, desde que o

motivo seja aceito pela autoridade indicada no art. 8° deste Decreto.
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Art. 133. Sem prejuizo de outras condi¢des previstas em lei ou no edital, constituem
Obice a formalizacdo e prorrogacgdo dos contratos administrativos:

| —Apena de impedimento de licitar e contratar com 0 municipio de Maug;
Il —A pena de inidoneidade para licitar ou contratar;
Il - A proibi¢ao de contratar com o poder publico por decisdo judicial em acdo de improbidade.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto nos incisos Il e Il do caput deste artigo,
deverdo ser consultados o0s seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e

Il - Cadastro Nacional de Condenages Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA— CNJ).

Art. 134. A divulgagdo obrigatéria do termo de contrato, e dos termos aditivos
firmados, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel de sua
eficacia, devendo ocorrer em 20 (vinte) dias (teis, no caso de licitacdo, e 10 (dez) dias (teis, no
caso de contratagao direta, contados de sua assinatura.

§ 1° E igualmente obrigatdria a divulgacéo dos termos de contrato e de termos aditivos
no sitio eletrénico do municipio de Maud, devendo ocorrer nos prazos indicados no caput deste
artigo.

§ 2° Os contratos celebrados em casos de urgéncia terdo sua eficacia a partir da sua
assinatura, devendo ser publicados na forma estabelecida neste artigo.

_ CAPiTULONI
DAS CLAUSULAS NECESSARIAS

Art. 135. Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as clausulas previstas no
art. 92 da Lei n® 14.133/2021, e, ainda, as seguintes:

| — A obrigagdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes trabalhistas
relacionadas aos empregados que participem da execucdo do objeto contratual, na
hipdtese de contrato de prestacdo de servicos;

Il — Clausula anticorrupgdo, com a seguinte redacao: “Para a execugao deste contrato, nenhuma
das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prdpria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacdo, vantagens financeiras ou
ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma
a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma”;

Il - Disposicdes relacionadas a disciplina de protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD), quando for o caso.

e
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CAPITULO Il
DAS GARANTIAS CONTRATUAIS

Art. 136. A autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, mediante previsdo e
condigOes estabelecidas no edital de licitacéo, ou no processo de contratacéo direta a que alude o
art. 72 da Lei n° 14.133/2021, podera exigir fundamentadamente, a prestagdo de garantia nas
contratagoes de obras, servigos e fornecimentos.

Paragrafo Unico. Cabera ao contratado optar por uma das modalidades de garantia
prevista no art. 96, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 137. A garantia exigida devera ter seu percentual definido no edital, e podera ser
de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragéo desse percentual
para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante andlise da complexidade técnica e
dos riscos envolvidos.

Paragrafo unico. Nas contratagdes de servicos e fornecimentos continuos com
vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogagoes, sera utilizado o valor
anual do contrato para definicéo e aplicacdo dos percentuais previstos no caput deste artigo.

Art. 138. Nas contratacées de obras e servigos de engenharia de grande vulto, poderd
ser exigida a prestacdo de garantia, na modalidade seguro-garantia, com clausula de retomada
prevista no art. 102 da Lei n° 14.133/2021, em percentual equivalente a até 30% (trinta por cento)
do valor inicial do contrato.

Art. 139. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a fiel
execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em
dinheiro, atualizada monetariamente.

Art. 140. Na contratacao de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a
prestacao da garantia na modalidade seguro-garantia e prever a obrigacdo de a seguradora, em
caso de inadimplemento pelo contratado, assumir a execucéo e concluir o objeto do contrato, nos
termos do art. 102 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO IV
DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

Secao |
Das Condigdes Gerais e do Reajuste

Art. 141. As alteragOes contratuais observaréo os limites impostos estabelecidos pela
Lei n®14.133/2021.

Art. 142. Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com indice,
setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servigos com regime de dedicacdo exclusiva

ou com predominancia de mao de obra.
-




-]} Prefeitura de Mau4

DECRETO N°9.147, DE 31 DE MARCO DE 2023 46/50

§1° A aplicagdo de indice previsto no contrato podera ser formalizada por
apostilamento, ndo configurando alteragdo do contrato.

§ 2° Os indices e a forma de aplicacdo do reajuste deverdo observar o disposto em
edital.

Secao ll
Da Repactuagao

Art. 143. O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de repactuagdo, que néo
podera exceder 30 (trinta) dias.

Art. 144. A repactuacdo iniciar-se-a com apresentagdo de requerimento por parte da
contratada, instruido com os seguintes elementos:

| — Documento que demonstre analiticamente a alteracdo dos custos, por meio de planilha de
custos e formacdo de precos;

Il - Acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que ndo sejam restritos & categoria
da Administragdo Publica em geral.

§ 1° Arepactuacéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser realizada em momentos
distintos para refletir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da médo de obra e 0s custos decorrentes dos
iNSUMOS necessarios a execucao do servigo.

§ 2° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuacéo deverd ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengoes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratacao.

Art. 145. A planilha que acompanha o requerimento devera observar os mesmos
requisitos da planilha de custo inicialmente apresentada no momento do procedimento licitatério.

§ 1° Custos extraordinarios n&o previstos inicialmente ndo serdo objeto de
repactuacao e deverao ser apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 2° E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 146. A repactuacdo em relagdo aos custos com a execucdo do servigo
decorrentes do mercado estara condicionada a conformidade do pedido com a variagdo dos precos

de mercado no periodo considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de mercado, realizada nos
termos do art. 46 deste Decreto.

Art. 147. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagdo sera contado a

\D(o@a-%“f
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| — Da data-limite para apresentacdo das propostas constantes do ato convocatdrio, em relagéo
aos custos com a execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execucdo do servico; ou

Il - Da data do acordo, convencéo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentacao da proposta quando a variagdao dos custos for decorrente da mdo de obra e
estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Art. 148. As repactuacOes deverdo ser solicitadas durante a vigéncia do contrato, sob
pena de precluséo e, antes da andlise da Procuradoria de Licitagdes, deverdo ser apreciadas pela
Secretaria de Financas.

Art. 149. A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da repactuacao
retroagira a data do pedido.

§ 1° N&o serd concedida nova repactuacdo no prazo inferior a 12 (doze) meses
contados do Ultimo pedido.

§ 2° As repactuacoes serdo formalizadas por meio de apostilamento.

Secao lll
Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro

Art. 150. Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos

deverdo ser apresentados a Administragdo Publica Municipal acompanhados de todos os
subsidios necessarios a sua analise.

§1° A unidade contratante ou gerenciadora instruird o0 respectivo processo
administrativo, com parecer conclusivo das areas econémico-financeira e juridica.

§ 2° O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes e
os documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar indeferimento.

§3° A andlise do pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera observar o
disposto nas clausulas contratuais de alocagao de riscos, quando for o caso.

§ 4° Os novos precos somente vigorardo a partir da celebragdo de termo aditivo ao
contrato administrativo, retroagindo seus efeitos a data do pedido.

Art. 151. Os requerimentos de reequilibrio econémico-financeiro observardo o
procedimento previsto em decreto especifico.
CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

Art. 152. O recebimento provisorio e definitivo do objeto contratual deve ser realizado
conforme o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021, e em consonancia com as regras definidas

no edital para o objeto especifico do contrato.
\M }% e
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Art. 153. O objeto do contrato sera recebido:

| — Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em até 15
(quinze) dias corridos da comunicagéo escrita da contratada do encerramento da execugéo
contratual, se outro néo tiver sido o prazo estipulado no termo de contrato:

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, em prazo
nao superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisério, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - Em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, em prazo
ndo superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisdrio, se outro néo tiver
sido o prazo estipulado no termo de contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

CAPITULO VI
DOS PAGAMENTOS

Art. 154. Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigacdo, a
unidade orcamentaria adotard, como data de vencimento, 30 (trinta) dias corridos contados a
partir da data de entrega da documentacéo pela contratada.

§1° A estipulagdo, em instrumentos convocatérios de licitagdo ou contratuais, de
prazo de pagamento inferior ao fixado no caput, devera ser previamente submetida a aprovacao da
Secretaria de Finangas.

§ 2° A Secretaria de Financas disciplinard, por portaria, procedimento especifico e
documentos necessarios para liquidagdo e pagamento das despesas contratuais, bem como
critérios de compensacao financeira quando houver atraso no pagamento.

_ CAPITULO VI
DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 155. As penalidades administrativas sdo aquelas previstas na legislagdo
federal, impondo-se, para sua aplicagdo, a observancia dos seguintes procedimentos:

|~ Proposta de aplicagdo da pena, formulada pela unidade administrativa responsével pela
gestao do contrato, mediante caracterizagdo da infragdo imputada ao contratado;

Il —Acolhida a proposta de aplicacao de penalidade, intimar-se-a o contratado, a fim de garantir
0 contraditorio e a ampla defesa;

Il — Observancia do prazo legal para apresentacdo de defesa pelo contratado;

IV — Manifestacdo dos orgéos técnicos e juridico sobre as razdes de defesa;

V' - Decisdo da autoridade competente;

VI —Intimagdo do contratado, mediante publicagdo da decisao;

- ancia d legal para interposicao de recurso. d
VIl — Observancia do prazo legal p posSIc ecurso \U*D Lﬁ%m
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§ 1° Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposicéo de recurso ou denegado
seu provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

§ 2° O procedimento previsto no caput deste artigo aplica-se a proposta de extingéo
do contrato, nos termos do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, facultando-se o tramite simultaneo
quanto a aplicagdo de penalidade decorrente do mesmo fato.

§ 3% Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdo

nomeada pela autoridade indicada no art. 8° deste Decreto, nos termos do art. 158, caput e § 1°,
da Lei n® 14.133/2021.

§4° A penalidade de multa serd calculada na forma do edital ou do contrato,
observando-se o disposto no art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 156. Para a dispensa da aplicagdo de penalidade é imprescindivel expressa
manifestagdo do responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato, esclarecendo os
fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de forga maior, que a contratada comprove,
através de documentacdo nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da
obrigacdo, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera alegagdo da inexisténcia de prejuizo ao
andamento dos servigos ou ao erario.

CAPITULO VIl b
DO CONTROLE DAS CONTRATAGOES

Art. 157. Em conformidade com o disposto nos art. 169 a 171, da Lei n® 14.133/2021,
0 agente de contratagao, inclusive o pregoeiro, a equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, 0
gestor de contrato e o fiscal de contrato, poderédo solicitar & unidade de controle interno que se
manifeste sobre a integridade, regularidade e legalidade, em qualquer fase do processo licitatdrio.

Paragrafo unico. Em assuntos que envolvam questdes objeto de parecer juridico, fica
vedado acionar a unidade de controle interno para apreciagdo da mesma matéria sem que haja
fato superveniente que justifique a atuacdo daquele 6rgao de controle.

_TiTULO IV ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art, 158. Até 31 de dezembro de 2023, deverd ser efetuada a divulgagdo
complementar dos extratos de editais de licitagdes realizadas no ambito dos orgdos da
Administragdo Publica Municipal, no Didrio Oficial do Municipio.

Art. 159. Os editais a serem lancados e as contratagdes diretas a serem firmadas a
partir da vigéncia deste Decreto deverdo observar o regime juridico da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Serdo submetidos ao regime juridico das leis n® 8.666/1993,
10.520/2002 e 12.462/2011, os seguintes instrumentos:

| — Os editais de licitagdo publicados até a vigéncia deste Decreto; \P/O b %ﬁ,_
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Il - Os ajustes firmados a partir de editais langados anteriormente a vigéncia deste Decreto;
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Il — Os contratos firmados diretamente com fundamento em despacho autorizatorio publicado até a

vigéncia deste Decreto.

Art. 160. Fica dispensada a elaboracdo do Plano de Contratagfes Anuais — PCA, no

exercicio de entrada em vigor deste decreto, passando a ser elaborado no exercicio de 2024.

Art. 161. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 162. Ficam revogados os decretos n® 6.783, de 6 de outubro de 2005; n® 6.827, de
9 de janeiro de 2006; n° 6.917, de 8 de junho de 2006; n° 7.005, de 15 de fevereiro de 2007; n°
7.096, de 17 de dezembro de 2007; n° 7.097, de 17 de dezembro de 2007; n° 7.832, de 17 de
junho de 2013; n° 7.841, de 2 de julho de 2013; n° 8.545, de 24 de maio de 2019, e art. 17 a 24 do

Decreto n°® 8.983, de 13 de janeiro de 2022.

Municipio de Maua, em 31 de marco de 2023.

MARCELO OLIVEIRA

LEANDRO OLIVEIRA DIAS

Secretdrio de Governo

Registrado na Geréncia de Atos Oficiais e afixado
no quadro de editais. Publique-se na imprensa
oficial, nos termos da Lei Organica do Municipio.
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