PREFEITURA DO MUNICIPIO E)E.N!ALJA _
LEI N 2,398 , DE 10 DE JANEIRO DE 1.992

Introduz alteracoes na Lei
Municipal n? 2.288 de 15 de maio
de 1.990.

AMAURY FIORAVANTI, PREFEITO MUNICIPAL DE MAUA, usando das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, faz saber que a Cémara

Municipal de Maud aprovou e ele promulga a seguinte L E I:

Artigo 12 -~ As Tabelas I, II, IIT e V de gue tratam os
Artigos 49, 82, 9¢, 10, 12, 13, 14 e 18 da Lei Municipal no 2.288 de
15 de maio de 1.990, passam a vigorar com a vredacio dada pelas

Tabelas I, II, III e V, anexas i presente Lei.

~ a

Artigo 22 - As despesas decorrentes da execucao desta ILei
onerardc das dotacdes orcamentarias vigentes, suplementadas se

necessario.

Artigo 392 - Esta Lei entrari em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposicbes em contrario.

Prefeito

RHO MTG BARALDT

Secretario de/Assyntos Juridicos

Registrada na Secretaria Executiva e
afixada no quadro de editais. Publi
que-se na imprensa local, nos termos

da Lei Orga icafﬂew%unicipig. - =
SAON

ANTONIO PAULINO PINTO NAZARIO
Secretario Executivo

-
PM-1 5X 2050 - 100 Bls. 100x1 efd/




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA

TABELA I

ANEXA A LEI Ne 2,398  DE 10 DE JANEIRO DE 1992

ESTRUTURA GERAL E QUADRO DE FUNCIONARIOS
G.P. GABINETE DC PRESIDENTE PADRAO - PROVIMENTO

01 Oficial de Gabinete H Comissao

01 Assistente de Gabinete F Comissao

01 Agente Administrativo F Efetivo

01 Continuo A Efetivo
G.P.1 REPROGRAFIA E SOM

01 Operador F Efetivo
A.F. ASSESSORIA FINANCEIRA

01 Assessor Financeiro P Efetivo

01 Assistente Financeiro H Efetivo

01 Agente Administrativo F Efetivo
A.C. ASSESSCORIA CONTABIL

01l Assessor Contabil P Comissao

01 Assistente Contabil H Efetivo

01 Agente Administrativo F Efetivo
A.A. ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

01 Assessor Administrativo P Efetivo

01 Assistente Administrativo H Efetivo

01 Controlador de Freguéncia C Efetivo

01 Agente Adwministrativo F Efetivo
A.A.1 RECEPCAO

03 Agentes de Recepcgao C Efetivo

02 Telefonistas Recepcionistas C Efetivo

01 Atendente A Efetivo
AA.2Z COPA

01 Encarregado de Copa E Efetivo

03 Copeiras A Efetivo

04 Serventes A Efetivo

:Séé%? segue fls. 02 -

UG - 9000 - 500 Bls. - 100xi




UG - 9040 - 500 Bls

PREFEITURA DO MUNICIPIO

ASSISTENCIA LEGISLATIVA
01 Redator Legislativo
0l Assistente de Redator

01 Assistente Téc.Legislativo

01 Agente Administrativo

20 Assistentes Legislativos

TRANSPORTE
01 Supervisor de Transporte

08 Motoristas Mensageiros

DIRETCRIA GERAL DA CAMARA
01 Diretor Geral
01 Secretario Parlamentar

01 Agente Administrativo

TAQUIGRAFIA
01 Taquigrafo Parlamentar II
01 Taquigrafo Parlamentar I

01 Agente Administrativo

SECRETARIA DA CAMARA

01 Secretario da Camara

01 Secretario Adjunto

01 Supervisor de Comunicacgao

e Expedicao

01 Assistente Tec. Legislativo

01 Agente Administrativo

CONSULTORIA JURIDICA
01 Consultor Juridico

01 Oficial Legislativo

COMISSOES
02 Assessores Parlamentares

01 Assistente de Comissdes

ASSESSORIA DA MESA

01 Assessor da Mesa

- HOx1

DE MAUA -f1s.02-
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UG - 9000 - 500 Bls

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA

ANEX& A LEI N9

TABETLA 1IT

2.398 ,DE 10 DE JANEIRO- DE 1992

N2 DE CARGOS
DENOMINACAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
sOUMULA DE ATRIBUICOES

N2 DE CARGOS
DENOMINACAQ

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO :
SUMULA DE ATRIBUICOES

N¢ DE CARGOS
DENOMINAGCAO

UNIDADE OCUPACIONAL

REQUISITO P/PROVIMENTO :
SOMULA DE ATRIBUICOES

- 100x1

(1)

(3}

1

OFICIAIL. DE GABINETE
H

I

CURSQO MEDIO
Orientar, distribuir e fiscalizar as tarefas
relacionadas com a recepcao de pessoas gue
procuram © Presidente; atender ao publico em
geral, marcar audiéncias publicas ou particu
lares; cuidar dos tramites dos conclaves em
geral; transmitir ordens e instrucdes emana-—
das do Presidente e representa-lo, quando de
signado, em eventos, reunioes e solenidades,
bem como, superintender o servigo de Repro-

grafia e Som.

1
ASSISTENTE DE GABINETE

F

I

..0_0_

Executar, sob orientacdo do Oficial de Gabi-
nete, as tarefas relacionadas com a recepgao
de municipes que procuram o Presidente, dan-
do-lhes encaminhamento adequado, bem assim,
dar solucac aos servicos determinados pelo

Presidente.

1

AGENTE ADMINISTRATIVO

F

I

CURSO MEDIO

Executar os expedientes da Unidade, observan

do as orientacgdes de seus superiores hierar-

guicos. (7/’

- segue fls. 02 -

Y
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA- £15.02 -

. —
N@ DE CARGOS : 1
DENOMINAGAO : CONTINUO
PADRAO : A
UNIDADE OCUPACIONAL : I

l1¢ CICLO DO 19 GRAU

Atender os Vereadores e Funcionarios em pe-

L]

REQUISITO P/PROVIMENTO
SOMULA DE ATRIBUICOES

"

quenas incumbencias, executar os servigos
externos de banceos e afins, bem assim, de

manutencao geral da Camara, dentro de suas

atribuicgoes.
N2 DE CARGOS : 1
DENOMINAGAQ : OPERADOR
PADRAQD : F
UNIDADE OCUPACIONAL : I

REQUISITO P/PROVIMENTO
sUMULA DE ATRIBUICOES

20 CICLCO DO 19 GRAU

Reproduzir, mediante requisigdo, nas magqui- |

"

nas copiadoras e outros meiog afins, coOpias
necessarias aos servigos da Ca@mara; incum-—
bir-se do Servigo de Som, controle de micro

fones e gravacao das SessOes Plenarias.

Ne DE CARGOS : 1

DENOMINACAO : ASSESSOR FINANCEIRO
PADRAO : P

UNIDADE OCUPACIONAL : VII

REQUISITO P/PROVIMENTO
SOUMULA DE ATRIBUICOES

CURSO SUPERIOR

Agsessorar, orientar, distribuir e fiscali-

LX)

zar as atividades de uma unidade de tamanho
medio, incumbida do recebimento do suprimen
to e liquidacao das despesas gerais bem co-
mo, responder pela guarda de numerarios e
valores pertencentes a Camara, controle dos
saldog bancarios, servigos de compras e al-

moxarifado.

~- seqgue fls. 03 N\

UG - 9800 - 500 Bls - 100x1



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA - fl1s.03 -

Ne DE CARGOS
DENOMINAGAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

N¢ DE CARGOS
DENOMINAGAO

PADRAO

 UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

No DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNTIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

UG - 9000 - 500 Bls - 100xi

.
*

"

"

'

s

o

1

ASSBISTENTE FINANCEIRO

H

VIT

CURS0O DE CONTABILIDADE

Executar as tarefas de uma sub-unidade incum
bida. das atividades relacionadas com o Pro-
cessamento do recebimento do suprimento e li:
quidacdao das despesas gerais, bem como, cui-
dar do servigo de Compras e Almoxarifado da

Camara.

1

ASSESSOR CONTABIILL

P

v

CURSO DE CONTABILIDADE

Assessorar, orientar, distribuir e fiscali-
zar as atividades de uma unidade de tamanho
médio, incumbida de executar o registro Con-
tabil dos atos e fatos da administrac¢do orcga
mentaria e financeira da Camara; elaborar a
proposta orcamentaria e eventuais ajustamen-
tos; balancetes e balan¢o geral; relatdrio a
nual, junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, registrar e baixar as contas
dos Responsaveis por Adiantamentos e cuidar

do Patrimbénioc da Camara Municipal.

1

ASSISTENTE CONTABIL

H

v

CURSO DE CONTABILIDADE

Executar as tarefas de uma sub-unidade,incum
bida das atividades relacionadas com o pro-
cessamento dos servigos contabeis da Camara,E

bem assim, cuidar do Servico do PatrimOnio e

Segurcos afins. -y
- segue fls. 04




N2 DE CARGOS
'DENOMINACEO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

No DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SOMULA DE ATRIBUICOES

No DE CARGOS
DENOMINACZQ

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

UG - 9080 - 500 Bls - 100x1

”"”

"

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA - f15.04 - _

1

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

P

VI

CURSC SUPERIOR

Assessorar, orientar, distribuir e fiscali-
zar as atividades de uma unidade de tamanho
médio, incumbida da execucido e administra-
cdo de PeSsoal; supervisionar, através de
sua unidade, as folhas de pagamento, expedi
ente, admissOes, controle e arquivos de
prontuarios, bem assim, as atividades da Re
cepcdo e da Copa; certificar e atestar so—
bre os atos e fatos relacionados com a vida
funcional dos funcionarios e os inerentes

aos Vereadores.

1

ASSTISTENTE ADMINISTRATIVO

H

VI

CURSO SUPERIOR

Executar as tarefas de uma sub unidade, in-
cumbida das atividades de apontamento e con
trole de cartdes de ponto, controle de fre-
quéncia, licencas e afastamentos; confeccgio
de folhas de pagamento, adiantamentos, con-—

signag¢bes e descontos em geral.

1

CONTROLADOR DE FREQUENCIA

C

VI

20 CICLO DE 19 GRAU

Apontar os cartdes de ponto, anotando horas
extras, faltas, atrasos, atestados, férias,
licencas em geral e substituicdes. Datilo-

grafar dados do setor e auxiliar no arquivo.

- segue fls. 05 -
{

-




PADRAO

PADRAQD

PADRAO

PADRAO

UG - 9060 - 500 Bls. -

PREFEITURA DO MUNICiIPIO DE MAUA -f1s5.05-

NC DE CARGOS
DENOMINACAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

N¢ DE CARGOS
DENOMINACAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

N DE CARGOS
DENOMINACAQ

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

N¢ DE CARGOS
DENOMINACAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SOUMULA DE ATRIBUICOES -

100x]

3 -
AGENTES DE RECEPCAQ

C

VI

29 CICLO DE 12 GRAU

Atender o publico que se dirige a Recepcdo,
cuidar do recebimento e distribuicio de cor
respondéncia, jornais e outros, as respecti

vas Unidades e aos senhores Vereadores.

2

TELEFONISTA-RECEPCIONISTA

C

VI

CURSO DE TELEFONISTA

Executar o servico de telefonia da C3amara
cbservando os reqgulamentos de uso e cuidan-—
do da conservacgdo e boa ordem dos equipamen

tos.

1

ATENDENTE

A

VI

12 CICLO DE 1¢ GRAU

Atender aos Vereadores e PFuncionarios em pe
guenas incumbéncias e transportar processos,
documentos e demais papéis da Camara inten

na e externamente.

1

ENCARREGADO DE COPA

E

VI

19 CICLO DE 19 GRAU

Fiscalizar o servico de manutencao e limpe-
za da Camara, bem como o servicgo de abaste
cimento diario de café e afins, controlando
o material de consumc empregado na limpeza

e na Copa; coordenar a requisicgdo diaria dé}/

refeicoes através do vale Refeicao.
\2F 06 - §‘\




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA -fis. 06-

No DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

No DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

Ne¢ DE CARGOS
DENOMINACAQ

' PADRAO
UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

UG - 9000 - 500 Bls - 100x1

-

e

-

e

"

"

3

COPEIRAS

A

VI

lc CICLO DE 12 GRAU

Execcutar o servigo de distribuicado e abaste
cimento diario de café e afins, durante 0
expediente da Cé@mara, as suas Unidades sem-
pre gue se fizer necessario. Zelar pelos ma
teriais, méveis e utensilios da Copa; provi
dénciar a limpeza dos utensilios, bem como
das dependéncias da Copa, apds 0 seu uso pe
los funcionarios e Vereadores. Auxiliar os
funcionarios e Vereadores, por ocasiao das

refeigdes que ali tem lugar.

4

SERVENTES

A

VI

1o CICLO DE 12 GRAU

Executar, sob a coordenacdo e orientacdo da
Assessoria Administrativa, a manutencao e
conservacao do prédio e mobiliadrio nele e-
iistente, cuidando para que estejam sempre

em condicdes de uso.

1

REDATOR LEGISLATIVO

J

IX

CURSO SUPERIOR

Coordenar a unidade de Redacdo, orientando
revisando e executando as atividades da mes
ma, incumbindo-se da redagao das propositu-
ras em geral, documentos e demais papéis,
bem assim, do atendimento aocs Vereadores e

dos municipes por ele encaminhados.

- segue fls.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA- f1s.07 - _

N2 DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

NC DE CARGOS
DENOMINAGZAQ

PADRAQO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTOQ
SUOMULA DE ATRIBUICOES

Ne DE CARGOS
DENOMINACAQ

PADRAO

UNIDADE CCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SOMULA DE ATRIBUICOES

UG . 9040 - 500 Bls - 100x1

.

"

"

"

20

ASSISTENTES LEGISLATIVOS

F

IX

_0_0_

Dar atendimento aos Vereadores, aos Munici
pes que os procurarem; datilografar docu-
mentos e demais papéis, manter em boa oxr-
dem as suas agendas, anotando seus compro
~missos oficiais, avisando-os na véspera

1

ASSISTENTE DE REDATOR

H

IX

CURSO MEDIC - DATILOGRAFIA

Assistir o Redator Legislativo nas suas a-
tividades, bem assim,elaborar materias dos
senhores Vereadores, organizar e manter em
ordem o~ arquivo da Assisténcia Legislati-
Su

Le~

va, auxiliar o Redator Legislativo na
pervisao dos servigos dos Assistentes

giglativos.

1

ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO

H

IX

CURSO MEDIO

Assistir uma sub-unidade incumbida do aten
dimento dos senhores Vereadores e redacdo,
quando for o caso, de matérias, documentos

e demais papéis da Assisténcia Legislativa.

dos mesmos, bem como representa-los guando
designados em eventos, reunices e solenida
des; datilografar matérias a serem apresen

tadas ao Plenario guando for o caso,

sob o

rientagcadao do Redator Legislativo.

- segue fls. 08 -

L




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA_ £15. 95 -

N2 DE CARGOS
DENOMINACZAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SOMULA DE ATRIBUICOES

No DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAQ

 UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

Ne@ DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

UG - 9000 - 500 Bls - 100x1

+e

1

SUPERVISOR DE TRANSPORTE

I

X

MOTORISTA PROFISSTIONAL

Supervisionar o andamento do transporte, o
controle diario dos veiculos, orxganizando,
segundo determinagdo superior, a escala dos

servigos da Unidade.

8

MOTORISTA MENSAGEIRO

[

X

MOTORISTA PROFISSIONAL
distribufdos

Atender aos servigos pelos

seus superiores hierarquicos, manter em or-

dem o veiculo sob sua responsabilidade in-
formando sobre eventuais avarias.

1

DIRETOR GERAL DA CAMARA

Q

1T

_0_0_

Planejar, coordenar e supervisionar as ati-
vidades de uma grande unidade incumbida de

centralizar, orientar e realizar tarefas de
expediente e administracao em geral,relacio
nadas com a expedigdo e publicacao de Atos

Oficiais. Incumbir-se da parte funcional,
administrativa e disciplinar do pessoal da
Camara; preparar e ordenar pap€ils e proces-—
sos que devem ser submetidos ao exame e deg
pacho do Presidente, afetos a Diretoria Ge

ral.

- segue fls. 09

-

I




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA- f1s. 09 -

Ne DE CARGOS : 1
DENOMINACAO : SECRETARIO PARLAMENTAR
PADRAO : H
UNIDADE OCUPACIONAL : 11

REQUISITO P/PROVIMENTO
SOUMULA DE ATRIBUICOES

CURSQO SUPERIOCR

Orientar, distribuir e fiscalizar as tarefas

relacionadas com o protocolo dos documentos
e processos em tramitacgido na Diretoria Ge
ral, informando ao Diretor sobre irregulari
dades, prazos e providéncias; incumbir-se do
servigo de preparacao da Ordem do Dia; dos
livros e demais documentos destinados a
sessao e acompanha-la, bem como, do procedi

mento legislativo apds a votacao do Plenario,
elaborar demais expedientes afetos a Direto

ria Geral.

Ne DE CARGOS : 1

DENOMINACAC : TAQUIGRAFO PARLAMENTAR II
PADRAQO : O

UNIDADE OCUPACIONAL : VIII

CURS0 DE TAQUIGRAFIA

Coordenar a unidade de Taquigrafia, orientan

REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

(L]

do, revisando, distribuindo e executando o
apanhamento dos trabalhos das Sessoes Plena
rias e demais reuniodes quando convocado, bem

assim das atividades dos anais da Camara.

N¢ DE CARGOS s 1

DENOMINACAO : TAQUIGRAFO PARLAMENTAR I
PADRAO : I

UNIDADE OCUPACIONAL : VIIT

REQUISITOC P/PROVIMENTO

CURSO DE TAQUIGRAFIA

— - segue fls. 10

jy/’

UG - 2008 - 560 Bls - 100x1



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA- £fls.10 -

SUMULA DE ATRIBUICOES Apanhar os debates e todos os +trabalhos das

"

Sessces Plenarias e demais reunibes gquando
convocado, conferir e datilografar, sob
orientacac do Taquigrafo Parlamentar II, as

propesituras advindas das SessOes Plenarias.

Ng DE CARGOS : 1

DENOMINACAO : SECRETARIO DA CAMARA

PADRAO : P

UNIDADE OCUPACIONAL : IIT

REQUISITO P/PROVIMENTO : -0-0-

SOMULA DE ATRIBUICOES : Coordenar, organizar e orientar as atividades

de uma Unidade de tamanho médico incumbida dos

procedimentos inerentes a Secretaria da Cama

ra:
Ne DE CARGOS : 1
DENOMINACAQ : SECRETARIO ADJUNTO
PADRAO : M
UNIDADE OCUPACICONAL : ITT
REQUISITO P/PROVIMENTO : -0-0O-

SUMULA DE ATRIBUICOES Secretariar uma sub-unidade encarregada do

protocolo de expediente dirigido a Presidén
cia da Camara e Vereadores; cuidar do regis
tro de proposituras em geral, em 1livro pro
prio; efetuar o controle de processos em ge
ral; responsabilizando-se pela redacgdo da

correspondéncia oficial da Camara.

N2 DE CARGOS : 1

DENOMINACAO : SUPERVISOR DE COMUNICACAO e EXPEDICAO
PADRAQ s I

UNIDADE OCUPACIONAL : III

REQUISITO P/PROVIMENTO : 29 GRAU

- segue fls. 11 - ,

UG - 9004 - 500 Bls. - i00x1




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA- f1s. 11 -

e —

SOMULA DE ATRIBUICOES : Supervisionar uma sub unidade incumbida de
executar os servicos de comunicacgao e expedi
¢ao de correspondéncia oficial da Camaras;
arquivo de processos, pastas ficharios e do
cumentos da Unidade, bem como o servicgo

relacionado a documentacio da Camara.

No DE CARGOS -

DENOMINAGAO : ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO
PADRAO :+ H

UNIDADE OCUPACICNAL : ITT

CURSO MEDIO

Executar o protocolo de proposituras e suas

REQUISITO P/PROVIMENTO
SOMULA DE ATRIBUICOES

respectivas fichas, auxiliar na execugao de
correspondéncia oficial da Camara, bem como,
cuidar da renovagao anual das pastas de ar d
quivo de papéis da Secretaria da Camara; efe
tuar o controle de material da Secretaria,
requisitando-o guando necessario. Cuidar do

material permanente utilizado nas tarefas de

sempenhadas.
N© DE CARGOS : 1
DENOMINACAQ : CONSULTOR JURIDICO
PADRAQ : P
UNIDADE OCUPACIONATL : IV

REQUISITO P/PROVIMENTO : ADVOGADO
SOMULA DE ATRIBUICOES : Coordenar, organizar e orientar as atividades

de uma unidade de tamanho médio incumbida do
assessoramento juridico da Cémara; supervisio
‘nar os pareceres técnicos e as consultas emi
tidas pela Unidade em processos administrati
vos, ComissOesg Permanentes e Especiais ou
formulada pela Mesa, demais Unidades e Verea

dores, bem como o controle das obras gue

v

- segue fls 12 —'

UG . 9000 - 500 Bls - 100x1



PADRAQ

PADRAO

UG - 9000 - 500 Bls

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA- fls. 12 -

N2 DE CARGOS
DENOMINACAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICGES

N2 DE CARGOS
DENOMINACAO

UNIDADE OCUPACIONAL

REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

- 160x1

.

obras que integram a Biblioteca da Camara;
representar a Camara em Juizo, nos casos em
que ela for autora, ré, interveniente ou por

qualquer forma interessada.

1

OFICIAL LEGISLATIVO

F

IV

29 GRAU

Cuildar, sob orientagaoc do Consultor Juridico
das atividades da Biblioteca, recebendo, tom
bando e controlando em sistema proprio, a
saida de livros e revistas sob seus cuidados,
bem como, auxiliar o Consultor Juridico em

seus misteres.

2

ASSESSORES PARLAMENTARES

0

Iv

ADVOGADC

Assessorar as Comissbes Permanentes e Especi
ais, sob a coordenagao da Consultoria Juridi
ca; proporcionar Assessoria Juridica aos
Vereadores; elaborar pareceres técnicos das
ComissOes, bem como executar outros servicos
na area juridica, determinados pela Presidén

cia da Camara.

- segue fls. 13 -~
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N2 DE CARGOS
DENOMINACAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

| NO DE CARGOS
DENOMTINAGAO

PADRAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

NC DE CARGOS
DENOMINACAO

PADREAO

UNIDADE OCUPACIONAL
REQUISITO P/PROVIMENTO
SUMULA DE ATRIBUICOES

UG - 94006 - 500 Bls - 100x1

(Y]

1

ASSTISTENTE DAS COMISSOES

I

IV

29 GRAU

Acompanhar e executar os servicos das Comis
soes, datilografando os Pareceres, Atas e
demais papéis relacionados com as mesmas,
controlando os prazos de processos em trami

tacao.

1

ASSESSOR DA MESA

0

IV

ADVOGADO

Assessorar a Mesa da Camara em seus misteres
no desenvolvimento dos trabalhos do Plenario,
bem como, quando solicitado, para opinar em
assuntos técnicos-juridicos de sua area e, se
for o© caso, emitir Pareceres sobre assuntos

dela emanados.

7
AGENTES ADMINISTRATIVOS

F,

I1/1X

29 GRAU

Executar os expedientes das respectivas Uni
dades, observando as orientagbes de seus

superiores hierarquicos.

S o
i/




PREFEITURA DO MUNIC]

PIO DE MAUA

TABETILA IIT
ANEXA A LEI N2 2,398 , DE 10 DE JANEIRO DE 1.992

SITUACAQ NO/CARGOS DENOMINACAQ PADRAOD PROVIM_ENTO LOTACAO

GP — GABINETE DA PRESIDENCIA

ATUAL 1 Oficial de Gabinete H Comigsao GP
1 Ass. de Gabinete F Comissao GP
1 Agente Administrativo F Efetivo GP
1 Continuo A Efetivo GP

GP.]1 — REPROGRAFIA E SOM

ATUAL 1 Operador F Efetivo GP.1

AF — ASSESSORIA FINANCETIRA

ATUAL 1 Assessor Financeiro P Efetivo - AF
1 Assist. Financeiro H Efetivo AF
1 Agente Administrativo F Efetivo AF

AC — ASSESSORIA CONTABIL

ATUAL 1 Assessor Contabil P Efetivo AC
1 Assist. Contabil H Efetivo AC
1 Agente Administrativo F Efetivo AC

PROPOSTA 1 Assessor Contabil P Comissao AC
1 Assist. Contabil = H Efetivo AC

Agente Administrativo I Efetivo AC

| AA — ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

ATUATL 1 Assessor Administrativo P Efetivo AR
1 Assist. Administrative H Efetivo AA
1 Controlador Frequencia C Efetivo AR
1 Agente Administrativo F Efetivo AA

"I :

TG - 9000 - 500 Bls - 100x1
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SITUACAO N9/CARGOS DENOMINACAQ

ATUAL

ATUAL

- ATUAL

ATUAL

ATUAL

ATUAL

ATUAL

AA.1 - RECEPGCAQ

3
2
1

AA.2 - COPA

1
1
1
1
20

TR — TRANSPORTE

1
8

DG — DIRETORTA GERAL

1
1
1

DG.1 — TAQUIGRAFIA

1
1
1

Ll e

UG - 9000 - 5006 Bls - 100x1

Agentes de Recepgao

Telefonista-Recepcionista C

Atendente

Encarregado de Copa

Copeiras

Serventes

AL - ASSISTENCIA LEGISLATIVA
Redator Legislativo
Assist. de Redator
Assist.Téc.Legislativo
Agente Administrativo

Assist. Legislativo

Supervisor de Transporte I

Motorista Mensageiro

DA CAMARA
Diretor Geral

Secretario Parlamentar H

Agente Administrativo F

Taquigrafo Parlamentar IT O

Taquigrafo Parlamentar I I

Agente Administrativo F

SC — SECRETARTIA DA CAMARA

Secretario da Camara

Secretario Adjunto

Assist.Téc.Legislativo

P

M

Supervisor Com.e Expedicao I
H

, F

Agente Administrativo ?

PADRAO PROVIMENTO LOTACAQ
C Efetivo AA.1
Efetivo AA.1
A Efetivo AA.1
E Efetivo AR, 2
A Efetivo AA.2
A Efetivo AA.2
J Comissao AL
H Comissao AT
H Efetivo AL
F Efetivo AL
F Comissao AL
Efetivo TR
C Efetivo TR
0 Comissao DG
Efetivo DG
Efetivo DG
Efetivo DG.1
Efetivo DG.1
Efetivo bG.1
Efetivo sC
Comissao sC C},
Efetivo sC
Efeti sC
Efetiv sC §\

seque fls.
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SITUACAQ N©/CARGOS DENOMINACEO

CJ - CONSULTORIA JURIDICA
ATUAL 1 Consultor Juridico
1 Oficial Legislativo

CJ.1l — COMISSJOES
ATUAT 2 Assess.Parlamentares

1 Assist. de Comissoes

CJ.2 —~ ASSESSORIA DA MESA
ATUAL 1 Assessor da Mesa

UG - 9000 - 500 Bls - 100x1

PADRACO PROVIMENTO LOTACAO
P Efetivo CJ
F Efetivo CJ
0 Comissao CcJ.1
H Efetivo CJ.1
0 Comissao CJ.2

A
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ANEXA A LETI No 2.398 , DE 10 DE JANEIRO DE 1.992

Ne/CARGOS DENOMINACEO _ PADRAO
GABINETE DA PRESIDENCIA
01 Operador : nE"

‘ASSESSORTIA FINANCEIRA
01 Assessor Financeiro i pn

01 Assistente Financeiro ' nggn

) 7 ASSESSORTIA CONTABITL.
01  Assistente Contdbil ' | g

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

01 . Assessor Administrativo wpn

01 Assistente Administrativo ‘ - "H"
01 Controlador de Frequéncia | : "ce
03 Agentes de Recepcgao : ncn
02 ' Telefonistas—Recepcionistas _ uew
01 | Encarregado da Copa nE

ASSISTENClA LEGISLATIVA

01 ' ‘Assistente Técnico Legislativo , "H"
_ - TRANSPORTES
01 Supervisor de Transportes : , ' "I

DIRETORIA GERAL DA CEAMARA

01 Secretarico Parlamentar ‘ : g

UG - 2006 - 5065 Bls - 100xi
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Ne/CARGOS

DENOMINACAC

01
01

01
01
01

01
01

131G - 9gen - 500 BRls - 100x%1

TAQUIGRAFIA
Taquigrafo Parlamentar IT

Taquigrafo Parlamentar I

SECRETARTA DA CAMARA
Secretarioc da Camara
Supervisor de Comunicagao e Expedig@o

Assistente Técnico Legislativo

CONSULTORIA JURIDICA

Consultor Juridico

Assistente de Comissoes

ANEXO A LEI N°2.398, DE 10 DE JANEIRO DE 1992

'PADRAO
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